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ORIENTAGAO PARA COMISSOES LOCAIS E BANCAS
EXAMINADORAS

Prezada Comissdo Local,

Apresentamos a seguir algumas orientagdes para auxilid-los na condugdo do processo
seletivo, bem como para que tenhamos uma padronizacdo entre os procedimentos adotados
nos diversos campi.

DAS BANCAS EXAMINADORAS

1. Conforme item 4.2.2 do Edital, cada Banca Examinadora sera constituida por trés
membros devidamente graduados, existindo no minimo um componente com
formacao académica superior a exigida para a vaga em disputa.

2. Fica vedada a indicacao de docente para integrar a banca examinadora, o qual, em
relacdo a candidato:

e seja conjuge, companheiro ou parente consanguineo ou afim, em linha reta ou
colateral, até o terceiro grau;

* tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagdes ocorrem quanto ao coOnjuge, companheiro ou parente ¢ afins até o
terceiro grau;

* esteja litigando judicial ou administrativamente com candidato ou respectivo conjuge
ou companheiro;

e tenha sido orientador ou coorientador de atividades académicas de conclusido de curso,
monografia, dissertagao ou tese, ou ainda estagio pds-doutoral, nos ultimos dois anos;

e tenha sido coautor de trabalhos técnico-cientificos, nos ultimos dois anos;

* integre ou tenha integrado o mesmo grupo de pesquisa, nos ultimos dois anos;

* tenha trabalhado na mesma area de conhecimento ou tido relacdo de subordinacdo
direta, ou indireta, nos ultimos trés anos.

3. A Comissdo devera requerer dos membros das bancas a assinatura do termo de
declaracdao enviado em anexo. Antes da assinatura do termo, devera ser apresentada a
lista de candidatos com inscrigdo homologada para que os membros das bancas
verifiquem a existéncia de impedimento com relagdo a algum candidato. A listagem de
candidatos homologados, por area e por Campus, também estd em anexo.

4. A Comissdo devera requerer das bancas o cronograma de trabalho para controle
interno do andamento do processo de avaliacao.

5. Nas etapas de sorteio da ordem de apresentacdo e¢ de pontos para a prova de
desempenho didético, deverdo estar presentes no minimo dois membros da banca.
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DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Sorteio da ordem de apresentacio, dos pontos para a prova didatica e recebimento dos
titulos.

A comissao local devera providenciar uma sala para cada banca realizar o sorteio da ordem de
apresentacdo. O local de sorteio de cada banca devera ser sinalizado a partir da entrada do
Campus.

Devera ser providenciado, pela Comissao Local, o material necessario para a execucao dos
procedimentos de sorteio, bem como para as provas didaticas.

A banca faré a conferéncia dos documentos de identificacdo dos candidatos a medida que eles
forem chegando a sala destinada ao sorteio da ordem de apresentagdo. Neste momento os
candidatos, ou seus representantes com procuracdo, devem assinar a lista de presenga do
sorteio da ordem de apresentacao.

A banca informaré aos candidatos do inicio do sorteio e a partir deste momento nao sera mais
admitido a entrada de candidatos na sala.

A banca procedera entdo com o sorteio da ordem de apresentagdo de todos os candidatos
utilizando uma urna / envelope contendo papéis com numeros em sequéncia, iguais a
quantidade de candidatos presentes. A ordem sorteada devera ser registrada no formulario
especifico, que sera assinado pela banca e pelos candidatos.

Em seguida ao sorteio da ordem de apresentagdo a banca receberd a documentacdo com os
titulos dos candidatos, podendo ser auxiliada pela Comissdo local em fun¢do do niimero de
candidatos da banca.

Conforme Edital:

4.4.2. O candidato deverd apresentar os titulos originais e as respectivas copias
legiveis ou, se preferir, apresentar apenas as copias devidamente autenticadas
em cartorio.

4.4.2.1. Os titulos deverdo estar devidamente numerados na sequéncia nimero
da pagina/total de paginas (exemplo: 01/10, 02/10, 03/10..., 10/10), e
organizados seguindo rigorosamente a ordem prevista no Barema, sendo
indispensavel constar uma capa com a identificacdo do candidato e os dados da
vaga para a qual concorre, tais como: a lotacdo (campus), a area de
conhecimento e o regime de trabalho.

A banca deverd confrontar as cOpias com os originais caso ndo estejam autenticadas e
preencher as duas vias do protocolo de entrega de titulos, que serdo assinadas pela banca e
pelo candidato.
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Apo6s a recepgdo dos titulos a banca anunciara o inicio do sorteio dos pontos para a prova
didatica.

De acordo com o niimero de candidatos, o cronograma da banca e o que estabelece o Edital:

4.3.4.2. O sorteio dos pontos (temas) ocorrerda com uma antecedéncia minima
de 24 (vinte e quatro) horas da realizacdo da Prova de Desempenho Didatico.

apenas participardo do sorteio dos pontos, os candidatos que forem realizar a prova didatica
no dia seguinte ao sorteio. As provas didaticas terdo inicio com no minimo 24 horas apds o
sorteio dos pontos.

A banca procedera entdo com o sorteio dos pontos utilizando uma urna / envelope contendo
papéis com numeros de um a dez. O ponto sorteado para cada candidato devera ser registrado
no formulario especifico, que sera assinado pela banca e pelos candidatos, que também
deverdo assinar lista de presenca ao sorteio.

Na impossibilidade da banca realizar a prova diditica em um mesmo dia com todos os
candidatos presentes ao sorteio, a banca devera informar aos candidatos o horario previsto
para realizacdo de novo sorteio de pontos, nos dias subsequentes, obedecendo-se a
antecedéncia minima de 24 horas para realizacao do sorteio.

A banca devera registrar a ocorréncia de quaisquer eventos incomuns ao bom andamento
desta etapa do processo seletivo.

Prova de Desempenho Didatico

A Comissdo devera providenciar uma sala para cada umas das bancas realizar as provas de
desempenho didatico de acordo com o cronograma da banca.

O local de realizagdo das provas deverao ser sinalizados a partir da entrada do campus.

O candidato devera apresentar documento de identificacdo para acesso ao local de realizacao
da prova, assinando a lista de presenca.

A banca utilizarda o barema disponibilizado pela Comissdo Central na avaliacdo dos
candidatos.

Conforme Edital:

4.3.3. De carater eliminatorio e classificatorio, a Prova de Desempenho
Didatico constara de uma aula publica, com duragdo de 50 (cinquenta)
minutos, acerca do ponto (tema) sorteado para o candidato.

4.3.3.1. Na aula publica ndo serd permitida, em hipotese alguma, a presenca de
candidatos concorrentes.

4.3.3.2. O candidato a vaga da area de conhecimento de Lingua Brasileira de
Sinais — LIBRAS, no momento da realizacio da Prova de Desempenho
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Didatico, deverd ministrar a aula publica exclusivamente em linguagem de
sinais (LIBRAS), sendo vedado o uso de linguagem distinta.

4.3.6. O candidato devera entregar a Banca Examinadora, quando da realizacao
da Prova de Desempenho Didatico, 03 (trés) vias do seu Plano de Aula.

4.3.6.1. O IFBA disponibilizara aos candidatos apenas lousa e pincel atomico.
Demais recursos didaticos e/ou tecnologicos ficardo a cargo do proprio
candidato.

4.3.6.2. O IFBA ndo se responsabiliza por possiveis falhas em equipamentos,
ndo pertencentes a instituigdo, utilizados por candidato para apresentacao da
aula publica, assim como, por eventuais falhas no fornecimento de energia
elétrica que possam prejudicar a utilizacdo desses equipamentos.

4.3.7.1. Serd atribuida nota 0,00 (zero) ao candidato que, na Prova de
Desempenho Didético, abordar tema diverso daquele que lhe couber no sorteio
do ponto.

Nao havera arguicdo ao candidato. A banca devera sinalizar ao candidato quando faltarem 5
minutos para o término do tempo da prova didatica. A banca levard em considera¢do na sua

avaliacdo o tempo utilizado pelos candidatos para a prova didatica.

A banca deverd registrar a ocorréncia de quaisquer eventos incomuns ao bom andamento
desta etapa do processo seletivo.

As Provas de Desempenho Didatico serdo gravadas para efeito de registro e avaliacgao.
Prova de Titulos

Apo6s o término da etapa da prova didatica, as bancas deverdo avaliar os titulos dos candidatos
que obtiverem média igual ou superior a 6,0.

A pontuagdo obtida pelos candidatos serdo registradas em formulario especifico.
Resultado Final

Todos os formularios utilizados pelas bancas durante o processo de selecdo deverdo ser
digitalizados e encaminhados ao e-mail da Comissdo central.

Os resultados consolidados da selecdo serdo registrados em formuléario especifico. Estes
resultados também deverdo ser enviados a Comissao Central sob a forma de planilha de dados
eletronica (excel ou similar), conforme modelo a ser disponibilizado pela Comissao central.

Recomendamos a leitura do Edital aos membros das bancas e da Comissao Local.

A qualquer momento entrem em contato com a Comissao Central pelo e-mail
substituto042017.rei@ifba.edu.br ou pelo telefone 71-99957-8856 (ZAP).

Atenciosamente,
A Comissao
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