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Edital nº 07 de 13 de julho de 2026.

PROCESSO SELETIVO DE PROJETOS DESTINADOS AO ATENDIMENTO DOS PROGRAMAS
UNIVERSAIS DA POLÍTICA DE ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL 

 

A Diretora-Geral do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia da Bahia (IFBA), Campus Simões
Filho, no uso das atribuições conferidas pela Portaria nº 1.585, de 26 de março de 2024, publicada no Diário
Oficial da União de 28 de março de 2024, torna público o presente Edital de seleção de projetos destinados
aos Programas Universais da Política de Assistência Estudantil.
A seleção será conduzida pela Comissão dos Programas Universais e Complementares do IFBA Campus
Simões Filho, instituída pela Portaria nº 078 de 19 de junho de 2026, observadas as disposições deste Edital,
da Política de Assistência Estudantil do IFBA, do seu Documento Normativo, da Lei nº 14.914/2024, da
Instrução Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e demais normas aplicáveis.
 
1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES

1.1 Os Programas Universais integram a Política de Assistência Estudantil do IFBA e têm por finalidade
desenvolver ações de caráter educativo, inclusivo e formativo destinadas aos estudantes regularmente
matriculados no Campus Simões Filho, observados os objetivos e critérios previstos neste Edital, na Política
de Assistência Estudantil e em seu Documento Normativo. 

1.2. Os projetos deverão ser elaborados estritamente em conformidade com as modalidades de que se
constituem os Programas Universais. 

1.3. Considerando as disposições da Lei nº 14.914, de 03 de julho de 2024, e da Instrução Normativa GAB-
IFBA nº 02/2025, os projetos contemplados neste edital que prevejam concessão de bolsas ou benefícios
financeiros diretos deverão observar os critérios legais e institucionais aplicáveis à Política de Assistência
Estudantil.

1.3.1. Os projetos que prevejam concessão de bolsas estudantis ou outros benefícios financeiros deverão
observar a Lei nº 14.914/2024, a Instrução Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e as demais normas
institucionais aplicáveis. 

2. PROGRAMAS UNIVERSAIS 

2.1. Os Programas Universais destinam-se aos estudantes regularmente matriculados no IFBA Campus
Simões Filho, em todos os níveis e modalidades de ensino, e têm por finalidade promover ações educativas,



inclusivas e formativas que contribuam para a permanência, o êxito acadêmico e a formação integral dos
estudantes. 

2.1.1. Quando o projeto prever a concessão de bolsas estudantis ou benefícios financeiros, a seleção dos
estudantes deverá observar obrigatoriamente os critérios estabelecidos na Lei nº 14.914/2024, na Instrução
Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e nas demais normas institucionais vigentes, somente podendo ser
contemplados os estudantes que atendam aos requisitos nelas previstos.

2.2. Classificam-se nas seguintes categorias: 

2.2.1. Programa de Educação para Diversidade: tem como objetivo viabilizar ações que possibilitem
reflexões e mudanças de atitudes sobre equidade, diversidade étnico-racial, gênero, religião, orientação
sexual, idade, dentre outras questões relativas, demandadas pelo contexto no qual o Campus está inserido.

2.2.2. Programa de apoio às pessoas com necessidades educativas específicas: tem como objetivo
desenvolver ações com a finalidade de garantir aos estudantes com necessidades educativas específicas

condições de acesso, permanência, acompanhamento e desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa,
extensão e conclusão dos cursos com qualidade. 

2.2.3. Programa de assistência à saúde: este programa tem por objetivo promover a assistência à saúde da
comunidade discente, em caráter preventivo, educativo e de primeiros socorros. 

2.2.4. Programa de acompanhamento psicológico: tem como objetivo a promoção do bem estar
biopsicossocial dos(as) estudantes, através de ações de natureza preventiva e interventiva, que respeitem a
ética e os direitos humanos e priorizem a interdisciplinaridade. 

2.2.5. Programa de acompanhamento pedagógico: tem como objetivo subsidiar o processo ensino
aprendizagem por meio de estratégias institucionais que viabilizem a aprendizagem dos estudantes. 

2.2.6. Programa de incentivo à educação física e lazer: este programa objetiva contribuir para a formação
física e intelectual, agindo também como um elemento de inclusão social, colaborando com a formação
cidadã. 

2.2.7. Programa de incentivo à educação artística e cultural: este programa tem por finalidade possibilitar
aos estudantes o exercício dos direitos de acesso aos bens e às produções culturais, visando oferecer uma
formação estética ampliada, de modo a incentivar o desenvolvimento da criatividade e do olhar analítico,
além de promover a prática da sensibilidade, melhorar a autoestima, o aprimoramento do fazer artístico, a
qualidade do desempenho acadêmico e a produção do conhecimento. 

2.2.8. Programa de incentivo à formação cidadã: tem como objetivo fomentar espaços de discussão e
reflexão do estudante enquanto sujeito político crítico, contribuindo para a construção de sua autonomia e a
sua participação ativa no ambiente acadêmico e na sociedade. 

2.2.9. Programas de assistência a viagens: Será contemplado no EDITAL de Fluxo contínuo a ser publicado.

2.2.10. Programa de acompanhamento social: este programa prevê ações voltadas à atenção social,
observando-se os riscos pessoais e sociais que os estudantes podem ser acometidos, visando à qualidade da
sua formação acadêmica e cidadã. 

2.3. Dos Proponentes



2.3.1. Poderão submeter projetos:

I – servidores do IFBA Campus Simões Filho cuja formação ou atuação institucional seja compatível com a
natureza do programa;

II – estudantes regularmente matriculados, desde que o projeto seja coordenado e acompanhado por um
servidor do IFBA, que assumirá a responsabilidade institucional pela sua execução.

2.3.2. Estudantes, desde que um(a) servidor(a) se responsabilize legalmente pela coordenação/orientação do
projeto proposto.

Poderão submeter projetos:

I – servidores do IFBA Campus Simões Filho cuja formação ou atuação institucional seja compatível com a
natureza do programa;

II – estudantes regularmente matriculados, desde que o projeto seja coordenado e acompanhado por um
servidor do IFBA, que assumirá a responsabilidade institucional pela sua execução.

2.3.3. Será permitido até 01 (um) projeto por coordenador(a). 

2.3.4. O valor destinado aos Programas Universais será preferencialmente distribuído entre todos os
Programas/modalidades conforme previsto no Documento Normativo. Observada a demanda dos projetos
inscritos, os recursos poderão ser redistribuídos de acordo com os critérios estabelecidos no Edital. 

2.3.5. O valor previsto para cada programa é de até R$ 3.557,55 (três mil e quinhentos e cinquenta e sete
reais e cinquenta e cinco centavos). O Campus Simões Filho disponibilizará o total de R$ 32.017,92 (trinta e
dois mil e dezessete reais e noventa e dois centavos) para o presente Edital, com previsão de ser utilizado
nos meses de setembro a dezembro/2026. 

2.3.6. Caso haja a liberação de recursos contingenciados na rubrica da Assistência Estudantil, o valor
correspondente aos Programas Universais será repassado aos projetos aprovados, de acordo com os critérios
de seleção estabelecidos neste Edital. 

2.3.7. Os projetos submetidos no âmbito deste Edital deverão prever valor mensal de bolsa estudantil
limitado ao máximo de até 1/3 (um terço) do salário mínimo vigente no exercício financeiro de 2026. 

2.3.8. Salienta-se que conforme o Art. 14, Capítulo IV, Documento Normativo da Política de Assistência
Estudantil do IFBA “É vedada a acumulação de mais de uma bolsa ou auxílio do PAAE, exceto para a
combinação de qualquer benefício com o auxílio alimentação, auxílio para aquisições e auxílio cópia e
impressão, mediante emissão de parecer social e disponibilidade de recursos.” 

2.3.9. A participação neste programa deverá ser solicitada em período definido neste edital, ressalvados os
prazos para empenho de despesa e a disponibilidade de recursos financeiros. 

2.3.10. Um mesmo projeto poderá concorrer em outro edital, uma vez que alcance os objetivos propostos,
tenha relevância para o desenvolvimento acadêmico do(a) estudante, apresente relatórios das atividades
desenvolvidas e haja disponibilidade de recursos. 

2.3.11. Caberá à Comissão de Gestão da Política de Assistência Estudantil do IFBA campus Simões Filho e
dos Programas Universais e Complementares/2026 realizar o planejamento e acompanhamento



orçamentário dos recursos que serão destinados a cada projeto selecionado por este edital.

3. DAS INSCRIÇÕES 

3.1. As inscrições para submissão de projetos estarão abertas de 16 a 23 de julho de 2026, conforme o
cronograma constante no Anexo I deste Edital.

3.2. A inscrição será realizada exclusivamente por meio do envio do projeto, em formato PDF, para o
endereço   eletrônico da comissão prog.universais.sfl@ifba.edu.br, até as 23h59 do dia 23 de julho de 2026,
conforme o cronograma previsto no Anexo I.

3.2.1. O projeto deverá ser elaborado de acordo com o modelo disponibilizado no Anexo II deste Edital.

3.3. Os prazos das etapas do processo seletivo estão previstos no Anexo I – Cronograma, que integra este
Edital. 

3.4. O IFBA não se responsabiliza por inscrições não recebidas em razão de falhas de comunicação,
indisponibilidade de internet, problemas técnicos, envio após o prazo estabelecido ou qualquer outro motivo
que impeça o recebimento da proposta. 

3.5. Encerrado o prazo de inscrição, não será permitida a substituição do projeto nem o envio de documentos
complementares, exceto quando a Comissão solicitar esclarecimentos ou a apresentação de documentos
indispensáveis à comprovação de informações já constantes da proposta, desde que não haja alteração do
conteúdo, dos objetivos, da metodologia, do cronograma, do orçamento ou dos critérios de avaliação do
projeto. 

3.6. É de inteira responsabilidade do proponente verificar se o projeto foi encaminhado corretamente, dentro
do prazo estabelecido e em conformidade com as exigências deste Edital.

4. DA SELEÇÃO 

4.1. Os projetos serão analisados pela Comissão Programas Universais e Complementares do IFBA Campus
Simões Filho. Quando necessário, poderão ser submetidos à avaliação técnica de servidores do IFBA
convidados especificamente para essa finalidade. 

4.2. Serão desclassificados os projetos que não atenderem às exigências estabelecidas neste Edital. 

4.3. Os recursos financeiros deste Edital destinam-se exclusivamente ao pagamento de bolsas estudantis
vinculadas aos projetos aprovados, observadas a disponibilidade orçamentária e as normas institucionais
vigentes. 

4.3.1. A seleção dos estudantes bolsistas será realizada pelo coordenador do projeto, observando
obrigatoriamente os critérios previstos na Lei nº 14.914/2024, na Instrução Normativa GAB-IFBA nº
02/2025 e nas demais normas institucionais vigentes.

4.3.2. Serão ser contemplados(as) com bolsas estudantis os(as) estudantes que atendam a pelo menos um dos
critérios previstos na Lei nº 14.914/2024, na Instrução Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e demais
normativas institucionais vigentes:  

I – ter cursado integralmente a educação básica em escola pública;



II – ter cursado a educação básica em escola privada na condição de bolsista integral;

III – estar matriculado(a) em vaga reservada, nos termos da Lei nº 12.711/2012;

IV – pertencer a grupo familiar em situação de vulnerabilidade socioeconômica, observando-se renda bruta
familiar per capita de até 1 (um) salário mínimo;

V – ser estudante com deficiência que demande acompanhamento para permanência estudantil;

VI – ser oriundo(a) de acolhimento institucional;

VII – ser quilombola, indígena ou pertencente a comunidades tradicionais;

VIII – ser estudante estrangeiro(a) em situação de vulnerabilidade socioeconômica ou refugiado(a).

4.3.3. Os estudantes selecionados deverão possuir caracterização socioeconômica preenchida e atualizada no
SUAP, conforme regulamentação institucional vigente.

4.3.4. A seleção dos estudantes bolsistas será realizada pelo coordenador do projeto, observados os critérios
de participação previstos na proposta aprovada e mediante consulta à caracterização socioeconômica
registrada no SUAP, em conformidade com a Lei nº 14.914/2024, a Instrução Normativa GAB-IFBA nº
02/2025 e as demais normas institucionais vigentes.

4.4. A análise, a avaliação e a classificação dos projetos observarão os critérios estabelecidos nos itens 4.4.1 a
4.4.9 e as respectivas pontuações previstas no Barema de Avaliação (Anexo III) deste Edital. 

4.4.1. Estar em consonância com a Política de Assistência Estudantil do IFBA, seu Documento Normativo e
com este Edital;

4.4.2. Ter coerência com a proposta de utilização dos recursos financeiros e com a disponibilidade
orçamentária para cada projeto; 

4.4.3. Ser exequível e considerar as demandas emergentes no contexto institucional; 

4.4.4. Priorizar ações que contribuam para a permanência e êxito dos(as) estudantes em situação de
vulnerabilidade social e dos públicos prioritários previstos na legislação vigente. 

4.4.5. Contemplar as disciplinas que apresentem maior índice de reprovação prioritariamente nas
séries/períodos iniciais;

4.4.6. O atendimento a diferentes níveis de ensino e séries escolares; 

4.4.7. Capacidade de geração de produtos acadêmicos, tais como publicação de artigos ou participação em
eventos acadêmicos ou culturais. 

4.4.8. Contemplar o maior número de estudantes possível.

4.4.9. O projeto demonstra viabilidade de funcionamento técnico após o encerramento do fomento
financeiro do edital. 

4.5. Caso os recursos financeiros disponíveis sejam insuficientes para contemplar todos os projetos
aprovados, a distribuição dos recursos observará a ordem de classificação dos projetos e, sempre que
possível, buscará assegurar a diversidade de programas, de proponentes e de áreas do conhecimento.



4.5.1. Para fins de distribuição dos recursos, poderá ser priorizada a contemplação de, pelo menos, um
projeto por Programa Universal, por proponente e por área do conhecimento, desde que essa medida não
comprometa a ordem de classificação estabelecida no processo de seleção.

5. DIVULGAÇÃO DO RESULTADO 

5.1. O resultado do processo seletivo será divulgado pela Comissão dos Programas Universais e
Complementares/2026 no portal eletrônico do IFBA Campus Simões Filho
(https://portal.ifba.edu.br/simoes-filho. ) e por meio das listas de e-mails institucionais.

5.2. Os (as) proponentes dos projetos aprovados serão convocados (as) para reunião de orientação acerca
dos procedimentos administrativos, financeiros e operacionais necessários à execução dos projetos e
pagamento das bolsas estudantis, conforme fluxo institucional previsto no ANEXO IV deste Edital.

6. DO ACOMPANHAMENTO E AVALIAÇÃO 

6.1. Os projetos serão acompanhados e avaliados de forma qualitativa e quantitativa, com base nos objetivos
e resultados previstos na proposta aprovada, mediante apresentação de relatório final pelo(a) coordenador(a)
do projeto. 

6.2. O relatório final deverá ser apresentado pelo(a) coordenador(a) do projeto no prazo de até 30 (trinta)
dias após o encerramento da execução do projeto, conforme o modelo constante no Anexo VI deste Edital. 

6.3. A Comissão poderá selecionar projetos para apresentação à comunidade interna e externa do IFBA,
conforme o calendário acadêmico ou em eventos institucionais. 

6.4. Os projetos aprovados estarão sujeitos ao acompanhamento e à avaliação pela Comissão, com o
objetivo de verificar sua execução, a adequada aplicação dos recursos, o alcance dos resultados previstos e a
observância da Política de Assistência Estudantil do IFBA e da legislação aplicável. 

6.5. O descumprimento dos objetivos do projeto ou a não apresentação da documentação comprobatória
exigida poderá acarretar a adoção das medidas administrativas e das sanções previstas na legislação e nas
normas institucionais aplicáveis. 

6.6. Os(as) coordenadores(as) dos projetos aprovados deverão observar os procedimentos administrativos e
financeiros necessários à execução dos projetos e operacionalização do pagamento das bolsas estudantis,
conforme fluxo institucional constante no ANEXO IV deste Edital.

6.6.1. O descumprimento das etapas, dos prazos ou dos procedimentos previstos neste Edital poderá
implicar a suspensão da execução financeira do projeto e da implementação das bolsas estudantis, sem
prejuízo das demais medidas cabíveis.

6.6.2. Caberá ao(à) coordenador(a) do projeto acompanhar e encaminhar a documentação necessária à
execução financeira do projeto, observando o fluxo institucional previsto no ANEXO IV deste Edital.

6.6.3. Os(as) coordenadores(as) dos projetos aprovados deverão apresentar declaração de responsabilidade
quanto à observância dos critérios legais e institucionais aplicáveis à seleção dos(as) estudantes bolsistas,
conforme modelo constante no ANEXO V deste Edital. 

6.8. A Comissão poderá solicitar, a qualquer tempo, informações, esclarecimentos ou documentos
complementares relacionados à execução dos projetos, sempre que necessários ao acompanhamento, à



avaliação ou à prestação de contas.

7. DA IMPUGNAÇÃO E INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS

7.1. O proponente poderá apresentar impugnação ao presente Edital ou interpor recurso contra o resultado
preliminar, mediante envio de mensagem para o e-mail prog.universais.sfl@ifba.edu.br, observados os
prazos estabelecidos no Anexo I – Cronograma deste Edital.

7.2. As impugnações e os recursos serão analisados, em instância única, pela Comissão dos Programas
Universais e Complementares, que proferirá decisão fundamentada. 

7.3. O resultado da análise das impugnações e dos recursos será divulgado no portal eletrônico do IFBA
Campus Simões Filho, conforme o cronograma previsto no Anexo I deste Edital. 

7.4. As decisões da Comissão são definitivas na esfera administrativa, não cabendo novo recurso.

8. DISPOSIÇÕES GERAIS E TRANSITÓRIAS 

8.1. A execução dos projetos deverá observar o calendário letivo vigente do IFBA Campus Simões Filho e a
disponibilidade orçamentária e financeira do exercício correspondente. 

8.2. Os casos omissos serão resolvidos pela Comissão Multidisciplinar instituída pela Portaria nº 078, de 19
de junho de 2026, observadas as disposições deste Edital, da Política de Assistência Estudantil do IFBA e da
legislação aplicável.

ANEXO I – CRONOGRAMA 

ETAPAS PRAZO LOCAL/RESPONSÁVEL

Publicação do Edital  13/07/2026 Site do Campus: 
https://portal.ifba.edu.br/simoes-

filho

Prazo de impugnação  14 a 15/07/2026 E-mail:
prog.universais.sfl@ifba.edu.br

Período para submissão de 

projetos 16 a 23/07/2026
E-mail:

prog.universais.sfl@ifba.edu.br

Avaliação dos projetos 
24 a 30/07/2026

Comissão dos
Programas

Universais e
Complementares

Publicação do resultado
preliminar 

Até 31/07/2026 Site do Campus: 
https://portal.ifba.edu.br/simoes-

filho

Reunião com os(as) 

coordenadores(as)

04/08/2026 A definir



 

Interposição de Recurso 2 dias após publicação do
resultado preliminar

E-mail:
prog.universais.sfl@ifba.e

du.br 

Publicação do resultado final  Até 03/08/2026 Site do Campus: 
https://portal.ifba.edu.br/simoes-

filho

mailto:prog.universais.sfl@ifba.edu.br
mailto:prog.universais.sfl@ifba.edu.br


ANEXO II – ESBOÇO DE PROJETO

 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 

 

NOME DO COORDENADOR (A)

 
 
 
 

 

TÍTULO DO PROJETO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



Simões Filho
2026

 



 

 
MODELO DO PROJETO 

1. INTRODUÇÃO 

Consiste em uma breve apresentação do Projeto. 

2. JUSTIFICATIVA 

Indicar as razões, motivos, importância/relevância, vantagens, benefícios, enfim as demandas que justificam
a existência ou a elaboração do Projeto. 

3. OBJETIVOS 

O que você propõe? 

4. METODOLOGIA 

A metodologia é a explicação minuciosa, rigorosa e exata de toda ação desenvolvida no Projeto. 

5. CRONOGRAMA 

O cronograma é a previsão de tempo que será gasto na realização do projeto de acordo com as atividades a
serem cumpridas. As atividades e os períodos serão definidos a partir das características de cada projeto e
dos critérios determinados pelo responsável. 

6. RECURSOS HUMANOS E MATERIAIS 

Indicar os recursos humanos e materiais que utilizará para implementação do Projeto. 

7. ORÇAMENTO 

O orçamento deve servir como um resumo financeiro do Projeto, no qual se indica quanto e como será gasto
o recurso financeiro com o pagamento dos bolsistas.

 

 

Responsável(is) pela elaboração do Projeto:

Coordenação do Projeto:

Departamento:

Título do Projeto:

Nome do Programa no qual o Projeto será inscrito:



 

 

 



Sugestão de detalhamento das despesas

 

 

8. AVALIAÇÃO
O projeto deve ser avaliado pelos(as) proponentes em todo processo, bem como, deverá prever momentos
específicos para avaliação dos(as) participantes. Os(as) proponentes deverão entregar relatório final de
acompanhamento e avaliação do projeto, o qual deverá fornecer os resultados referentes aos objetivos
propostos, adequação às normas apresentadas no Edital, dentre outras.

 

9. REFERÊNCIAS 
Constitui uma lista ordenada dos documentos efetivamente citados no texto. Não devem ser referenciados
documentos que não são citados.

 

 

 

Custo total do Projeto:  

Duração:    Início:    Conclusão:  

Quantidade de alunos (bolsistas)  

Indicar meses para pagamento dos alunos
bolsistas

 

Valor mensal pago por cada bolsa  

Pagamento total aos bolsistas  



ANEXO III - BAREMA PARA ANÁLISE E CLASSIFICAÇÃO DOS PROJETOS SUBMETIDOS AOS
PROGRAMAS UNIVERSAIS DA POLÍTICA DE ASSISTÊNCIA ESTUDANTIL

 

CRITÉRIOS DE ANÁLISE E CLASSIFICAÇÃO PONTUAÇÃO

Estar em consonância com a Política de
Assistência Estudantil do IFBA, seu Documento
Normativo e com este Edital.

1,0

Tem coerência com a proposta de utilização dos
recursos financeiros e com a disponibilidade
orçamentária para cada projeto.

1,0

É exequível e considera as demandas emergentes
no contexto institucional.

1,0

Prioriza ações que contribuam para a permanência
e êxito dos(as) estudantes em situação de
vulnerabilidade social e dos públicos prioritários
previstos na legislação vigente. 

1,5

Contempla as disciplinas que apresentem maior
índice de reprovação prioritariamente nas
séries/períodos iniciais.

1,0

Atende a diferentes níveis de ensino (integrado,
subsequente e superior) e séries escolares.

Cada nível - 0,5
Cada série (semestre) escolar 0,2

Máximo de ponto 1,0

Capacidade de gerar publicação de artigos ou
participação em eventos acadêmicos ou culturais. 

1,0

Contempla o maior número de estudantes
possível.

Até cinco estudante - 0,5
Acima de cinco estudante - 1,0
Acima de 10 estudantes - 1,5

O projeto demonstra viabilidade de continuidade
após o edital.

1,0

TOTAL 10,0



ANEXO IV – FLUXO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO PARA EXECUÇÃO DOS PROJETOS E
PAGAMENTO DE BOLSAS ESTUDANTIS

 

O presente Anexo tem por objetivo orientar os(as) coordenadores(as) dos projetos aprovados quanto aos
procedimentos administrativos, financeiros e operacionais necessários à execução dos projetos e à
operacionalização do pagamento das bolsas estudantis no âmbito do Edital nº ___/2026 – Programas
Universais do IFBA/Campus Simões Filho, em conformidade com as orientações do Departamento de
Contabilidade, Orçamento e Finanças (DOF) do IFBA/Campus Simões Filho.

 

ORIENTAÇÕES GERAIS

I – O pagamento das bolsas estudantis estará condicionado à disponibilidade orçamentária e financeira
institucional.

II – O encaminhamento incompleto da documentação poderá impedir o empenho e o pagamento das bolsas.

III – É de responsabilidade do(a) coordenador(a) do projeto acompanhar os procedimentos administrativos
necessários à execução financeira do projeto.

IV – A seleção dos(as) estudantes bolsistas deverá observar os critérios previstos na Lei nº 14.914/2024, na
Instrução Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e demais normativas institucionais vigentes.

V – Todos os documentos inseridos no processo SEI deverão estar devidamente assinados eletronicamente.

 

ETAPAS DO PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIOS FINANCEIROS

1ª- ETAPA - SOLICITAÇÃO DE EMPENHO

1 – Abrir Processo SEI – Tipo Solicitação; 

2 – No Campo Especificação, colocar - Programas Universais – “Nome do projeto”; 

3 – Inserir o Edital dos Programas Universais; 

4– Inserir Projeto aprovado; 

5– Inserir a relação contendo a aprovação do projeto; 

6– Inserir o Cronograma de pagamento, conforme MODELO (01) -CRONOGRAMA

7- Enviar o processo as unidades orcamentario.sfi e ProjetosUniversais.SFI.
 

MODELO (01) -CRONOGRAMA

Encaminho, para adoção das medidas cabíveis, referente ao Projeto xxxxxxxxxxxx aprovado pela
Comissão da Política de Assistência Estudantil do Campus, relacionado ao Edital n.° xx/2026 dos Programas
Universais, tendo como proponente xxxxxxxxxxx, e-mail: xxxxxxxxx, SIAPE: xxxxxx, apresentando valor
R$xxx,xx a empenhar, conforme informações abaixo:

 



OBSERVAÇÕES IMPORTANTES:

. Na unidade orcamentario.sfi será criado e anexado ao processo o empenho do valor total do projeto;

. A unidade orcamentario.sfi devolverá o processo para os setores de origem para que seja incluído o atesto
assinado pelo SEI.

. O atesto e o cronograma devem estar assinados digitalmente (ou seja, deve ser incluído o documento
“Atesto” e o documento “Cronograma” do SEI e assiná-los, em vez de incluí-los como anexos);

. No mês em que não houver pagamento, deixar em banco ou colocar um traço.

  Bolsista CPF Banco Cód.
Banco  Agência Conta Mês/20

26
Mês/20
26

Mês/20
26 Total

1.
JOÃO
DA
SILVA

123456
78902 BB 001 1234 234567     

100,00 
    
100,00 

    
100,00  300,00 

2.

MARIA
DOS
SANTO
S

567890
12344 Itaú 341 5678 500123     

100,00 
    
100,00 

    
100,00  300,00 

3.                             -
   

4.                             -
   

Total                 
200,00 

    
200,00  200,00  600,00 



2ª ETAPA - SOLICITAÇÃO DE PAGAMENTO 
 

Incluir o atesto, conforme MODELO (02)  - ATESTO , e enviar o processo para as Unidades DOF.SFI e
ProjetosUniversais.SFI.

OBS IMPORTANTES.: 

. Nesta etapa, o empenho terá sido anexado ao processo;

. Mensalmente, após a realização do serviço por parte do bolsista, devem incluir o atesto no processo SEI até
o dia 25 de cada mês;

. O cronograma de pagamento deve estar em ordem alfabética e numérica; 

. Fazer correções de dados no atesto sempre que houver detectado erro, troca de bolsista, etc.
 

MODELO (02) - ATESTO 

Informo que o serviço referente ao Projeto xxxxxx foi prestado pelo(s) bolsista(s) xxxxxxxxxxx,
xxxxxxxxxxx, conforme previsto no edital xx/2026 dos Programas Universais. Portanto, solicito o
pagamento no valor de R$xxx,xx para cada bolsista, totalizando R$xxx,xx, referente ao mês xx/2026,
conforme cronograma de desembolso abaixo: 

 

  Bolsista CPF Banco Cód.
Banco  Agência Conta Mês/20

26
Mês/20
26

Mês/20
26 Total

1.
JOÃO
DA
SILVA

123456
78902 BB 001 1234 234567     

100,00 
    
100,00 

    
100,00  300,00 

2.

MARIA
DOS
SANTO
S

567890
12344 Itaú 341 5678 500123     

100,00 
    
100,00 

    
100,00  300,00 

3.                             -
   

4.                             -
   

Total                 
200,00 

    
200,00 

    
200,00  600,00 



 



 

ANEXO V – DECLARAÇÃO DE RESPONSABILIDADE DO(A) COORDENADOR(A)

 

Eu, ________________________________________, coordenador(a) do projeto
________________________________________, aprovado no âmbito do Edital nº ___/2026 – Programas
Universais do IFBA/Campus Simões Filho, declaro, para os devidos fins, que realizei a verificação dos
critérios legais e institucionais aplicáveis à seleção dos(as) estudantes bolsistas vinculados(as) ao referido
projeto, observando as disposições da Lei nº 14.914/2024, da Instrução Normativa GAB-IFBA nº 02/2025 e
demais normativas vigentes da Política de Assistência Estudantil do IFBA.

Declaro, ainda, estar ciente de que a indicação de estudantes em desacordo com os critérios estabelecidos
poderá implicar revisão administrativa, suspensão do pagamento das bolsas e demais encaminhamentos
institucionais cabíveis.

 

Simões Filho, ____ de __________________ de 2026.

 

 

___________________________________________________
Assinatura do(a) Coordenador(a)

 



ANEXO VI - MODELO DE RELATÓRIO DO PROJETO DOS PROGRAMAS UNIVERSAIS

 

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA 

 

 

NOME DO COORDENADOR (A)

 

TÍTULO DO PROJETO 

 
 
 
 

 

Simões Filho
2026

 



 

NOME DO COORDENADOR (A)

 
 
 

 

TÍTULO DO PROJETO

 
 
 
 
 
 

 

Simões Filho
2026

 

Relatório Final apresentado à Comissão do
Programas Universais e Complementares do
campus IFBA/SF com tempo de duração de xx
meses, coordenado por X, com o objetivo de
contribuir para a redução dos   índices de
reprovação na disciplina de matemática. 



 

1. IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO

 

 

2. APRESENTAÇÃO

A apresentação do relatório consiste em situar a (o)   leitor(a) sobre seu conteúdo, bem como de sua

estrutura.

 

3. DESENVOLVIMENTO 

Descreva as principais ações/atividades realizadas no projeto, identificando o conteúdo, tempo de

duração/execução de cada atividade, público-alvo alcançado, objetivos e outras informações

específicas importantes, de acordo com o detalhamento e cronograma previsto no projeto;

Informe como o projeto foi divulgado, antes do início de sua execução, (Ex: Plataformas digitais (cite

quais), material impresso, imprensa tradicional (jornais, tv, rádios, revistas), entre outras formas); e as

ações realizadas para dar visibilidade aos resultados alcançados com a realização do projeto, sobretudo

para os beneficiários.

 

Nº e ano do edital  

Nº do Processo SEI   

Título do Projeto   

Coordenação
do Projeto

 

Programa  no qual o Projeto foi aprovado  

Valor pago   

Período de execução  

Nº de Bolsistas   

Nº do público indireto alcançado/atingindo:  



4. AVALIAÇÃO DO PROJETO

Sugerimos que os (as) coordenadores descrevam os benefícios   gerados pelo projeto, para os

participantes e para a equipe envolvida em sua realização. Informando os resultados alcançados, mas

também os principais desafios da execução do projeto;  

Descrevendo os impactos positivos ou negativos para comunidade escolar (estudantes) e para a

instituição;

Descreva a participação dos bolsistas durante o processo informando o desempenho das atividades

propostas pelo coordenador (a), assiduidade, enfrentamento de situações novas/ou conflituosas,

colaboração, desenvolvimento da capacidade de ensino e aprendizagem (escrita, oralidade, habilidade

em cálculos entre outros). 

Relate imprevistos ocorridos, bem como as adaptações necessárias para contorná-los em atenção aos

objetivos do projeto original.

 

5. ANEXOS

Junte documentos que comprovem que você executou o projeto, tais como (se houver):

 listas de presença;

cartas de realização, fotos;

materiais de divulgação, imprensa, vídeos, folder, panfleto, convite, e-mail marketing; 

depoimentos;

certificados, entre outros.

Obs:Caso estejam disponíveis na internet, informe os links.

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS

Sugerimos que o coordenador (a) retome brevemente as questões apresentadas no relatório realizando uma 

síntese e expondo os resultados, conclusões e possíveis sugestões. 

 

REFERÊNCIAS 
EX: KRENAK, Ailton. Ideias para adiar o fim do mundo. São Paulo: Companhia das Letras, 2019.
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