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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2022-DGP/REITORIA/IFBA

Define os procedimentos para a concessdo do auxilio-transporte no dmbito do Instituto Federal de
Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia.

O DIRETOR DE GESTAO DE PESSOAS do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia da Bahia, no uso de suas atribuigdes legais, considerando o disposto na Lei n® 8.112/90, no
Decreto n° 2.880/98, na Instrugdo Normativa n° 207/SGDP/ME, de 21 de outubro de 2019 e demais
regulamentos legais aplicaveis, RESOLVE:

Art. 1° A concessdao do beneficio do auxilio-transporte no ambito do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia ocorrerd, exclusivamente, pela plataforma SouGov.br e seguird as
rotinas e procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, na referida plataforma e nas demais normas
legais atinentes a matéria.

Art. 2° Compete ao servidor ou contratado por tempo determinado requerer a concessao, a
atualizacdo e a exclusdo do auxilio-transporte obrigatoriamente pela plataforma SouGov.br.

Paragrafo unico. Os requerimentos de concessdo e de atualizacdo de que tratam o caput
serdo realizados pelo servidor ou empregado publico € conterdo obrigatoriamente as seguintes informacoes:

I - dados funcionais do servidor ou professor substituto;
I - enderego residencial completo;

III - informagdes sobre os meios de transporte utilizados nos deslocamentos do servidor ou
empregado publico e o percurso entre residéncia e local de trabalho e vice-versa;

IV - valores das despesas com cada percurso com o transporte, observado o disposto no
§2° do art. 4° do Decreto n° 2.880, de 15 de dezembro de 1998;

V - quantidade de dias por més que utiliza o auxilio transporte.

Art. 3° O servidor devera manter atualizado o seu endereco residencial, cabendo inclusive,
mformar sempre que ocorrer alteragdo das circunstancias que fundamentam a concessao do beneficio.

Art. 4° Os contratados por tempo determinado, na forma da Lei n.° 8.745, de 9 de
dezembro de 1993, fazem jus ao auxilio-transporte.

Art. 5° O valor mensal do auxilio-transporte sera apurado a partir da diferenga entre as
despesas realizadas com transporte coletivo e o desconto de 6% (seis por cento) do:



a) vencimento do cargo efetivo do servidor ou emprego ocupado pelo servidor ou
empregado, ainda que ocupante de cargo em comissdao ou de natureza especial;

b) vencimento do cargo em comissao ou de natureza especial, quando se tratar de servidor
ou empregado que ndo ocupe cargo efetivo ou emprego.

Art. 6° Nao fara jus ao auxilio-transporte o servidor ou empregado que realizar despesas
com transporte coletivo igual ou inferior ao percentual de 6% (seis por cento), conforme mencionado no artigo
anterior.

Art. 7° O valor do auxilio-transporte ndo poderad ser inferior ao valor mensal da despesa
efetivamente realizada com o transporte, nem superior aquele resultante do seu enquadramento em tabela
mstituida pelo artigo 2° do Decreto 2.880/98.

Art. 8° No caso de acumulagdo licita de cargos ou empregos, podera o servidor ou
empregado publico optar pela percep¢do do auxilio-transporte relativo ao deslocamento entre os locais de
trabalho, em substituicao aquele relativo ao deslocamento entre o local de trabalho e sua residéncia.

Paragrafo Unico: Na hipotese de que trata o caput deste artigo, é vedado o computo do
deslocamento entre sua residéncia e o local de trabalho para fins de pagamento do beneficio em relagao ao
cargo ou emprego da segunda jornada de trabalho.

Art. 9° Nao sdo indenizaveis valores referentes ao seguro viagem, por nao ser necessario o
seu pagamento para a efetiva utilizacdo do transporte coletivo.

Art. 10. Acerca da comprovagdo da habitualidade na concessdo do auxilio-transporte
referentg ao deslocamento do final de semana, devera ser observado o formulario de DECLARACAO DE
RESIDENCIA HABITUAL, EXCLUSIVA PARA DESLOCAMENTO INTERMUNICIPAL.

Art. 11. Para fins desta Instrucdo Normativa, o Auxilio-Transporte serd concedido
considerando os gastos menos onerosos praticados com transporte coletivo.

§ 1° Entende-se por transporte coletivo o 6nibus tipo urbano, o trem, o metrd, entre outros,
desde que revestidos das caracteristicas de transporte coletivo de passageiros e devidamente regulamentados
pelas autoridades competentes.

§ 2° Nos casos em que a localidade de residéncia do servidor ndo seja atendida por meios
convencionais de transporte ou quando o transporte seletivo for comprovadamente menos oneroso para a
Administragdo, o servidor podera indicar o meio de transporte rodoviario seletivo.

§ 3° Entende-se como transporte regular rodoviario seletivo, para fins desta Instrugdo
Normativa, os veiculos que transportam passageiros exclusivamente sentados, para percursos de médias ou
longas distancias, conforme normas editadas pelas autoridades de transporte competentes.

§ 4° No caso de concessdes de auxilio-transporte por meio de “vans” faz-se necessaria a
apresentacdo de documentacdo comprobatdria de que o veiculo estd devidamente regulamentado pelas
autoridades competentes de acordo com o disposto na Instrucdo Normativa n° 207/SGDP/ME e nas demais
legislacdes pertinentes ao tema, devendo ser comprovado que a concessao ou permissao para atuagdo da
empresa proprietaria decorre de licitagdo publica, seja no ambito municipal, no caso do transporte urbano
regular, seja no estadual, no caso de transporte mtermunicipal.
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§ 5° Os transportes classificados como “taxi”’, “mototaxi’ ou “transporte aéreo” e similares
ndo serdo objetos de pagamento de auxilio-transporte por ndo haver respaldo legal, conforme Nota Técnica
SEI n° 30479/2020/ME, bem como por ndo constarem como opgao de escolha na plataforma SouGov.



Art. 12. A autoridade que tiver ciéncia de que o servidor ou empregado apresentou
mformacado falsa deverd promover a apuracao imediata, por ntermédio de processo administrativo disciplinar,
a responsabilidade do servidor ou empregado, com vistas a aplicagdo da penalidade administrativa
correspondente e reposi¢do ao erario dos valores percebidos indevidamente, sem prejuizo das sangdes penais
cabiveis, conforme legislacdo aplicavel.

Art. 13 O pagamento do Auxilio-Transporte ocorrera de acordo com a tabela abaixo:

Quantidade de dias de utilizagao por Quantidade de dias considerados por
semana més

5 dias por semana 22 dias por més

4 dias por semana 16 dias por més

3 dias por semana 12 dias por més

2 dias por semana 08 dias por més

1 dia por semana 04 dias por més

Art. 14. De acordo coma Lein® 7.115/1983 e em observancia ao Decreto n° 9.094/2017,
serdao presumidas como verdadeiras as informagdes constantes no formulario firmado pelo servidor.

Paragrafo tnico. Poderdo ser solicitados, a qualquer tempo, documentos adicionais para
comprovagao das informagdes.

Art. 15. A partir de 1° de julho de 2022, as solicitacdes de Auxilio Transporte efetuadas via
SouGov serdo analisadas e processadas pelo respectivo setor de Gestdo de Pessoas da unidade de exercicio
do servidor solicitante.

§ 1° Os pedidos efetuados no SouGov até¢ 30 de junho de 2022 serdo analisados e
processados pela Coordenagao de Gratificagdes, Auxilios e Adicionais (COAD) da DGP.

§ 2° Caso haja valores de retroativos a serem pagos apos a concessdao do adicional pela
unidade de gestdo de pessoas, devera ser encaminhado processo via SEI a COAD, a fim de serem
providenciados os célculos € pagamento de retroativos via sistema SIAPE.

Art. 16. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua publicacao.

Salvador, 05 de maio de 2022.

Raul Aleixandre Fernandes de Queiroz

Diretor de Gestdao de Pessoas
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