
    
 

TABELA DE PRAZOS – ASCOM – Campus Santo Antônio de Jesus 
 

Descrição do Trabalho Prazo para 
solicitação 

Prazo para execução da ASCOM / 
DGCOM 

Matéria jornalística - 48 horas* 

Cobertura fotográfica de eventos 3 dias úteis - 

Faixa - 7 dias úteis 

Cartaz - 7 dias úteis 

Folder - 10 dias úteis 

Logomarca - 10 dias úteis 

Card / Cartaz para Redes 
Sociais 

- 3 dias úteis 

Divulgação de fotos nas Redes 
Sociais 

- 2 dias úteis** 

Banners e produtos web (para 
exibição no site) 

- 3 dias úteis 

Publicação de Editais Gerais, 
arquivos e demais informações 

no site   

- 48 horas*** 

Publicação de Retificação de 
Editais Gerais  

- 24 horas*** 

Outros produtos/serviços Sob consulta Sob consulta 

 
* Prazo será contado a partir da disponibilização de informações e respostas por parte do setor/pessoa 
solicitante.  

 ** O material deverá ser enviado por e-mail juntamente com a descrição da atividade, local, data e horário.  

***Exceções: os casos com data limite para publicação. 

 
OBSERVAÇÕES: 

1. As demandas deverão ser enviadas por e-mail: ascom.saj@ifba.edu.br 
2. As matérias e publicação de fotos e informações no site e redes sociais da 

instituição estão sujeitas a avaliação de pertinência pela ASCOM, conforme 
normas da SECOM; 

3. A solicitação de impressão está sujeita à disponibilidade de recurso; 
4. Os trabalhos de Design podem ter até 2 (duas) modificações. A partir da 

terceira solicitação de mudança em layout/peça, a solicitação de trabalho 
será enviada para a lista de solicitações novamente. Por isso, é importante 
que o solicitante saiba exatamente o que deseja e oriente o designer antes 
da iniciação do trabalho; 

5. Nos casos de solicitação de mais de 1 (um) item o setor/solicitante deve 
conversar com a ASCOM sobre os prazos.      
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