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1. APRESENTACAO

A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX) torna publico e convoca a sua comunidade
académica para apresentar propostas em resposta ao Edital de Bolsas de Iniciacdo a
Extensdo para o Ensino Superior - 04/2021//PIBIEX-ES/PROEX - 2021, apoiado pelo
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia (IFBA), com base na
Resolucao N2 7, de 26 de abril de 2017 — Regulamento para Concessao de Bolsas pelo
IFBA, visando a selecdo de alunos(as) regularmente matriculados nos cursos
tecnolégicos e superiores oferecidos pelo IFBA.

O presente Edital estda pautado nas demandas que requerem ag¢bes continuas de
interacdo entre as instituicdes académicas e a sociedade. Tais a¢des estao relacionadas
a democratizacao das informacdes (que podem ser traduzidas em agdes como cursos,
eventos, seminarios, etc.), ao desenvolvimento social e tecnoldgico (que pressupde a
prestacdo de servicos, projetos tecnoldgicos, extensdo tecnolédgica) e a melhoria da
qualidade de vida da populacdo (acdes voltadas ao desenvolvimento econdmico,
social, cientifico, tecnoldgico e cultural da sociedade que tenham impacto social), além
de fazer parte das diversas acoes de permanéncia do aluno no Instituto Federal da
Bahia e atender as acbGes e processos constantes no Plano de Contingéncia
Institucional do IFBA.



Neste sentido, a atual Politica de Extensdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia da Bahia considera a extensdo como um processo educativo, cultural e
cientifico que, articulada de forma indissocidvel ao ensino e a pesquisa, deve
intensificar a relacdo entre a instituicdo e a comunidade externa. Compreende um
conjunto de atividades que articula os saberes (académico, cientifico e tecnoldgico), o
conhecimento tdcito e a realidade socioecondmica e cultural da sociedade ao qual esta
inserido. A extensdo deve beneficiar a consolidacdo e o fortalecimento dos arranjos
produtivos, sociais e culturais locais, identificados com base no mapeamento das
potencialidades de desenvolvimento socioeconémico e cultural no ambito de atuagao
do Instituto Federal. E parte da formagdo académica do estudante e se materializa
através de cursos, programas, projetos e eventos, que ampliam a vivéncia e
extrapolam a sala de aula.

2. OBJETIVO DO PROGRAMA

2.1 O Edital de Bolsas de Iniciacdo a Extensdo para o Ensino Superior visa estimular os
estudantes dos cursos técnicos de nivel tecnoldgico e superior a participarem de
atividades de extensdo profissional, cientifica e tecnolégica, através do
desenvolvimento de projetos de extensdo, orientados por servidores do Instituto
(Docentes e TAEs), utilizando-se da infraestrutura disponivel do IFBA, nos seus diversos
Campi, contribuindo, assim, para o aprimoramento dos extensionistas e para a
formacao cultural e cientifica dos estudantes.

2.2 O Edital de Bolsas de Iniciacdo a Extensdo para o Ensino Superior tem como
objetivos:

a) contribuir para a formacgao educacional, profissional e cidada, proporcionada pelas
experiéncias dos discentes realizadas junto a comunidade interna e externa do
Instituto;

b) incentivar a participacdo de estudantes em projetos de extensdo desenvolvidos por
extensionistas do IFBA;

c) fomentar a formacdo de grupos/nucleo de extensao;

d) estimular os extensionistas a envolverem os estudantes nas suas atividades de
extensdo profissional, cientifica e tecnolégica;

e) incentivar o envolvimento de estudantes e servidores nas atividades extensionistas,
na busca de insercdo e intervencdo a realidade local e regional, com a producdo do
conhecimento contextualizado e transformador, favorecendo a integracdo entre os
Campi do IFBA e a sociedade;

f) oportunizar maior democratizacdo do saber, fortalecendo a indissociabilidade entre
Ensino, Pesquisa e Extensao;



g) contribuir para o processo de fortalecimento social e cultural dos territérios de
identidade contemplando os arranjos produtivos relacionados ao perfil de cada
Campus do IFBA;

3. DAS MODALIDADES E VALORES DAS BOLSAS

3.1 O Edital de Bolsas de Iniciacdo a Extensdo para o Ensino Superior, concedera bolsas
financiadas pela Pré-Reitoria de Extensdo do IFBA, por meio de recursos proéprios,
conforme a classificagao geral;

3.2 A duragado das bolsas concedidas sera de até 4 meses, com a execugao dos Planos
de Trabalho a ser iniciada a partir de 20 de AGOSTO de 2021 e finalizada em 20 de
DEZEMBRO de 2021;

3.3 Os projetos deverdo ser submetidos conforme a seguinte modalidade:
3.3.1 Projetos com estudantes dos cursos de nivel superior — Modalidade Superior.

a) o valor mensal da Bolsa de Iniciagdo a Extensdo — Modalidade Superior é de RS
400,00 (quatrocentos reais), correspondendo a uma carga hordria semanal de 20
(vinte) horas.

b) serdo ofertadas aos estudantes dos cursos de nivel tecnoldgico e superior;

c) serd concedida 01 (uma) Bolsa de Iniciacdo a Extensdao — Modalidade Superior para
cada projeto contemplado por campus, com vigéncia de até 04 (quatro) meses, a
contar a partir do inicio da execugdo do projeto.

d) o valor maximo de cada projeto contemplado serd de RS 1.600,00 (um mil e
seiscentos reais). Propostas enviadas com valores acima do orcamento mdaximo
destinado a cada projeto serdo desclassificadas.

3.4 Serd concedida 01 (uma) Bolsa de Iniciacdo a Extensdao — Modalidade Superior para
cada Campi onde haja o funcionamento regular de cursos do ensino técnico de nivel
ensino superior, conforme quadro abaixo:



CAMPUS

Ne DE
SELECIONADOS

PROJETOS

N2 DE BOLSAS OFERTADAS
— MODALIDADE SUPERIOR

Barreiras 02 02
Brumado 02 02
Camacari 02 02
Euclides da Cunha 02 02
Eunapolis 02 02
Feira de Santana 02 02
Ilhéus 02 02
Irecé 02 02
Jacobina 02 02
Jequié 02 02
Juazeiro - -

Lauro de Freitas 02 02
Paulo Afonso 02 02
Porto Seguro 02 02
Santo Amaro 02 02
Santo Antodnio de Jesus 02 02
Seabra 02 02
Simoes Filho 02 02
Ubaitaba - -

Valenga 02 02
Vitéria da Conquista 02 02
Salvador 02 02




TOTAL DE BOLSAS 40
OFERTADAS

4. ELEGIBILIDADE E CONDICOES DE PARTICIPACAO
4.1 Do(a) Orientador(a)

4.1.1 O(a) orientador(a) (Docentes/TAES) devera atender aos seguintes requisitos
minimos:

a) ter vinculo empregaticio em regime de 40 (quarenta) horas semanal ou Dedica¢do
Exclusiva com o IFBA, n3ao estando afastado, seja para qualificacdo ou por qualquer
outro motivo;

b) ter a funcdo de Coordenador(a) do Projeto e Orientador(a) dos(as) discentes ao qual
se vinculam os planos de trabalho do projeto submetido;

c) Possuir curriculo atualizado na Plataforma Lattes;
d) Estar adimplente com todos os programas promovidos pela PROEX;

e) Ter titulagdo minima de graduacao.

4.1.2 S3o atribuicbes do(a) orientador(a)
a) idealizar e desenvolver o projeto iniciagdo em extensao que serd submetido;

b) Selecionar e indicar, para bolsista, o(a) discente com perfil e desempenho
académico compativel com as atividades previstas, observando principios éticos e
conflito de interesses;

c) Solicitar a exclusdo do bolsista, com a devida justificativa, podendo indicar novo(a)
aluno(a) para a vaga, desde que o faca dentro dos prazos operacionais definidos pelo
edital;

d) Incluir o nome do bolsista nas publicaces e nos trabalhos apresentados em
congressos e seminadrios, entre outros, cujos resultados tiverem a participacao efetiva
do bolsista;

e) Orientar o(s) bolsista(s) nas distintas fases de trabalho extensionista, incluindo a
elaboracdo dos relatérios e material para a apresentacdo dos resultados em
seminarios, congressos e etc.;




f) Conduzir as atividades de extensdo previstas no projeto de forma diligente e
comprometida, cumprindo os objetivos e os cronogramas de atividades propostas;

g) Fiscalizar a frequéncia do bolsista, solicitando imediatamente a rescisdao da bolsa,
em caso de bolsista ausente as atividades, que apresente comportamento incomum ou
dificuldades em realizar as atividades propostas;

h) Atender as solicitagdes da Proex - IFBA, quanto as corre¢des dos relatdrios
contemplados no presente edital;

j) Fazer cumprir as datas estabelecidas pelo presente edital, principalmente, aquelas
referentes a entrega do relatdrio técnico final;

k) orientar adequadamente os membros da equipe executora nas distintas fases do
projeto de extensdo, na elaboracdo de relatérios e na preparacdo de materiais para
divulgacdo em eventos em que os resultados dos trabalhos venham a ser
apresentados;

[) incluir os nomes dos membros da equipe executora nos resultados dos trabalhos,
respeitando a propriedade intelectual na proporcao das atuacdes;

m) incluir o nome do(a) estudante e citar o apoio da PROEX - IFBA em todas as
publicacdes e nas apresentacbes em quaisquer eventos técnico-cientificos, cujos
resultados tiverem a participacdo do(a) mesmo(a);

n) adotar, sob exclusiva responsabilidade, todas as providéncias, quando cabiveis, que
envolvam permissdes e autoriza¢des especiais de carater ético ou legal, necessarias a
execucdo da acdo de extensdo.

0) propor, no maximo 01 (um) projeto, contemplando apenas 01 (um) bolsista do
Edital PIBIEX-Ensino Superior. A submissdo do projeto para o Edital de Bolsas na
Modalidade Ensino Superior ndo impede a submissdo deste mesmo projeto para
concorrer a bolsas no Edital de Bolsas PIBIEX para o Ensino Médio.

p) ndo orientar conjuge, companheiro(a) ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, inclusive;

g) indicar, para bolsista, estudantes com perfil académico compativel com as
atividades previstas e requisitos descritos no item 4.2 observando principios éticos e
de auséncia de conflito de interesse, conforme modalidades deste edital;

r) apresentar Publicacbes e/ou Produtos gerados pelo projeto (artigos, pOsteres,
cartilhas, revistas, tecnologias sociais, videos educativos, documentdrios, etc.) em
conjunto com os discentes envolvidos. Os resultados dos projetos selecionados devem
ser apresentados em Seminarios de Extensdo do Campus e no Seminario de Extensao
do IFBA;



s) indicar o “Apoio IFBA/PROEX”, nas publica¢cdes e/ou produtos gerados pelo projeto
(artigos, poOsteres, cartilhas, revistas, tecnologias sociais, videos educativos,
documentarios, etc.);

t) é vedada a participagdo, como proponente, de professores em regime de trabalho
tempordrio (professores substitutos e visitantes).

4.1.3 E de inteira responsabilidade do(a) orientador(a) comunicar & PROEX e ao/a
estudante sob sua orientacdo, com antecedéncia, qualquer impedimento no
cumprimento dos compromissos discriminados no item 4.1.2.

4.2 Do(a) estudante indicado a bolsa
4.2.1 Sao requisitos do(a) estudante bolsista:

a) estar regularmente matriculado, no minimo, no 22 semestre em curso de nivel
superior do IFBA.

b) ndo ter qualquer vinculo empregaticio e dedicar-se integralmente as atividades do
seu curso e do projeto.

¢) Nao acumular outras bolsas institucionais de qualquer natureza, estagio ou similar
durante a vigéncia da bolsa, exceto a bolsa do PBP (Programa Bolsa Permanéncia)
sendo permitido a acumulacdo com o auxilios do PAAE (Transporte, Moradia,
Aquisicdes e Viagens, Alimentacdo e Cépia e Impressdo ofertados pelo Programa de
Assisténcia e Apoio ao Estudante) ou Auxilio Financeiro Estudantil em Carater
Emergencial do IFBA;

d) ser indicado pelo(a) orientador(a);

e) para desenvolver as atividades do projeto deve dispor de, no minimo, 20 (vinte)
horas semanais para discentes da Modalidade Superior;

f) devera estar apto a completar os 04 meses de bolsa referente ao seu plano de
trabalho, ainda como estudante do IFBA, ndo podendo ultrapassar a data da
finalizacdo do curso, quando se tratar de bolsistas formando;

g) Possuir curriculo atualizado na Plataforma Lattes;

h) Estar adimplente com os programas desenvolvidos junto a PROEX.

4.2.3 Sao responsabilidades do(a) estudante bolsista:

a) em conjunto com o(a) orientador(a), idealizar e desenvolver o projeto de iniciacdo
em extensao que serd submetido;

b) executar o plano de trabalho conforme projeto de extensdo aprovado;



c) apresentar relato das atividades estabelecidas no plano de trabalho através do
relatério final junto com orientador(a);

d) apresentar Publicagées e/ou Produtos gerados pelo projeto (artigos, pOsteres,
cartilhas, revistas, tecnologias sociais, videos educativos, documentdrios etc.) em
conjunto com orientador(a). Os resultados dos projetos selecionados devem ser
apresentados sob a forma de painel e/ou comunicac¢do oral em seminarios cientificos,
tecnolégicos e de inovacdo desenvolvidos no IFBA e no Semindrio de Extensdo do IFBA,;

e) atender as determinagdes do(a) orientador(a) alusivas ao desenvolvimento de cada
uma das fases do projeto;

f) devolver, em valores atualizados, as bolsas recebidas indevidamente, caso os
requisitos normativos e compromissos estabelecidos em planos de trabalhos e/ou
termos de compromisso nao sejam cumpridos;

g) no caso de interrupcdao da execugdo do plano de trabalho por desisténcia, ou
qualguer outro motivo, encaminhar para orientador(a) um relatdrio final detalhado
relativo ao periodo de recebimento da bolsa/permanéncia no projeto, sob pena de ser
impossibilitado, durante a permanéncia na Instituicdo, de participar de a¢bes de
extensao;

h) Apresentar o Relatério Final, até 30 (trinta) dias apds o término do programa;

i) Estar ciente das normas deste Edital;

5.DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS
5.1 Das inscrigdes

5.1.1 Os projetos serdo recebidos apenas por meio do SUAP (suap.ifba.edu.br),
conforme orientagdes disponibilizadas no Manual de Instrugdes para Submissdao no
SUAP (Anexo X).

5.1.2 Cabe ao orientador(a) proponente submeter o projeto de extensdo através do
SUAP. A submissao deve ser realizada por projeto cadastrado. O projeto deve conter o
plano de trabalho do bolsista.

5.1.3 O plano de trabalho do bolsista devera ser preenchido através da aba intitulada
“Metas/Atividades”, disponivel no formuladrio de submissdo do projeto no SUAP. O(A)
orientador(a) devera:

a) Adicionar os bolsistas em “adicionar aluno” na aba intitulada “Equipe”;
b) Adicionar meta, aba intitulada “Metas/Atividades”;
c) Adicionar atividades relacionadas com a(s) meta(s) na aba intitulada

“Metas/Atividades”;



d) No item “integrantes da atividade”, marcar o discente bolsista relacionado com
aquela atividade;
e) Repetir o procedimento para cada meta cadastrada no projeto.

Paragrafo unico. Apds o preenchimento das informagdes do item 5.1.3, o plano de
trabalho de cada bolsista estara automaticamente disponivel na aba “Equipe”, ao lado
direito do nome do aluno adicionado e pode ser visualizado em “ver plano de
trabalho”.

5.1.4 Para a submissdo via SUAP, o Projeto de Extensdo ndo deve conter nenhuma
identificacdo do Servidor(a)/Extensionista e/ou Equipe, exceto nas abas “Equipe” e
“Anexos” do SUAP. Caso seja verificada a identificacdo no corpo do Projeto de
Extensdo, ele sera desclassificado.

5.1.5 O orientador(a) proponente deverd anexar ao seu projeto no SUAP as seguintes
declaragdes:

a) Declaragdo de anuéncia institucional, assinado pela chefia imediata dando
ciéncia na carga horaria destinada a proposta para atividade de extensdo (modelo
Anexo VI);

b) Carta de Anuéncia de Associacdo / Grupo / Parceiro, caso haja algum tipo de
parceria (modelo Anexo Vll);

c) Termo de adimpléncia junto a PROEX.

5.1.5 Terao carater eliminatoério:
a) O ndo atendimento ao mencionado nos itens 5.1.1 a 5.1.5;

b) Propostas encaminhadas por orientadores(as) em condi¢cdo de inadimpléncia com
os programas da PROEX;

c) Propostas incompletas, sem o preenchimento completo dos formularios
disponibilizados no SUAP ou com documentos faltantes serao eliminados;

d) Propostas que ndo atentem para o disposto na apresentacdo deste edital, quanto a
politica de extensao do IFBA.

5.1.6 A PROEX ndo se responsabilizara por problemas de submissdo por conta de
acesso a internet e ao SUAP. Todo servidor do IFBA tem acesso ao SUAP, mesmo que
seu Campus nado tenha implantado o SUAP.



5.1.7 Os documentos solicitados que necessitem de assinaturas do(a) proponente ou
da chefia poderao ser assinados via Assinatura Eletronica do SEI.

5.2 A documentacdo deverd ser entregue pelo(a) estudante a partir do DIVULGACAO
DA LISTA FINAL DOS PROJETOS SELECIONADOS.

5.2.1 O(a) estudante candidato(a) devera entregar toda a documentagdao mencionada
no item 5.2.2, as Coordenagdes ou Diretoria de Extensdao do seu Campus, que, por sua
vez, encaminhard esta documentacdo conferida a Diretoria de Administracdo do
Campus. Respaldado pela Resolugdo CONSUP N2 7, de 22 de marc¢o de 2020, a entrega
da documentacdo deverd ser feita de maneira eletrdnica, via e-mail para Coordenacao
ou Diretoria de Extensdo do Campus (ver lista de e-mails no Anexo lll), com cépia para
o e-mail da PROEX (edital-proex.rei@ifba.edu.br), em um Unico arquivo/documento no
formato PDF, contendo toda documentacdo solicitada escaneada e na ordem de
solicitagdo do edital, com Assunto “Documentacgdo Edital 04/PIBIEX-ES/2021”.

5.2.2 Documentacgado a ser entregue pelos classificados:

a) Ficha de identificacdo devidamente preenchida (modelo Anexo |) com os dados
do(a) orientador(a) e do(a) bolsista;

b) Projeto de Extensdo do(a) orientador(a);

c) Cépia do RG e CPF do(a) candidato(a) (estudante);

d) Comprovante de matricula e histérico escolar (estudante);

e) Curriculo do(a) estudante (atualizado), impresso diretamente da Plataforma Lattes;

f) Declaracdo do candidato a bolsa de ndo possuir qualquer vinculo empregaticio
durante a vigéncia da bolsa e qualquer outra modalidade de bolsas (modelo Anexo V).

g) Termo de Compromisso Bolsista (modelo Anexo VIII)

h) Cépia de documento (cartdo do banco, contrato de abertura da conta corrente ou
extrato bancdrio) com informac¢des dos dados bancdrios (Banco do Brasil), em nome
do candidato, contendo os numeros de agéncia e conta corrente, incluindo os
respectivos digitos verificadores. Preferencialmente, sugere-se a abertura de conta no
Banco do Brasil, entretanto, outras instituicbes bancarias poderdo ser aceitas. Quem
ndo possuir conta corrente, devera abri-la até o prazo de envio da documentacdo,
apos o RESULTADO PRELIMINAR. N3o serdo aceitas contas correntes conjuntas ou
contas de poupanca.


mailto:edital-proex.rei@ifba.edu.br

Importante:

(i) Para serem aprovadas, as atividades propostas devem observar as orientagdes de
medidas preventivas do Ministério da Saude, Vigilancia Sanitdria e outras instancias,
de modo a resguardar a saude de todos os envolvidos, respeitar as medidas de
mobilidade wurbana, condi¢des sanitarias, epidemiolégicas e administrativas
estabelecidas no ambito do IFBA e seu Plano de Contingéncia e pelas autoridades
federais, estaduais e/ou municipais.

6. DA ANALISE E AVALIAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1 Concluidas as inscri¢cdes, as propostas serdo analisadas pela area técnica da PROEX
e pelos avaliadores, que emitirdo pareceres quanto ao mérito das propostas
submetidas pelo(a) orientador(a) (Projeto de Extensdo do Orientador(a) e Plano de
Trabalho), conforme critérios definidos no Anexo Il.

6.2 A analise das propostas se dividird em 2 etapas a saber:
12 Etapa — Andlise técnica da PROEX

a) etapa eliminatdria que consiste na analise técnica dos projetos quanto ao
carater de extensdo, enquadramento aos ditames deste Edital, parametros do projeto,
documentacdes solicitadas e sua conformidade com a politica de extensdo do IFBA.

22 Etapa — Andlise por Avaliadores

a) etapa classificatdria consiste na andlise das propostas enquadradas quanto aos
critérios para julgamento conforme anexo Il deste edital;

b) etapa a ser realizada por avaliadores cadastrados no IFBA;
c) cada projeto serd avaliado por 02 (dois) avaliadores cadastrados no SUAP;
d) a nota final corresponde a média das notas atribuidas pelos Avaliadores nos

critérios de avaliacao;
e) os candidatos serdo classificados segundo a ordem decrescente da nota final;

f) em caso de empate na pontuacao final serd considerada a maior pontuacao
obtida nos seguintes quesitos, obedecida a ordem de prioridade estabelecida:



f.1) maior pontuagdo no item “03” (Impacto na formagao do discente) dos critérios
para avaliacdo, segundo a avaliacdo dos avaliadores;

f.2) os(as) estudantes candidatos(as) que apresentarem menor tempo para conclusao
do curso.

f.3) maior pontuagao no item “02” (Impacto Social) dos critérios para avaliacdo,
segundo a avaliagdao dos avaliadores;

6.3 Serdo contempladas as propostas com maior pontuacdo, até o limite de bolsas
oferecidas, atendido o disposto neste Edital, quanto ao quantitativo por Campus;

6.4 Em caso de Campi ndo contemplados pelas bolsas disponibilizadas, seja por falta de
propostas ou por propostas ndo aprovadas, as bolsas residuais serdo distribuidas para
os projetos classificados que obtiverem a maior pontuacdo geral e que ndo tenham
sido contemplados nos seus respectivos Campi.

Importante:

(i) Persistindo o empate, o Comité Gestor deliberard pela proposta que contempla o
maior niumero de beneficiarios;

(ii) Os avaliadores dos projetos serdo selecionados a partir de chamada publica a ser
publicada no site do IFBA;

(iii) Caso o numero de avaliadores selecionados na Chamada Publica ndo alcance
numero suficiente para o atendimento as demandas de projetos do edital, avaliadores
Ad hoc poderdao ser convidados a compor a lista de avaliadores de projetos de
extensao.

7. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

7.1 O resultado da avaliacdo das propostas serd divulgado na pagina da PROEX
(https://portal.ifba.edu.br/proex/editais), na data prevista no cronograma
apresentado no item 10 deste Edital, cabendo aos candidatos a inteira
responsabilidade de informar-se dos mesmos;

7.2 Quando da divulgacdo do resultado final, o(a) orientador(a) e o(a) discente
deverdo, imediatamente, encaminhar ao Diretor(a) ou Coordenador(a) de Extensao do
Campus os documentos conforme item 5.2.2.

Importante:



(i) Pedidos de recurso da homologacdo das candidaturas (fase 01), devidamente
formalizados, poderdo ser analisados, se encaminhados via e-mail (edital-
proex.rei@ifba.edu.br) para a PROEX, com o Assunto “Pedido de Recurso da
homologacdo das candidaturas Edital 04/2021/PIBIEX-ES/PROEX”, até 48 (quarenta e
oito) horas apds a divulgacdo da homologacdo. Recursos da homologacdo da
candidatura enviados por outros meios que ndo sejam via e-mail (edital-
proex.rei@ifba.edu.br), serdo automaticamente desconsiderados.

(ii) Pedidos de recurso da fase de resultado preliminar, devidamente formalizados,
poderdo ser analisados, se encaminhados via SUAP (através do proprio projeto, no
comando “Interpor Recurso”), até 48 (quarenta e oito) horas apds a divulgacdo da
homologacdo. Recursos da fase de resultado preliminar enviados para outros meios
gue nado sejam o SUAP, serao automaticamente desconsiderados.

8. DA IMPLEMENTAGAO DAS BOLSAS

8.1 O candidato contemplado com bolsa do IFBA confirmara seu interesse pela bolsa
quando da assinatura do Termo de Compromisso Bolsista (modelo ANEXO VIII), no
prazo estabelecido pela PROEX, mediante divulga¢do na pdgina do IFBA e da PROEX;

8.2. Para implementacgdo das bolsas é imprescindivel o cumprimento da exigéncia a
gue se refere o item 7.2.

9. DA SUBSTITUIGAO E CANCELAMENTO DAS BOLSAS

9.1 A substituicdo de bolsista PROEX - IFBA sé podera ser realizada uma Unica vez para
cada plano de trabalho;

9.2 A substituicdo de bolsista PROEX - IFBA deverd ser feita mediante pleito do(a)
orientador(a) através de solicitacdo formal a PROEX (Solicitacdo de Cancelamento com
(sem) substituicdo de bolsista — modelo ANEXO IX), encaminhada pela
Diretoria/Coordenacdo de Extensdo do Campus (unidade de vinculo do(a)
orientador(a)) e deve informar o motivo/justificativa da substituicdo, data de
suspensdo e inicio das atividades do(a) atual bolsista, nome completo do(a) novo(a)
candidato(a), acompanhada do relatdrio final referentes as atividades desenvolvidas
pelo(a) bolsista anterior, bem como da documentacdo completa do(a) novo(a)
candidato(a), que deverd atender aos requisitos exigidos no presente Edital;

9.3 A atribuicdo da bolsa ao(a) novo(a) estudante passard a vigorar sempre no dia 12
(primeiro) do més subsequente a solicitacdo de substituicdo que for encaminhada até
o dia 05 (cinco) do més anterior ao més de inicio da vigéncia;
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9.4 O cancelamento de bolsista PROEX - IFBA devera ser feito mediante pleito do(a)
orientador(a) através de solicitacdo formal a PROEX (Solicitacdo de Cancelamento com
(sem) substituicdo de bolsista — modelo ANEXO IX) encaminhada pela
Diretoria/Coordenacdo de Extensdo do Campus (unidade de vinculo do(a)
orientador(a)) e deve informar o motivo/justificativa do cancelamento e a data de
suspensdo das atividades do bolsista, acompanhada do relatério final referente as
atividades desenvolvidas pelo bolsista no periodo exercido.

10. DOS PERIODOS E PRAZOS

ETAPAS PERIODO LOCAL

Lancamento do Edital 16/06/2021 Site IFBA

Submissdo de propostas 17/06/2021 a 12/07/2021 | SUAP

Divulgacdo da lista preliminar de 13/07/2021 Site IFBA

projetos inscritos

Interposicdo de Recursos contra a lista 14 e 15/07/2021 E-mail: edital-

preliminar de projetos inscritos proex.rei@ifba.edu.
br

Divulgacdo dos resultados dos Recursos | 16/07/2021 Site IFBA e SUAP

Divulgacdo da lista final de projetos 16/07/2021 Site IFBA

inscritos

Pré-avaliacdo dos projetos pelo Comité 17 a22/07/2021 SUAP

Gestor

Avaliacdo dos projetos pela Comissdo de | 23/07 a 03/08/2021 SUAP

Avaliacdo

Divulgacdo da lista preliminar de 04/08/2021 Site IFBA

projetos selecionados

Interposicdo de Recursos contra a lista 05 e 06/08/2021 SUAP

preliminar de projetos selecionados

Divulgacdo dos resultados dos Recursos | 09/08/2021 Site IFBA e SUAP

Divulgacdo da lista final de projetos 09/08/2021 Site IFBA

selecionados

Entrega da documentacdo dos bolsistas | 10 a 16/08/2021 E-mail da Diregdo ou

selecionados Coordenacao de
Pesquisa do Campus

Reunido Geral com Orientadores e 16/08/2021 Sala Virtual a ser

Coordenadores de Extensdo comunicada

Periodo de descentralizagdo 17 a 19/08/2021 Reitoria e Campi

orcamentdria e empenhos

Inicio da vigéncia das bolsas e execu¢do | 20/08/2021 SUAP

dos projetos

Prazo final para execugdo dos projetos 20/12/2021 SUAP

Prazo final para registro das atividades e | 20/01/2022 SUAP

validacdo do relatério final do projeto

Apresentacdo dos projetos no Semindrio | Data a definir Local a definir
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de Extensdo do IFBA e entrega dos
certificados

10.1 O cronograma podera ser alterado pela PROEX, conforme necessidade de
adequacdo dos prazos.

11. ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO
11.1 DO BOLSISTA

11.1.1 O processo de acompanhamento e avaliacdo do(a) bolsista serd realizado pelo
orientador(a) durante a execucdo das atividades do projeto, bem como pela
participacdo do(a) aluno(a) em semindrios e eventos desenvolvidos no IFBA de forma
geral e no Seminario de Extensdo do IFBA;

11.1.2 O Relatério Técnico Final do projeto serd automaticamente preenchido pelo
SUAP mediante o registro da execucdo das metas/atividades pelo orientador(a)
proponente e deve ser realizado em até 15 (quinze) dias apds o encerramento da
vigéncia da bolsa;

Paragrafo unico. Os bolsistas da Modalidade Superior deverdao descrever, de forma
sucinta, a sua visdo analitica em relacdo ao Programa de Iniciacdo a Extensao,
destacando dificuldades, pontos positivos, integracdo no projeto de extensdo onde o
trabalho estava inserido, relacdo com colegas e orientacdo, e qualquer outra
percepcdo tida em relacdo ao programa. O documento, de modelo livre, deve constar
na aba “Anexos” com a devida a assinatura do bolsista.

11.1.3 Participacdo no Semindrio Anual de Iniciacdo a Extensdo — Os(as) bolsistas
PROEX - IFBA deverdo apresentar os resultados do projeto através de exposicdes orais
ou posteres no Seminario Anual de Iniciagdo em Extensao, promovido pela PROEX;

11.1.4 Os valores, quando recebidos indevidamente, deverdo ser restituidos
integralmente ao IFBA pelo bolsista, em valor atualizado;

11.1.5 O vinculo institucional do bolsista concluinte com o seu curso, seja ele
tecnolégico ou de graduacdo cessarda no encerramento do semestre letivo e ndo na
colacdo de grau;

11.1.6 A n3do apresentacdao do relatério técnico final especificado no item 11.1.2 no
modelo especifico e/ou no prazo determinado, implicard na colocagdo do(a)
orientador(a) e o bolsista em situacdo de inadimpléncia para com a PROEX - IFBA;

11.1.7 Os(as) bolsistas excluidos ndo poderdo retornar ao Programa na mesma
vigéncia deste edital;

11.1.8 Os(as) bolsistas de iniciacdo em extensdo que forem contemplados em
Programas de Intercambio (internos ou externos) deverdo entregar os relatérios e,
apos aprovados, apresentar seu projeto na forma oral a PROEX, antes de viajarem,




caso contrdrio, juntamente com o(a) orientador(a), ficardo inadimplentes com o
programa de bolsas.

12. EXECUGAO FINANCEIRA DAS PROPOSTAS

12.1 O acompanhamento da execucgdo financeira das propostas é de responsabilidade
do coordenador da proposta (pessoa fisica que coordena o projeto).

12.2 O montante total a ser disponibilizado em forma de bolsas de iniciagao
extensionista sera de e RS 64.000,00 (sessenta e quatro mil reais).

12.3 O montante aprovado para execucdao da proposta de extensdo sera
disponibilizado por meio de bolsa extensionista na Modalidade Superior por meio de
descentralizagdo orcamentdrio-financeiro para o campus, para pagamento das bolsas
discentes.

12.4 O coordenador do projeto deverd encaminhar ao setor responsavel pelo
pagamento de bolsas de cada campus até o dia 05 de cada més, as Folhas de
Frequéncia dos Bolsistas, em conformidade com o Regulamento para Concessdao de
Bolsas pelo IFBA e com a ciéncia do(a) Diretor(a) ou Coordenador(a) de Extensdo de
cada campus, sob pena de suspensdo do pagamento dos(as) bolsistas.

12.5 Nao serdo permitidos pagamentos de bolsas fora do periodo da vigéncia do
projeto.

12.6 Todos os desembolsos deverado ser realizados de acordo com as regras acima e
deverdao ser programados e executados no tempo de execu¢ao do projeto, em
conformidade com o plano de aplicacdo e plano de desembolso/meméria de célculo
da proposta aprovada.

12.7 A prestac¢do de contas se dara na aba “Plano de Desembolso” do SUAP, através da
anexacao das respectivas Notas de Empenho e das Notas de Crédito das bolsas
concedidas durante o periodo, para legitimacdo da transparéncia da utilizacdo da
verba publica, bem como, para disponibilizar os dados e informagdes aos érgaos de
controle da unido.

13. COMITE GESTOR E DA COMISSAO DE AVALIAGAO DOS PROJETOS

13.1 O Comité Gestor sera composto pela Pré-Reitora de Extensdo, pelos Chefes de
Departamento e demais servidores da PROEX.

13.2 A Avaliacao das Propostas serd realizada por uma Comissao Avaliadora composta
por servidores do IFBA, mediante preenchimento no SUAP, sob a coordenacdo do
Comité Gestor da PROEX.



13.3 As atividades desenvolvidas pelos Avaliadores das Propostas ndo serao
remuneradas.

13.4 A PROEX certificara os avaliadores das Propostas, apds a finalizacdo das
atividades.

14. DISPOSICOES COMPLEMENTARES

14.1 A indicacdo, substituicdo ou exclusdo de bolsistas deverd ser analisada e
autorizada pela PROEX, mediante solicitacdo por escrito do(a) orientador(a);

14.2 A suspensdo da bolsa pode ser realizada pela PROEX, especialmente em caso do
ndo cumprimento do compromisso com o Programa. A bolsa suspensa ndo tera seu
pagamento feito de forma retroativa, mesmo apds sanada a sua pendéncia;

14.3 Os(as) bolsistas excluidos(as) ndo poderdo retornar ao Programa na mesma
vigéncia;

14.4 O pagamento das bolsas serd efetuado pelo IFBA, diretamente na conta do
bolsista, mediante depdsito em conta corrente indicada pelo beneficidrio;

14.5 O IFBA deverd incentivar a participacdo dos bolsistas em eventos de iniciacao
cientifica, tecnoldgica e de extensdo, com apresentac¢do oral e/ou em painéis das suas
atividades;

14.6 A qualquer tempo este edital poderd ser revogado, retificado ou anulado, no todo
ou em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a
indenizacdo de qualquer natureza.

14.8 Os casos omissos serao analisados pela PROEX.

15. INFORMAGOES ADICIONAIS
15.1 Informacgdes adicionais poderao ser solicitadas pelo e-mail:

edital-proex.rei@ifba.edu.br

Salvador, Ba, 29 de julho de 2021.
Ivo Cardoso de Jesus
SIAPE: 2129016
Pro-Reitoria de Extensdo

Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia
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ANEXO |

FICHA DE IDENTIFICACAO DO BOLSISTA

FICHA DE IDENTIFICAGAO DO BOLSISTA
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO A EXTENSAO

CANDIDATO (A)

NOME:

ENDERECO:

INSTITUICAO / CAMPUS:

NATURALIDADE:

DATA NASCIMENTO:

RG: CPF:

TELEFONE: E-MAIL:

CURSO: IANO / SEMESTRE DE CONCLUSAO:
BANCO: IAGENCIA: CONTA CORRENTE:

PROJETO

TITULO DO PROJETO (ORIENTADOR(A)):

AREA DO CONHECIMENTO:

SUB-AREA:

TITULO DO PLANO DE TRABALHO (ESTUDANTE):

ORIENTADOR(A)

NOME:

ENDERECO:

TITULACAO:

INSTITUICAO / CAMPUS:

DEPARTAMENTO:

REGIME DE TRABALHO:

RG:

CPF:

TELEFONE:

E-MAIL:
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ANEXO I

BAREMA DE AVALIACAO

ETAPA

ITEM

CRITERIOS DE AVALIAGAO

CONDIGCAO DA
AVALIACAO

NOTA MAXIMA

12 Etapa

01

Anidlise técnica da PROEX: carater de
extensdo, enquadramento ao edital,
documentacao.

Eliminatério

22 Etapa

02

Impacto social: contribui¢do a inclusdo
social e a melhoria das condi¢Ges de vida
(Ex.: incremento dos meios e processos de
producdo; geragao de oportunidades de
emprego e renda).

03

Impacto na formacgdo do discente:
contribuigdo a sua formagdo técnico
cientifica, pessoal e social.

04

Estruturacdo da proposta: coeréncia entre
os objetivos, metas e métodos.

05

Sustentabilidade do Projeto: proposta que
inclua atividade de carater multiplicador, de
socializacdo dos conhecimentos gerados.

06

Atendimento de populagdes vulneraveis:
PopulagGes expostas a riscos relacionados
ao ciclo geracional, situagdes vivenciadas
em decorréncia de género, cor, etnia,
orientagdo sexual e contextos de pobreza
extrema, violéncia, maus tratos, abandono,
abuso e exploragdo sexual, situagdo de rua,
uso abusivo de alcool e outras substancias
psicoativas.

07

Parceria comprovada com outra
instituicdo/entidade para o atendimento da
comunidade externa.

08

Mecanismo de Indissociabilidade:
Integracdo com o ensino e/ou pesquisa.

09

Planejamento adequado das atividades
propostas e do plano de atividades dos
bolsistas.

10

Proposta exequivel para o tempo e recursos
disponiveis.

Classificatorio

10

20

10

10

10

10

10

10

10

TOTAL

100
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ANEXO Ill

LISTA DE E-MAILS DOS DIRETORES E COORDENADORES DE

EXTENSAO DO CAMPUS

E-mails: Campi IFBA

CAMPUS E-MAIL
BARREIRAS coex.bar@ifba.edu.br
BRUMADO copexi.bru@ifba.edu.br
CAMACARI julianapains@ifba.edu.br / copex.cam@ifba.edu.br
EUCLIDES DA CUNHA silvana.correia@ifba.edu.br
EUNAPOLIS extensao.eun@ifba.edu

FEIRA DE SANTANA

coex.fsa@ifba.edu.br / hudsonsantos@ifba.edu.br

ILHEUS brunarehem@ifba.edu.br / copex.ilh@ifba.edu.br
IRECE coext.ire@ifba.edu.br

JACOBINA talita.gentil@ifba.edu.br / coext.jac@ifba.edu.br
JEQUIE maxson.vieira@ifba.edu.br / extensao.jge@ifba.edu.br
JUAZEIRO priscila.santana@ifba.edu.br

LAURO DE FREITAS cleo.heck@ifba.edu.br

PAULO AFONSO franciscoalves@ifba.edu.br / frankalsaber@gmail.com

PORTO SEGURO

coextps@ifba.edu.br / leonardo.dias@ifba.edu.br

SALVADOR

direc_campusssa@ifba.edu.br / cpc-direc.ssa@ifba.edu. br / cae-
direc.ssa@.ifba.edu.br

SANTO AMARO

ariomaroliveira@ifba.edu.br / extensao-samaro@ifba.edu.br

SANTO ANTONIO DE
JESUS

extensao.saj@ifba.edu.br

SEABRA depex.sea@ifba.edu.br
SIMOES FILHO ricardokuentzer@ifba.edu.br
UBAITABA jalvaro.hora@ifba.edu.br
VALENCA coext.val@ifba.edu.br

VITORIA DA CONQUISTA

coext-vc@ifba.edu.br / coext.vc@gmail.com
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ANEXO IV

DECLARAGAODE VINCULO EMPREGATICIO E
OUTRAS BOLSAS

Eu, inscrito  no RG sob o
n° e CPF n° , residente e domiciliado na
, DECLARO, sob as penas da lei, que ndo
possuo e tenho conhecimento que néo poderei possuir vinculo empregaticio e outras bolsas, de
qualquer outra natureza, estagio ou similar, perante os 6rgdos da Administragao Publica Direta
ou Indireta, no ambito estadual, federal ou municipal, durante toda vigéncia da bolsa IFBA-
PIBIEX-ES, exceto a bolsa do PBP (Programa Bolsa Permanéncia) sendo permitido a
acumulagdo com o auxilios do PAAE (Transporte, Moradia, Aquisi¢oes e Viagens, Alimentagao e
Copia e Impressao ofertados pelo Programa de Assisténcia e Apoio ao Estudante) ou Auxilio
Financeiro Estudantii em Carater Emergencial do IFBA, para a qual dedicarei 20 horas
semanais.

de de 2021.

(NOME)
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ANEXO V

DECLARAGAODE CONHECIMENTO DO EDITAL

Eu, aluno (a) do curso
do campus , matricula , CPF: , declaro para fins
de comprovagéo junto ao IFBA-PROEX conhecer o Edital 04 PIBIEX- ES PROEX 2021, disponivel na
pagina da Pré-Reitoria de Extens&o do IFBA (www.proex.ifba.edu.br).

de de 2021.

(ASSINATURA)
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE ANUENCIA INSTITUCIONAL

Declaro estar ciente de que o servidor ,
RG n° , CPF n° , Matricula

SIAPE n° . ocupante do cargo de
, cuja carga horaria é de horas semanais,
distribuidas no horario de as e de as

desempenhara atividades de ORIENTADOR DE PROJETO DE INICIACAO A EXTENSAO -
PIBIEX que séo compativeis com sua Programacao de trabalho.

de setembro de 2021.

Assinatura e carimbo da chefia imediata
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ANEXO Vi

DECLARAGAO

DECLARAGAO DE ANUENCIA DO PARCEIRO

A/O (inserir o nome do parceiro social, formal ou informal) _CPF/CNPJ n°

, declara concordancia e interesse em desenvolver agdes junto ao
Orientador de Projeto Extensionista , SIAPE
N° : no Projeto intitulado
¢ vinculado ao Campus

do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
da Bahia.

Dados da Instituicdo (se houver)

Nomel/identificagéo da Institui¢éo:

Nome/identificagdo do responsavel:

Contato (telefone/e-mail):

de de 2021.

Assinatura do parceiro social
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ANEXO Vil

TERMO DE COMPROMISSO BOLSISTA/VOLUNTARIO

Pelo presente Termo de COMPromisSS0, €U, ..........ccoeeiiiiiiiviiiiiiiiiiiiiiieeee e eeeeeeeeeeeny RG n°
............................. , expedido pelo(@)...........eeeeee,,  CPF %,
comprometo-me, na condiGao de ...........ccccevvveeeeeeennnn, , @ cumprir com todos os ditames do

Edital N° 03/2021/PIBIEX-ES/PROEX/IFBA, - SELECAO DE BOLSISTAS MODALIDADE
SUPERIOR, promovido pela Pro-Reitoria de Extensdo (PROEX), do Instituto Federal de

Educacéo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia (IFBA), disponibilizando ......... horas para a execugao
da proposta intitulada..............ceeeeiiiii i ,
sobre a coordenagdo do proponente ...............ccceeiiiiiiinnnnnn. e em caso de desisténcia

comunicarei previamente ao coordenador.

de de 2021.

BOLSISTA/VOLUNTARIO DISCENTE
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ANEXO IX

SOLICITACAO DE CANCELAMENTO COM (SEM) SUBSTITUICAO DE
BOLSISTA

De:
Para: Pro-reitoria de Extensdo - PROEX

C/C: Diretoria /Coordenacdo de Extensdo do Campus de lotagdo

Prezados,

Venho por meio desta, solicitar o cancelamento da bolsa do(a) aluno(a)
, bolsista do

Edital , No projeto

, em virtude

Saliento que as atividades foram desenvolvidas pelo (a) aluno (a) acima referido (a) até a data
de / / . Na oportunidade, indico para o seu lugar o(a) aluno(a)

. (caso ndo

tenha substituicdo, preencher “SEM SUBSTITUICAO).

Abaixo, lista dos documentos exigidos para a substituicao:

* Relatdrio final do bolsista que sera substituido (no campo “PERIODO ABRANGIDO PELO
RELATORIO” deverad ser o mesmo do inicio da pesquisa pelo primeiro bolsista até o

encerramento das atividades pelo atual).

1. Ficha de inscricdo do bolsista;



2. Copia do RG e CPF do bolsista;

3. Curriculo Lattes do bolsista (atualizado);

4. Comprovante de matricula e histérico escolar atualizado do bolsista (Emitido pelo SUAP);
5. Declaragéo assinada pelo candidato, informando:

5.1 Declaragcdo de Vinculo Empregaticio e Outras Bolsas (Ver modelo/anexo no edital
correspondente);
5.2 Declaracdo de Conhecimento do Edital (Ver modelo/anexo no edital correspondente);

Segue link para os editais: (https://portal.ifba.edu.br/proex/editais);

6. Copia de documento constando dados bancarios do candidato (Agéncia e conta do Banco do
Brasil);

Local, / /

Atenciosamente,

(Orientador)


https://portal.ifba.edu.br/proex/editais
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ANEXO X

Manual Basico do SUAP

Como submeter um projeto de extensao?

1- Acesse o SUAP através do enderego: www.suap.ifba.edu.br

2- Faga o login utilizando o seu SIAPE e senha

Observacao: caso seja o0 seu primeiro acesso, utilize a senha
ifba.numero do seu CPF e, no primeiro acesso, realize a troca.

< @ @& suapifbaedubr/accounts/login/ o % F R I@

# Solicitagdo de Certificado ENCCEJA

Ipzmsw

Senha l## Avaliacdo de Estagio

& Autenticagdo de Documento

Esqueceu sua senha?

@ Acesso do Responsavel
Deseja alterar sua senha? =

3- No menu lateral esquerdo, clique no médulo EXTENSAO

4- Em seguida, clique em Propostas > Submeter propostas


http://www.suap.ifba.edu.br/

c

@ suap.ifba.edu.br

X X * Telefones @ Servidores
Ha inventarios sem carga.

& SIGEPE = Alunos

Recurso de Projeto de

= G s e Usuarios
Extensio nZo avaliado. @ Grupo e

Vocé pode submeter um

INICIO Planc de Atlvidades -
COVID-19. & = i
= ADMINISTRACAO © Frequéncias = Central de Servicos
FORMULARIO DE
0 TEC DAINFORMACAO COLETA DE DEMANDA Hoje: N&o hi registro de frequéncias
DO PDP IFBA - Meus Chai Abert
4 GESTAO DE PESSOAS 2020/2021, Total da Semana: Oh Omin Oseg = Calendério
5 EELE T e Eenre s Perguntas Frequentes Administrativo
CENTRAL DE SERVICOS
Dom Seg| Ter |Qus| Qu San
ll DES INSTITUCIONAL 112 3|4
il EXTENSAO - 5 6 789 101
i & Manuais 12 13 14|15 16 17|1
Visitas Técnicas
19/20|21|22 23|24 |2
> Editais Desenvolvimento Institucional: PDI 26 27|28/ 29 30 31
v Propostas — Dia 2: Independéncia da Bahia
Académico

Legenda:
Hoje Férias Feriado
Recesso

Evento/Data Comemorativa

Liberagéo Por Documento
Legal

5- Vocé vera

abertas.

todos os editais de extensao que estao com inscrigdes

6- Identifigue o Edital que deseja submeter a proposta, faga o
download do arquivo e realize a leitura completa;

7- Observe os anexos obrigatdrios para a submissdao e realize o
download dos arquivos;

8- Em seguida, clique em Adicionar Projeto

OTeTTS FNERD! Uptos
EDITAL N°01-2019-SUAP-PROEX-

IFBA- FLUXO CONTINUO

RETIFICADO pdf

# INICIO

Anexos

=
= ADMINISTRACAO » Tipificag#io de Eventos

O TEC.DAINFORMAGAO
@ GESTAODEPESSOAS
# ENSINO

= CENTRALDE SERVICOS

lisl DES. INSTITUCIONAL

> Editais

> Declaracfies

@ PESQUISA

O-

EDITAL N° 01/2019 - PROEX/IFBA- FLUXC CONTINUO INSTITUTO FEDERAL DA
BAHIA - IFBA

Para os Campi: BAR, BRU, CAM, EC.EUN, FS, ILH, IRE, JAC, JEQ, JUA, LF. PA, PS, SAJ, SAM, SEA, SF. SSA, UBA, VAL,
VC.REI

Inscrigdes: 14/01/2019 00:00-00 a 14/07/2021 2

O Instituto Federal de Educacso, Ciéncia & Tecnologia da Bahia-IFBA torna publico, através da Pré-Reitoria de
Extenszo-PROEX, o presente edital para submiss3o de propostas de acdes extensionistas na modalidade de Fluxo
Continuo, voltadas para a promocao do desenvolvimento educacional, social, cultural, cientifico e tecnolégico da
Bahia, de acordo com as condicoes deste Edital

TREINAMENTO SUAP

Para os Campi: BAR, BRU, CAM, EC_EUN. FS, ILH, IRE, JAC, JEQ, JUA LF PA, PS,SAJ SAM, SEA SF SSA UBA VAL,
VC.REI

Inscrigbes: 27/07/2020 00-00-00 a 28/07,
TREINAMENTO SUAP [EDITAL TESTE]

Areas Te

» Atestado de Adimpléncia -

= Terme de Com)
Servidor - Docente -Técnico-
Administrativo

= Declaragdo da Chefia Imediata -

= Termo de Adesao ao Servigo
Voluntério -

= Termo de Compromisso de
Discente B -

Folha de Frequéncia do
Voluntario-Bolsista -
EDITALN.01-2019-SUAP-PROEX-
FBA

A-
FLUXOCONTINUORETIFICADO pdf

Anexos
+ Terma de compromisso-

= Anuéncia da chefiaimediata -

* Declaragao de adimpléncia -

proposta e, em seguida, a discriminacao da proposta.

Preencha todos os campos obrigatérios com os dados da



Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxe Continuo com Inscrigdes Abertas » Adicionar Proposta

Adicionar Proposta

Edital:*  TREINAMENTO SUAP - Edital de Ex
Campus:*
Titulo da proposta: *
Dados da Proposta
Inicio da Execugéo: *
Término da Execugdo: *
Eixo Tecnolégico-™

O Coordenador Recebera [
Bolsa?

Possui Cunho Social: [
Projetos de agdes inclusivas e de tecnologias sociais, preferencialmente, para populagdes e comunidades em situagéo de risco, incluinde servigos tecnoldgicos € projetos de e

Areado Conhecimento: . ~

10 - Ao final do preenchimento completo, clique em SALVAR

sd0. Ateng3o: A Pro-Reitoria de Extensdo do IFBA devera ser
agéo. Dessa forma, estes resultados quando apresentados em eventc
verfo citar, obrigatoriamente, o apoio da PROEX da seguinte forma:

Especificar mecanismos, instrumentos e formas utilizados para divulgagéo da agéo
mencionada em toda publicagio efou apresentagio de resultados das atividades v

3

“Apoio: IFBA/PROEX”

e
1]
I
11}

B

Referéncias: * B I US (== : == iE

Referéncias

Selecédo

11 - O seu projeto foi cadastrado com sucesso na plataforma, porém,
é preciso dar continuidade ao preenchimento das outras abas

disponiveis.



Projeto cadastrado com sucesso.

Inicic » Editais de Extenséo e de Fluxo Continuo com Inscrigdes Abertas » Adicionar Proposta » Proposta de Projeto de Extensio
Proposta de Projeto de Extensio

Este projeto esta em modo de edigdo. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot3o ‘Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submiss&o (envio) € 28/07/2020 23:59

Titulodo Projeto  TREINAMENTO SUAP
Periodo do Edital Inscricdo Sltuagdo do Projeta  Em adicio

Campus REI Monitor do Projeto -

Dados do TREINAMENTO SUAP

Dados da Proposta Caracterizagio dos Beneficidrios Equipe Metas/Atividades Plano de Aplicago Plano de Desembolso Anexos

- Dados da Proposta

12 - Clique na aba Caracterizacao dos Beneficiarios

13 - Em seguida, clique no botdao Adicionar caracterizacao dos
beneficiarios

Adicionar Caracterizacio do Beneficiario

Tipo de Beneficiario=* | _____ vl

Quantidade Previstade
Pessoas a Atender: *

14 - Preencha o campo Tipo de Beneficidario e a Quantidade
prevista de pessoas a atender e clique em SALVAR

Observacao: caso o seu projeto tenha mais de um tipo de
beneficidrio, repita a operacao até contemplar todos os beneficiarios
do projeto.

Lembrete: projetos que contemplem apenas o publico interno do
Instituto nao sao considerados projetos de extensao!



15- Clique na aba Equipe

Observacdao: o proprio SUAP ja identifica o seu usudrio como
coordenador(a) da proposta, no entanto, essa coordenacao pode ser
substituida por outro(a) servidor(a) que compde a equipe. Para isso,
basta clicar em Substituir Coordenador.

Este projeto ests em modo de edicio. Quando o praenchimenta for concluido, cligue no bot3o 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) é 28/07/2020 23:59

Titulo do Projeto  TREINAMENTO SUAP

# INfcio
Periodo do Edital Inscrigio Sltuagdo do Projeto  Em edigio
L}
— O SRR Campus REI Monitor do Projeta
O TEC DAINFORMAGAO
% GESTAO DEPESSOAS Dados do TREINAMENTO SUAP
# ENSINO
= CENTRALDESERVICOS —
‘ Equipe ‘
Il DES. INSTITUCIONAL
- Equipe
> Editais
:
Minhas Propostas
Acdes  Situagio Membro da Equipe Categorla/Titulagic Bolsista Coordenador Ei:;'a’:la Opgdes
Declaragde: N TECNICO-ADMINISTRATIVO — —
> Declaragbes . jome: IR - S / .
Q@ | A (MESTRADO) GLD

Sim 4nfs
Ver Plano de Trabalho

@ PESQUISA

16 - Nessa tela, vocé pode visualizar e/ou editar as informacdes
referentes ao seu cadastro clicando nas opgdes disponiveis em Acoes

17 - Vocé deve cadastrar toda a equipe que compde o projeto
clicando nas opcoes Adicionar Aluno; Adicionar Servidor;
Adicionar Colaborador Externo ou Adicionar Aluno Nao
Matriculado e no botdo SALVAR

Observacao: no caso de colaborador externo e aluno ndao matriculado
€ necessario clicar, inicialmente, em Cadastrar colaborador
externo ou cadastrar aluno nao matriculado e somente apds o
cadastro, clicar em Adicionar colaborador externo ou Adicionar
aluno nao matriculado.




Adicionar Aluno

Bolsista:* |5

CargaHoraria: *

Participante: *

Datade Entrada: *

Adicionar Participante

Bolsista: *

CargaHoraria: *

Participante: *

Datade Entrada: *

18 - Apdés o cadastro de toda equipe, clique na aba
Metas/Atividades

Este € o espaco onde vocé ira descrever todas as metas que o seu
projeto pretende alcancar e as atividades planejadas para a execugao
daquela(s) meta(s).

Ou seja, nesse espaco vocé deve escrever tudo que seu projeto
pretende entregar, com prazos definidos e componentes da equipe
envolvida.

19 - Clique no botdao Adicionar meta

20 - Preencha os campos Ordem (de execucao da meta), Descricao
e cligue em SALVAR



Adicionar Meta

21 - Vocé precisa adicionar, no minimo, uma atividade para cada
meta. Para isso, clique em Adicionar Atividade

22 - Preencha todos os campos obrigatdrios e marque quem sao os
componentes da equipe que irdo executar aquela atividade.

Adicionar Atividade

Descrigao:

Unidade de Medida: *

Quantidade: *

Indicador{es)
Qualitativo(s): *

Unidade de Medida: *

Quantidade: *

Indicador(es)
Qualitativols): *

Responsavel:* . ~

Integrantes da Atividade: 7] pstesmes ey [ L e e

Inicio da Execugdo: *

Fim da Execucdo: *




23 - Clique em Salvar e repita esta operacdao para todas as
metas/atividades do seu projeto.

Observe que, apos cadastrar todas as metas/atividades e designar os
responsaveis e integrantes para cada uma, o SUAP cria de forma
automatica o plano de trabalho de cada integrante.

Vocé pode observar este plano de trabalho retornando na aba
Equipe, e clicando ao lado direito no nome de cada integrante no
botao Ver Plano de Trabalho.

DES. INSTITUCIONAL Etapa adicionada com sucesso.

- Equipe
> Editais

e Cadastrar Colaborador Externo [ Cadastrar Aluno Néo Matriculado

Carga

Agdes Situagio Membro da Equipe Categorla/Titulagio Bolsista  Coordenador L#'8%

e TECNICO-ADMINISTRATIVO e e
» Dedaragtes QG @i | adwe W (GRADUACAO (NIVEL SUPERIOR [ e | e anss

COMPLETO)) Ver Plano de Trabalho

PESQUISA

S — .
ww s e
Qe i |Am Coeficiente de Rendimento Escolar- e _ | Sim | Nio 20m/s Ver Plano de Trabalho

Curso: (emisiSOTBEaRRGEEGD
e e ———— Avaliagdes do Aluno

. TECNICO-ADMINISTRATIVO . .
Qe Ativo  Nome: i iU SR e N&o Sim 4nis
| omes (MESTRADO) | | Ver Plana de Trabalho

|

Caso o seu projeto tenha algum tipo de apoio financeiro, vocé deve
preencher as abas Plano de Aplicacao e Plano de Desembolso.

24 - Clique na aba Plano de Aplicacao

25 - Observe qual o valor total de financiamento por projeto e quais
sao os elementos de despesa disponiveis para utilizacdo nos projetos

26 - Em seguida, cliqgue em Adicionar Memoria de Calculo



Planejamento Financelro Execugdo Financelra
Valor Total Disponivel
Planejado Saldo Executado Disponivel

8.000,00 0,00 8.000,00 0,00 0,00

- Demonstrativo do Plano de Aplicacdo/Memdria de Calculo e Desembolso

Previsio Execugio
Valor
E R R D == R;:Szr"dn Valor Planejado Valor Distrlbuido Valor DI ivel Valor Valor D i
333018 - Auxilio Financeiro a
E<tudantes / PROEX 100.000.00 0,00 0 0.00 0.00 000
332030 - Material de Consumao /
PROEX 100.000.00 000 0 000 000 000

- Memodriade Calculo

[Exemplo de preenchimento]

- Adicionar ltem

Recurso:* 333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX v

Descrigio: * | Auxilio financeiro para estudantes do ensino super\or|

Unidade de Medida: *  pojsas
Quantidade:* 5

Valor Unitario (RS):* 400 00

27 - Preencha os itens da memoria de calculo e clique em Salvar.
Repita a operacao quantas vezes forem necessdarias para que vocé
descreva todos os itens que envolvam aplicagao financeira.

Exemplo: pagamento de bolsas para estudantes; aquisicao de
material de consumo; diarias e passagens; equipamentos, entre
outros, desde que esteja(m) autorizado(s) em Edital.



[Exemplo de preenchimento]

- Adicionar ltem

Recurso:* 332030 - Material de Consumo / PROEX -

Descrigio-* 50 Pilotos

Unidade de Medida:*  Caixa com 10

Quantidade:* 5

Valor Unitério (RS):* | g0, 00|

Ao retornar para a aba Plano de Aplicagcao, observe que o SUAP
preencheu de forma automatica os valores planejados e o saldo
restante.

Item adicionado com sucesso.

Car Equipe Plano de Aplicagéo Planc Anexos
- Valor do Financiamento por Projeto
Planejaments Financelro Execugio Financelra
Valor Total Disponivel
Planejado Saldo Executado Disponivel
8.000,00 2300,00 5700,00 00 2.300,00

- Demonstrativo do Plano de Aplicagdo/Meméria de Calculo e Desembolso

Valor Previsio Execucao

Elemento de Despesa / Orlgem Reservado

Eaizal Valor Dis

Valor Disponivel Valor Executado Valor Disponivel

Plansjamento (4-8 Desembolso (C ecu

333018 - Auxilio Financeiro a
Estudantes / PROEX 100.000,00 200000 o 2000,00 0.0 00
332030 - Material de Consumo /
PROEX 100.000,00 300,00 4] 300,00 0,0 0.0

FBRN nz



333018 - Auxilio Financeiro a

Estudantes / PROEX 100.000,00
332030 - Material de Consuma /
PROEX 100.000,00

- Memoriade Calculo

Legendz  Meméria de Célculo sem Desembolsa cadastrado.

Acgdes  Despesa Descrigiao

© i 332030 - Material de Consumo /

PROEX 50 Pilotos

G ii 333018 - Auxilio Financeiro a

Estudantes / PROEX ensino superior

200000

300,00

Auxilio financeiro para estudantes do

Item adicionado com sucesso.

0 200000 00 00

0 300,00 00 00

Adicionar Meméria de Calculo

Unidade de

Valor Total Total
Medlda Quantidade (1 iri0(RS)  Orcado(RS)  Executado (RS)
Caixacom 10 5 60,00 300,00 00
bolsas 5 40000 2.000,00 00

28 - Em seguida, cliqgue na aba Plano de Desembolso e depois em

Adicionar Item

Neste espaco, vocé devera informar qual serd a forma de desembolso
do recurso cadastrado na aba Plano de Aplicacao

[Exemplo de preenchimento]

Adicionar Desembolso

Mémoria de Calculo-*

to2020 v

Més:* g ~

Valor (R$):* 400,00

Repetir Desembolsoatéo 12
més
Deixe em branc:

333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do ensino superior v

Ao retornar para a aba Plano de Desembolso, estarao listados
todos os desembolsos cadastrados e disponiveis para execucao.



Desembolso adicionado com sucesso.

Dados da Proposta Caracterizac3o dos Beneficiarios Equipe Metas/Atividades Plano de Aplicacdo Plano de Desembolso Anexos

- Plano de Desembolso

Agdes  Memériade Célculo Ano Més  Valor Valor Valor Opgdes
Executado Disponivel

@ @i 332030- Material de Consume / PROEX - 50 Pilotos 2020 8 30000 000 30000

ICh | 333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do 2020 8 400,00 0,00 400,00
ensing superior

® ii 333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do 2020 | 9 40000 0,00 400,00
£nsine superior

I°h | 333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do 2020 10 400,00 0,00 400,00
ensing superior

i 333018 - Auxilio Financeiro a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do 2020 | 11 40000 0,00 400,00
£nsine superior

I°h | ggsgé?l—lxﬂr\o Financeira a Estudantes / PROEX - Auxilio financeiro para estudantes do 2020 12 400,00 0,00 400,00

Ao retornar para a aba Plano de Aplicagcao, observe que o SUAP
preencheu de forma automatica o valor distribuido no planejamento
financeiro.

Nesse caso, o ideal é que o valor planejado seja o0 mesmo do valor
distribuido para garantir que nao restou nenhum item sem plano de
desembolso.

Desembolso adicionado com sucesso.

- Demonstrativo do Plano de Aplicagdo/Memdaria de Calculo e Desembolso

Previsdo Execucao
Valor
Elem=nto de Despesa/jOrig=m R;f_esrvada Valor Plai Valor Distribuido Valor Disponivel
i Memoria ck Plana de O = Eve B-C

333018 - Auxilio Financeiro a

Estudantes / PROEX 100.000,00 200000 200000 0,00 00 200000

£32030- Material de Consumo/ - 100,090,00 30000 30000 000 00 30000
- Memériade Calculo
Legenda:  Memédria de Calculo sem Desembolso cadastrado.

= = Unlidade de Valor Total Total
ActeshiD=pesn Desciciol Medida Quantidade Unitirlo(R$) Orgado(R$) Executado (RS)
G W ono) Material de Consuma/ 50 Pilotos Cabacom10 5 €000 30000 00
= 333018 - Auxilic Financeiro a Auxilio financeiro para estudantes do
G o Estudantes / PROEX ensino superior THEE D LY 2C00.00 2T

site



29 - Por fim, clique na aba Anexos e em seguida, no botdo
Adicionar Anexos

Se certifique de todos os anexos obrigatdrios para aquele Edital e
realize o download dos arquivos especificando sua descrigao.

Inicio » Editais de Extenséo e de Fluxe Continuo com Inscrigdes Abertas » Adicionar Propasta » Proposta de Projeto de Extenso » Adicionar Desembolso » Proposta de Projeto de Extensdo » Adicionar
Anexa o Projeto

Adicionar Anexo ao Projeto
Descrigdo: *
Membro da Equipe: .. v

Arquivo: * | Escolher arquivo ‘Nenhum arquivo selecionado

30 - Clique em Salvar e repita a operagao até finalizar o cadastro de
todos os anexos que deseja.

Observacdo: salvar o anexo ndo garante a integridade do conteudo
dos arquivos em PDF. Por isso, antes de enviar definitivamente o
projeto, certifique-se de que todos os arquivos estdao abrindo
corretamente.

31 - O seu projeto estara com o status Em edigcdao. Caso ainda nao
queira enviar, vocé pode sair do sistema e, ao retornar, clique no
menu lateral > EXTENSAO > Propostas > Minhas Propostas

Infcio » Meus projetos

‘ Meus Projetos
Titulo Edital Vinculo Sltuagiio Pré Opcdes

Q Visusl
TREINAMENTO TREINAMENTO SUAP - Edital de c E . Jr— Fp—— Aguar .
SUAP Bl oordenador m edigio guardando pré-seleqio guardando avaliacio @

# INIcio

B2 ADMINISTRAGAO

L0 TEC.DAINFORMAGAO

@ GESTAC DE PESSOAS

& ENSINO
i= CENTRALDESERVICOS

Ll DES. INSTITUCIONAL

> Editais

v




32 - Revise o seu projeto antes de enviar e, apds confirmar todas as
informacgoes cadastradas, clique em Enviar Proposta

Lembrete: Fique atento(a) ao prazo final para submissao! Caso as
inscricOes ja estejam encerradas, ndo sera possivel enviar o projeto
para aquele Edital.

Inicic » Meus projetos » Proposta de Projeto de Extensdo
Proposta de Projeto de Extensao

Este projeto estd em modo de edigido. Quando o preenchimento for concluido, clique no bot4o 'Enviar Projeto’
Lembre-se de que o prazo final para submissao (envio) & 29/07/2020 23-59

Titulodo Projeto  TREINAMENTO SUAP
Periodo doEdital Inscricdo Sltuagdo do Projete  Em edicio

Campus REI Menltor do Projete -

Dados do TREINAMENTO SUAP

) ——
Dados da Proposta Caracterizagio dos Beneficiarios Equipe etas/Atividades Plano de Aplicag3o Plano de Desembolso Anexas

- Dados daProposta

Iniclo da Execugao 31/07/2020

Projete enviado com sucesso.

Inicio » Meus projetos » Proposta de Projeto de Extenséio

Proposta de Projeto de Extensao
Titulo do Projeto  TREINAMENTO SUAP
Periododo Edital Inscrigio Sltuagdo do Projeto  Enviado
Campus RE| Monitor do Projeto -

Dados do TREINAMENTO SUAP

—
Dados da Proposta Caracterizagdo dos Beneficiarios Equipe etas/Atividades Plano de Aplicagio Plano de Desembolso Anexos

- Dados daProposta

Iniclo da Execucdo  31/07/2020

33 - Projeto enviado com sucesso. Agora é s6 acompanhar as
proximas fases do Edital.

Considerando que o mdédulo SUAP-Extensao encontra-se em fase de
desenvolvimento e adaptacao a realidade do IFBA, falhas podem
ocorrer.



Sendo assim, qualquer impedimento, erro ou dificuldade de acesso
deve ser reportado através da Central de Servicos do proprio SUAP.

1 - No menu lateral esquerdo, cliqgue em Central de Servicos >
Abrir Chamado > Tecnologia da Informacao

2 - Selecione a aba SUAP > [SUAP] Moédulo Extensao

€« > cC

IN[CIO
ADMINISTRAGAO

L TEC. DA INFORMACAO

@ GESTAO DEPESSOAS

# ENSINO

Perguntas Frequentes

Meus Chamados

Ll DES. INSTITUCIONAL
il EXTENSAO

@ PESQUISA

< c

# INICIo

= ADMINISTRACAO

0 TEC DAINFORMAGAQ
@ GESTAO DEPESSOAS

# ENSINO

Perguntas Frequentes

Meus Chamados

Ll DES_INSTITUCIONAL

il EXTENSAQ

@ PESQUISA

& suapifba.edubr/centralservicos/selecionar_servico_abertura/tecnologia-da-informacao/?tab=suap

T ¥ N

Inicio » Listar Areas do Servige » Abrir Chamado - Tecnologia da Informagao » Abrir Chamade - Tecnologia da Informagéo

Abrir Chamado - Tecnologia da Informagao

Qual servigo vocé precisa?*

—
‘ SUAP ‘ Suporte a Qutros Sistemas Suporte a Sistema de Controle de Ponto

IMPLANTACAO MODULO EDU CAMPUS SALVADOR [SUAP] Acesso, permissdes e outros problemas

GRA2 Migrag#o de dados do SIGEPE

GRA3 SUAP] Cadastro de terceirizados, prestadores de servigos
SUAP] Problemas de acesso

[SUAP] Médulo Almoxarifado SUAP] Recuperag4o de Senha: Cadastrar e-mail secundario
SUAP-ALMOXARIFADO] Problemas na utilizago SUAP] Solicitar acesso ao médulo

[SUAP] Médulo Extensio [SUAP] Médulo Ensino (EDU)

SUAP] Perfil professor: lancamento de notas, faltas e aulas

# [SUAP - EXT] Problema na utilizagso do médulo

SUAP-EDU] Alunos: problemas de acesso, histarico, notas, faltas, documentos

& suap.ifba.edu.br/centralservicos/abrir_chamado/60/
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- Informagoes Adicionais

Informe nome completo, SIAPE, campus e setor de lotagdo do requerente.

Informe detalhadamente o problema ocorrido, mensagens de erro apresentadas pelo sistema e, se possivel, adicione print’s de tela

Descreva o Seu Chamado

Descricédo: *

Descreva a sua solicitagio

Qutros Interessados:  Procurar
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