
Manuais
PROAP/Treinamento
Prestação contas de TED no SIMEC



Guia de Prestação de Contas de TED dentro do SIMEC
Diretoria de Gestão Contábil Orçamentária e Financeira 
CPCTED / DEORC / DGCOF / PROAP / Reitoria do IFBA                                                                                                      Última atualização: Abril/2025

Procedimentos de acompanhamento e prestação de contas de Termo de Execução Descentralizada 
– TED dentro do SIMEC

Este guia foi elaborado a partir da necessidade de consulta a um tutorial atualizado de como acompanhar a 
execução, bem como de prestar contas de um  Termo de  Execução  Descentralizada - TED, dentro do portal 
operacional  e  de gestão do MEC -  SIMEC https://simec.mec.gov.br/login.php.  Encontram-se elencados aqui 
procedimentos a serem adotados pela Equipe Técnica do Proponente.  Este documento não pretende ser 
definitivo sobre os procedimentos, tendo em vista que modelos de relatórios e formato de sistema são de  
poder discricionário do Concedente. Neste sentido, faz-se imprescindível  a leitura das fontes de consultas 
originais listadas ao final deste documento. Em consonância, sugestões e revisões serão bem-vindos através 
do e-mail contasted.rei@ifba.edu.br .

Etapas dos TEDs no SIMEC (para a equipe de acompanhamento da execução):

1. Acompanhamento da Execução;

2. Prorrogação de vigência;

3. Prestação de contas final;

4. Diligência

1. ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO

Para o acompanhamento da execução de um TED no SIMEC, o DOF Campus deve inserir todas as Notas de  
Empenho - NE do Campus, que pertencem ao TED, no sistema. Em cronologia temos:

DEORC - Reitoria descentraliza Crédito do TED para o Campus (SIAFI);

DEORC - Reitoria comunica ao Campus a descentralização de crédito (via processo SEI);

DOF Campus emite as notas de empenhos com os créditos do TED;

DOF Campus deve providenciar acesso da Equipe Técnica* ao SIMEC;

*Obs:  Este guia se refere à Equipe Técnica como a pessoa que:  no SIMEC possui  perfil  cadastrado como 
‘Equipe Técnica Proponente’ e que estará responsável pelos acessos ao SIAFI operacional e SIAFIweb para 
montagem do relatório de execução orçamentária-financeira (relatório de pagamentos e restos a pagar). 

No acesso ao SIMEC, após inserir login e senha, esta é a primeira tela. Clicar em ‘Listar Termos’:
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Na tela seguinte, inserir o número do TED e clicar no botão “Pesquisar”:

Clica no botão azul com a imagem de um lápis, nesse exemplo, foi utilizado aleatoriamente o TED 11508:

Em seguida, clica na aba “Movimentação Financeira”:
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Dentro da aba “Movimentação Financeira”, no espaço reservado aos “Dados do Empenho”, clicar no botão 
com o símbolo de +:

No pop-up que se segue, preencher devidamente os quatro campos existentes com os dados da nota de  
empenho pertencente ao referido TED. Ao final, não esquecer de confirmar (botão azul no canto inferior à  
direita);
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DOF Campus acompanha a chegada do Repasse Financeiro dentro da plataforma SIMEC:

Ainda  dentro  da  aba  ‘Movimentação  Financeira’,  observar  a  chegada  das  PFs  no  espaço  das  Liberações 
Financeiras;

DOF Campus recepciona as notas fiscais, liquida e paga as notas de empenho (SIAFI);

2. SOLICITAÇÃO DE PRORROGAÇÃO DE VIGÊNCIA

**ATENÇÃO: Quando o TED for exclusivo do Campus, a responsabilidade de providenciar o processo é do 
Campus. Quando o TED for compartilhado com outros campi e/ou a Reitoria, a Reitoria inicia o processo.
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Equipe  Técnica  (DOF  Campus)  inicia  um  processo  novo  no  SEI:  “Prestação  de  Contas  de  TED”.  O  setor  
CONTASTED.REI  deve  ser  copiado  nesse  processo  dentro  do  SEI;  (é  importante  que  os  documentos  de 
prestação  de  contas  sejam  segregadas  das  demais  tramitações  pertencentes  à  execução  orçamentária-
financeira). O que pode facilmente ocorrer é relacionar os processos de compras e demais interesses. Essa 
separação facilita a organização na tramitação dos documentos da prestação de contas final do TED.

Equipe  Técnica  (DOF  Campus)  emite  relatório  de  execução  orçamentária-financeira  do  TED  para  a 
Coordenação do TED. O relatório deve informar se há restos a pagar ou não (ver modelo em anexo).

Coordenação do TED avalia a necessidade de prorrogação da vigência do TED (deve-se levar em consideração 
dentre outros aspectos, restos a pagar e andamento da execução física do objeto).

Coordenação  do  TED  confecciona  Ofício  de  solicitação  de  prorrogação  de  vigência  e  encaminha  para  o 
Gabinete da Reitoria;

Gabinete da Reitoria aprecia e assina o Ofício no SEI;

DOF Campus e/ou Coordenação do TED extrai o Ofício assinado pela Reitor(a) do SEI na versão (.pdf) e anexa 
no SIMEC;

No SIMEC, as abas ‘Vigência’, ‘Anexos’ e ‘Tramitação’ devem ser preenchidas nessa ordem:

Primeiro, na aba ‘Vigência’, clicar no botão azul ( + Incluir Aditivo):
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Em seguida, preencher os campos disponíveis do pop-up com as informações que constam no Ofício assinado,  
ao final clicar no botão verde ‘salvar’:

Segundo, na aba ‘Anexos’, clicar no botão verde ( + Demais Anexos):

Em seguida, anexar o Ofício assinado e no campo “Descrição”prover uma breve descrição do que se trata o 
arquivo em anexo, exemplo destacado na elipse amarela. Para finalizar, clica no botão azul ‘salvar’.
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Terceiro, na aba ‘Tramitação’, selecionar o motivo “alteração de vigência” e no workflow, clicar no botão que 
encaminha o TED para aprovação do Gestor Orçamentário do PROPONENTE:

Tendo em vista que o SIMEC não possui notificação automática, faz-se necessário que a Equipe Técnica e/ou a  
Coordenação do TED comunique ao Gestor  Orçamentário  do PROPONENTE (no nosso caso,  a  PROAP)  da 
necessidade de tramitar o TED dentro do SIMEC.

Após tramitação do Gestor Orçamentário do PROPONENTE, a PROAP deve tramitar para o Representante Legal 
do PROPONENTE - Gabinete da Reitoria, este, por sua vez, tramita a solicitação ao CONCEDENTE.

Tanto o  DOF Campus  quanto a Coordenação do TED devem acompanhar a tramitação do TED dentro do 
SIMEC.

3. PRESTAÇÃO DE CONTAS FINAL
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**ATENÇÃO: Quando o TED for exclusivo do Campus, a responsabilidade de providenciar o processo é do 
Campus. Quando o TED for compartilhado com outros campi e/ou a Reitoria, a Reitoria inicia o processo.

Atenção que a etapa de prestação de contas do TED se inicia no SEI e termina no SIMEC.

No SEI, no mesmo processo “Prestação de Contas de TED” que tramitou as solicitações de prorrogação de 
vigência, o  DOF Campus deve apresentar toda a relação de pagamentos realizada com os recursos do TED 
juntamente com  o  Relatório Cumprimento Objeto - RCO pré-preenchido nos itens 1, 2 e 3 (ver modelo em 
anexo);

No SEI, DOF Campus encaminha o esboço do RCO para a Coordenação terminar de preencher os itens 4, 5 e 6;

No SEI, a Coordenação do TED deve:

1. Preencher os itens 4, 5 e 6 dentro do SEI;
2. Assinar a Relação de Pagamentos e o RCO;
3. Anexar  demais  arquivos  (relatório  fotog.,  termo  de  aceitação  definitiva e  eventuais  a  mais 

necessários);
4. Encaminhar processo para apreciação e assinatura do Gabinete da Reitoria;

No SEI, o(a) Reitor(a) deve assinar a Relação de Pagamentos, RCO e demais anexos eventualmente necessários  
de acordo com o Plano de Trabalho do TED.

No SIMEC, o  DOF Campus deve transpor todas as informações do RCO, devidamente assinado,  para a aba 
“Prestação de Contas do Objeto”:

Dentro  da  aba  “Prestação  de  Contas  do  Objeto”,  preencher  os  campos  pertinentes  ao  “Relatório  de 
Cumprimento do Objeto - RCO”.

ATENÇÃO: A primeira ação a ser tomada nessa aba é anexar, pelo menos, um arquivo (formato .pdf) para que  
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o  sistema  permita  salvar/gravar  as  informações  inseridas  através  de  digitação.  Para  tanto,  os  arquivos 
extraídos do SEI (Relação de Pagamentos, RCO, Termo de Recebimento Definitivo, e demais se houver, todos 
devidamente assinados) devem ser anexados no espaço abaixo:

Após o carregamento dos documentos, clicar no botão azul “Gravar”. Os arquivos anexados devem aparecer 
listados como no exemplo abaixo:

Após a juntada de anexos, os campos do RCO estarão aptos ao recebimento de informações por digitação.  
Conforme mencionado anteriormente, todos os campos  (1 ao 6) devem ser preenchidos, de acordo com o 
que foi apresentado no processo SEI.

Ao final do preenchimento, não esquecer de clicar no botão “Gravar”.
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Observe-se que as mensagens em grifo vermelho devem ser sanadas antes do envio final para o Concedente.

Para tanto, o Quadro “Detalhamento do Crédito Orçamentário Recebido” deve ser devidamente preenchido,

até que as mensagens vermelhas sejam substituídas pela mensagem “Registro salvo com sucesso!”, em grifo 
verde.
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No SIMEC, DOF Campus tramita o TED para o ‘Gestor Orçamentário do Proponente’ (PROAP);

No  SIMEC,  Gestor  Orçamentário  do  Proponente  tramita  para  o  ‘Representante  Legal  do  PROPONENTE’ 
(Reitor(a);

No SIMEC, ‘Representante Legal do Proponente’ tramita para o CONCEDENTE do recurso.

Tanto o DOF Campus quanto a Coordenação do TED devem acompanhar a avaliação da prestação de contas, 
até que haja uma resposta do CONCEDENTE.

Caso a prestação de contas final  não seja aprovada de primeira  vez,  o TED entrará no status ‘Termo em 
Diligência do Relatório de Cumprimento’. Nesse caso, a Coordenação do TED com o suporte do DOF Campus  
(equipe técnica) deve providenciar o atendimento ao que for requisitado pelo Concedente.

Tanto o Coordenador quanto o DOF Campus devem acompanhar a apreciação da resposta à diligência até a  
aprovação final da prestação de contas.
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4. DILIGÊNCIAS

No SIMEC, após a entrega da prestação de contas final, e antes de arquivar o processo no SEI, a Equipe Técnica 
deve aguardar o parecer do CONCEDENTE que pode ser de aprovação ou não da prestação de contas. Antes de 
emitir o Parecer Final,  o CONCEDENTE pode apontar a ausência de documentos comprobatórios, solicitar  
outros ou maiores esclarecimentos. Nesse caso, o CONCEDENTE mudará a situação do TED para “Termo em 
Diligência do Relatório de cumprimento”, por exemplo:

O CONCEDENTE poderá apresentar o pedido de Diligência tanto na aba “Anexos”, quanto na aba “Histórico”. 
Dentro da aba “Histórico”, basta clicar no símbolo de atenção (triângulo amarelo) para acessar a solicitação,  
por exemplo:

Nessa  eventualidade,  a  Equipe  Técnica  juntamente  com  a  Coordenação  do  TED  deverá  providenciar  o 
atendimento ao que for solicitado na Diligência.

No SEI, a Diligência deve ser registrada dentro do mesmo processo “Prestação de Contas de TED” que tramitou 
as solicitações de prorrogação de vigência e a prestação de contas final.

A  resposta  deve  ser  encaminhada  via  Ofício,  assinado  pela  Coordenação  do  TED  em  conjunto  com  o(a) 
Reitor(a).

No SIMEC, o Ofício de resposta à Diligência, devidamente assinado, e eventuais anexos, devem ser anexados 
tanto na aba “Anexos”, quanto na aba “Prestação de Contas do Objeto”.
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Uma vez anexados, o TED deve ser tramitado através da aba “Tramitação”, clica no botão verde “Encaminhar o 
Relatório de Cumprimento do Objeto”;

No SIMEC, DOF Campus tramita o TED para o ‘Gestor Orçamentário do Proponente’ (PROAP);

No  SIMEC,  Gestor  Orçamentário  do  Proponente  tramita  para  o  ‘Representante  Legal  do  PROPONENTE’ 
(Reitor(a);

No SIMEC, ‘Representante Legal do Proponente’ tramita para o CONCEDENTE do TED.

LEGISLAÇÃO e Fontes de Consulta:

Decreto nº 10.426, de 16 de julho de 2020; 

Parecer Referencial SEI nº 13085/2020/ME; 

Modelos e Minuta Padrão TED – SEGES/SEDGG/ME; 

Portaria nº 37, de 20 de janeiro de 2021 – MEC;

Nota Técnica 085/2022 da SETEC disponível no processo 23278.010257/2022-39;

Nota Técnica 135/2022 da SETEC disponível no processo 23278.000011/2023-30.

SIGLAS:

NE – Nota de Empenho

PF – Programação Financeira

RCO – Relatório de Cumprimento do Objeto

SIMEC - Sistema Integrado de Monitoramento Execução e Controle do Ministério da Educação

TED – Termo de Execução Descentralizada

TODOS os atores envolvidos na prestação de contas de um TED devem possuir acesso ao SIMEC:

DOF Campus  (Equipe  Técnica),  Coordenação do  TED,  Gestor  Orçamentário  do  Proponente  (Pró-Reitor  da 
PROAP), Representante Legal do Proponente (Reitor(a) - Gabinete Reitoria.
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