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Setores envolvidos no processo de Matricula online

Estdo envolvidos no processo de matricula online do Instituto Federal da Bahia: o candidato
aprovado, a coordenagdo de ingresso, os Registros Académicos dos campi.

O que é a matricula online?

A matricula online no meio educacional é uma ferramenta ligada ao conceito de inovacdo que tem
como objetivo a melhoria continua e automatizacdo de processos académicos que envolvem
documentac¢do em formato fisico.

Quando solicitar a matricula online no IFBA?

O candidato aprovado em processo seletivo para ingresso no Instituto Federal da Bahia - IFBA, deve

acompanhar os resultados do certame e o cronograma de matriculas, observando as publicacGes
referentes ao periodo de matriculas do campus para o qual se candidatou a vaga.

Elaborado pelo Grupo de Trabalho dos Registros Académicos
Portaria n° 3690 de 28 de setembro de 2022 atualizada pela Portaria n°® 2147/2024



[ ][]
p,é_,f;gfg EE _ INSTITUTO FEDERAL
deensino | MMM DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
| Bahia

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Bahia
Pro-Reitoria de Ensino
Departamento de Assuntos Académicos
Documento Orientador
Matricula online - Candidato

Como solicitar a matricula online?
Para solicitar a matricula online é necessdrio seguir os seguintes passos:
Requerente

1. Criar conta no gov.br

ACERSCH B INFORMACLD FARTICFE LEGSLAC A ORGADS DO GOVERKD ™

g U..b D Alte Contraste A Viibr

Acesse sua conta com

B Nimero do CPF

. Chag it bimbeg 55 BossUl e conta Rl O ParHR 0

SoU TFF MEEma a55m pam verifcar.
CPF

Dhgite sew CRF
Lma conta gevlbr garante a identificacie de cada
cidadao gue aoessa o5 servigos digitals do govermo

Crie sua conta gov.br

& Banco do Brasil

i Cerliicadeo digital

& Certificado digital em nuvern

Para realizar a matricula é necessario que o candidato esteja logado na plataforma gov.br. Apds
realizar o cadastro e observado o periodo de matricula divulgado pelo campus o candidato deve:
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2. Acessar o Balcao Digital >> Instituicdes >>Selecionar a institui¢do da qual deseja
servigo

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar o andamento do processo seletivo, através
dos meios informados no edital.

ACESSIBLIDADE ALTO

5] vb Balcao Digital

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUIL: SELECIOMAR INSTITUICAD i= Instituigdes I IFBA ~ a

Selecione a instituicao cujo servico voce deseja acessar

Selecione .

- Selecione -

FMA - Instituto Federal de Educacdo Ciéncia e Tecnologia do Maranhao
IFBA - Instituto Federal de Educacdo, Cléncia e Tecnologla da Bahia
FB - Instituto Federal de Educagado, Ciéncla e Tecnologia de Brasllia '-"Wlma HPATIIHMI!AD..
T
EMT . Imetituts Eadarsl da Fduss~5a_Cidncia s Tacnalaals da Mate Gencen T - = -F-_E.R%ﬁl-li
3. Clicar sobre o servigo desejado
govbr galcao Digital
GOVERNO FEDERAL
VOCE ESTA AQUI: SELECIONAR SERVICO i= Instituicdes I IFBA v

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Bahia

e

SERVICO N° 5793
Matricular-se em curso de Educagdo
Profissional Técnica (Educacdo de Jovens e
Adultes, Integrado e Subsequente) - IFBA
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4. Selecionar o edital ao qual concorreu >> enviar

— —
ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

govbr gacao Digital

GOVERNO FEDERAL

/OCE ESTA AQUI: SOLICITAR SERVICO i Instituicdes o IFBA v o "erina v

Matricular-se em curso de Educacao Profissional Técnica (Educacao de Jovens e Adultos, Integrado e
Subsequente) - IFBA

Etapa1de?

Dados do Edital

Edital *

Processo Seletivo 2023 - Integrado x .l

Gancelar m
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5. Preencher as informago6es solicitadas nas etapas de 2 a 7 >> enviar

govbr galcio Digital

CAPET BN FTTR AR

be

LSRR FOLICITAR SERVICO

Matricular-se em curse de Educacao Profissional Tecnica (Educacao de Jovens e Adultos, Integrado e
Subsequente) - IFBA

Etapa 2de 7
Dados do Edita
Fttsd # Yage* Limts *
11 SRl = i e m Alrsnnns A
dentificacao
e Fatier dadn * W de Peinagarts
155, A0 50

Informacdes para Contato

Telefone Cadastrado no Gov.BR * Telefone Principal Telefone Secundario Telefone do Responsavel 1

| J | A J |

Telefone do Responsével 2 E-mail Pessoal *

Dados Pessoais

Nome * Sexo Biolégico * Data de Nascimento * Estado Civil *

‘ Karina Kastro ‘ - dd/mm/aaaa m]

Foto 3x4 recente *

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido ‘

Limite: 2.0 MB. Extensdes: jpg, jpeg, png.

Endereco
Cep Logradouro * Nuamero * Complemento

Bairro * Cidade * Zona Residencial *

‘ ‘ Barreiras-BA x v .
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Dados Familiares - Pai

Nome do Pai Estado Civil do Pai

- O Pai Falecido?

Dados Familiares - Mae

Nome da Mae * Estado Civil da Mae

- [ Mae Falecida?

Dados Familiares - Responsavel

Nome do Responsavel E-mail do Responsavel Parentesco do Responsavel CPF do Responsavel

Cance‘ar m

Deficiéncias, Necessidades Especiais, Transtornos e Superdota¢do

Vocé possui alguma deficiéncia? * Se possui alguma deficiéncia, qual? Vocé possui necessidade(s) especifica(s)? * Se possui necessidade(s) especifica(s), qual(is)?

Transtorno Vocé possui laudo/relatério de altas Superdotacao
habilidades/superdotagao? *

Cancelar m

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

g vb Balcao Digital

GOVERNO FEDERAL

OCE ESTA AQUI: SOLICITAR SERVICO 1= Instituicdes M IFBA v A Karina v

Matricular-se em curso de Educagao Profissional Técnica (Educagao de Jovens e Adultos, Integrado e
Subsequente) - IFBA

Etapa5de?7

Transporte Escolar Utilizado

Utiliza Transporte Escolar Pablico Poder Publico Responsavel pelo Transporte Escolar Tipo de Veiculo Utilizado no Transporte Escolar

Informacdes sobre Satde

Tipo Sanguineo Copia da Carteira de Vacinagao Atualizada

v ‘ Escolher arquive [Nenhum arquive escolhido

Limite: 2.0 MB. Extensdes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg, png.
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Cor/Raga *

B DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

Dados Escolares Anteriores

Nivel de Ensino *

Tipo da Instituigio *

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Bahia

Ano de Concluséo *

Documentos Comprobatérios de Escolaridade

Declaragao/Certidao/Certificado/Diploma de Ensino Fundamental *

Histérico Escolar do Ensine Fundamental

‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

‘ ‘ Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Limite: 2.0 MB. Extensoes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg. png.

Limite: 2.0 MB. Extensdes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg, png.

g9 vbr Baicao Digital

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUI: SOLICITAR SERVIGO

Tradugéo Oficial do Documento, Caso Documento esteja em Lingua

~‘ eestrangeira

Escolher arquivo [Nenhum arquivo escolhido |

leile‘ 2.0 MB. Extensdes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg. png.

Cancelar

Enviar

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

1M IFBA v

A Karina ~

iZ Instituigoes

Matricular-se em curso de Educacdo Profissional Técnica (Educacdo de Jovens e Adultos, Integrado e

Etapa6de?

RG

Namero do RG *

Estado Emissor *

Subsequente) - IFBA

Orgao Emissor *

Data de Emiss&o *

| dd/mm/aaaa a

Copia do RG legivel *

‘ Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido |

Limite: 2.0 MB. Extensdes: docx, doc, pdf. jpg. jpeg. png. i

Titulo de Eleitor

Titulo de Eleitor * Zona * Segdo * Data de Emiss&o *
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ dd/mm/aaaa m] ‘ '
Estado Emissor * Cépia do Titulo de Eleitor * Cépia de Quitagéo Eleitoral *
‘ - ‘ Escolher arquivo |Nenhum arquive escolhido ‘ ‘ Escolher arquive |Nenhum arquivo escelhido ‘

Limite: 2.0 MB. Extensoes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg, png. " Limite: 2.0 MB. Extensoes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg, png. )
Certidao Civil
Tipo de Certidao * Cartério Numero de Termo Folha
Livro Data de Emissao Matricula Copia da Certiddo *

[m] ‘ ‘ ‘ ‘ Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido ‘

‘ ‘ ‘ dd/mm/aaaa

L\m\te 2.0 MB. Extensdes: docx, doc, pdf, jpg, jpeg, png. ’

Cancelar

Enviar
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6. Selecionar declaragées na tela final >> enviar

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

e ) vbr Baicao Digital

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUI: SOLICITAR SERVICO I IFBA v g Karina v

Matricular-se em curso de Educacao Profissional Técnica (Educacao de Jovens e Adultos, Integrado e ¢
Subsequente) - IFBA

Etapa7 de 7

Declara¢des de Organizacdo didatica
Declaro que estou ciente das normas previstas na Organizacao Didética* do IFBA e que:

1. Terei que frequentar as aulas presenciais, independente do turno, se assim a Instituicdo determinar;

2. Terei de renovar minha matricula, periodicamente, durante o periodo de renovagdo de matricula, previsto no Calendéario Académico, sob pena de ter a matricula cancelada pela instituicao;

3. Caso deixe de frequentar as aulas (acessar o ambiente virtual), nos 10 (dez) primeiros dias (teis do inicio do curso, sem que seja apresentada uma justificativa, serei desligado do IFBA, sendo minha vaga preenchida por outro
candidato, de acordo com a ordem classificatdria do processo seletivo.

4. O estudante nao poderd ocupar matriculas simultdneas no mesmo campus ou em diferentes campi do IFBA, nas seguintes situag@es, independente da modalidade de ensino: em mais de um curso de pés-graduacao stricto sensu, em
mais de um curso de pés-graduacdo lato sensu; em mais de um curso de graduagdo; em mais de um curso técnico de nivel médio. Ndo serd permitida a matricula simultadnea em mais de dois cursos.

5. Para os alunos de graduagdo, estou ciente da Lei Federal n° 12.089 de 11 de novembro de 2009, que proibe que uma mesma pessoa ocupe 2 (duas) vagas simultaneamente em institui¢es publicas de ensino superior.

Diante do exposto, assumo o compromisso de seguir as normas institucionais, e peco deferimento.

O Confirmo *

Declaracdes legais
Declaro, também, estar ciente de que, a comprovacao da falsidade desta declaracdo, em procedimento que me assegure o contradit6rio e a ampla defesa, implicara no cancelamento da minha matricula nesta Instituicdo Federal de Ensino,

sem prejuizo das sangdes penais cabiveis.

O Confirmo *

Declaragdo de veracidade ‘

Reconheco que as informac&es prestadas sdo verdadeiras

O Confirmo *

Declaragdo de conclusdo

Confirmo que ap6s concluir o meu cadastro ndo poderei mais alterar os dados e arquivos enviados.

[ Confirmo *

Cancelar m
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7. Acompanhar o processo da situagao da matricula

Fique atento as mudangas das informag&es na coluna situagdao da matricula e também ao seu e-mail, pois, caso

haja necessidade de corre¢do de dados, as informagdes serao disponibilizadas por essas vias.

govbr galcso Digital

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUI: VISUALIZAR SOLICITACOES

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

Sucesso. Dados enviados com sucesso. A sua solicitagdo esta aguardando analise.

1D Servigo

5793 Matricular-se em curso de Educacdo Profissional Técnica (Educacdo de Jovens e

Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA

£= Instituicdes
Minhas Solicitagcoes no IFBA
Data da
Protocolo Situagdo  Situagdo Descrigdo da Situagao
3 EM 02/05/2023 Dados enviados com sucesso. A sua solicitagdo esta
ANALISE aguardando analise

I IFBA v

Data da Descri¢ao da
Situagao

02/05/2023 - 18:15:31

o a v
an <

Avaliagao do
Servigo

8. Apos a instituicao realizar a verificagdo dos dados informados pelo requerente no
ato da matricula, caso verifique-se alguma inconsisténcia o candidato sera avisado
por e-mail e também na plataforma Gov.br, para que possa proceder aos ajustes

necessarios

govbr Balcao Digital

GOVERNO FEDERAL

STA AQUI: VISUALIZAR SOLICITACOES

) Servigo

793 Matricular-se em curso de Educagdo Profissional Técnica (Educacdo de Jovens
e Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA

793  Matricular-se em curso de Educacao Profissional Técnica (Educacdo de Jovens
e Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

i= Instituicdes
Minhas Solicitagdes no IFBA
Datada
Protocolo Situagéo Situagéo Descrigéo da Situagéo
3 AGUARDANDO CORRECAOD  02/05/2023 Aguardando correcao de dados.
DE DADOS
3 EM ANALISE 02/05/2023 Dados enviados com sucesso. A sua solicitacdo

est& aguardando analise.
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Avaliagéo do
Servigo
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9. Clicar em IFBA >> Servigos disponiveis >> clicar sobre o n2 do servigo

ACESSIBILIDADE ALTO CONTRASTE

g vbr gacso Digital

GOVERNO FEDERAL

VOCE ESTA AQUI: SELECIONAR SERVICO iZ Instituicdes I IFBA v

Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnhologia da Bahia

12/

SERVICO N° 5793
Matricular-se em curso de Educagdo
Profissional Técnica (Educagdo de Jovens e
Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA

E importante que o candidato fique atento ao prazo de matricula maximo para solicitar a matricula e corrigir
gualquer inconsisténcia, caso contrario perdera a vaga

10. Abrir cada etapa (1 a 7) e realizar os ajustes nos dados que se encontram na cor
vermelho >> enviar

Endereco
Cep Logradouro * Numero * Complemento
| [ [ |
CEP ndo informado
Bairro * Cidade * Zona Residencial *
vera cruz Barreiras-BA Urbana

Dados Familiares - Pai

11. Apos realizada a corre¢do o status da solicitagdo aparecera como “Dados
Corrigidos”

Minhas Solicitagcoes no IFBA

Sucesso. Os dados foram corrigidos com sucesso. Uma nova anélise sera realizada

Data da Data da Descridoda  Avaliagdo do

ID Servigo Protocolo = Situagao Situagao Descrigao da Situagao Situacao Servigo
5793 Matricular-se em curso de Educacdo Profissional Técnica (Educacdo de Jovens 3 DADOS CORRIGIDOS 02/05/2023 Os dados foram corrigidos com sucesso. Uma 09/05/2023 - 12:03:33

e Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA nova andlise sera realizada.
5793  Matricular-se em curso de Educacdo Profissional Técnica (Educagdo de Jovens | 3 AGUARDANDO CORREGCAO 02/05/2023 Aguardando corregdo de dados. 05/05/2023 - 17:28:06

e Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA DE DADOS
5793 Matricular-se em curso de Educacdo Profissional Técnica (Educagdo de Jovens = 3 EM ANALISE 02/05/2023 Dados enviados com sucesso. A sua solicitagdo 02/05/2023 - 18:15:31

e Adultos, Integrado e Subsequente) - IFBA estd aguardando andlise.
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12. O campus realizara novamente a analise do pedido de matricula, caso esteja tudo
correto o status da solicitagdo mudara para ATENDIDO, caso contrario, o status
mudara para NAO ATENDIDO e a solicitagdo sera indeferida.

Nesse Ultimo caso é necessdrio entrar em contato com o campus para saber o motivo do
indeferimento.

A matricula online faz parte do programa do governo de transformacao digital e encontra respaldo
nas legislacdes que coadunam com esse objetivo.

Legislagao
Leis

Lei federal n? 14.129, de 29 de marco de 2021 (Lei do Governo Digital) - dispde sobre principios,
regras e instrumentos para o Governo Digital e para o aumento da eficiéncia publica e altera a Lei n?

7.116, de 29 de agosto de 1983, a Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo), a Lei n? 12.682, de 9 de julho de 2012, e a Lei n? 13.460, de 26 de junho de 2017.

Decretos

Decreto n2 10.996, de 14 de marco de 2022 - Altera o Decreto n? 10.332, de 28 de abril de 2020, que
institui a Estratégia de Governo Digital para o periodo de 2020 a 2022, no ambito dos érgdos e das
entidades da administracdo publica federal direta, autdrquica e fundacional.

Decreto n? 10.782, de 30 de agosto de 2021 - Altera o Decreto n2 9.319, de 21 de marco de 2018,
gue institui o Sistema Nacional para a Transformacao Digital e estabelece a estrutura de governanca
para a implantacdo da Estratégia Brasileira para a Transformacao Digital.

Decreto n2 10.332, de 28 de abril de 2020 - institui a Estratégia de Governo Digital para o periodo de
2020 a 2022, no ambito dos érgaos e das entidades da administracdo publica federal direta,
autdrquica e fundacional e da outras providéncias;

Decreto n2 10.278, de 18 de marco de 2020 - regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 32
da Lei n? 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 22-A da Lei n©? 12.682, de 9 de julho de 2012,
para estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a
fim de que os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos
originais;

Decreto n2 9.756, de 11 de abril de 2019 - institui o portal Unico "gov.br” e dispGe sobre as regras de
unificacdo dos canais digitais do Governo federal.

Decreto n2 9.854, de 25 de junho de 2019 - institui o Plano Nacional de Internet das Coisas e dispde
sobre a Camara de Gestdo e Acompanhamento do Desenvolvimento de Sistemas de Comunicagao
Mdquina a Maquina e Internet das Coisas;

Decreto n2 9.637, de 26 de dezembro de 2018 - institui a Politica Nacional de Seguranca da
Informacdo, dispde sobre a governanga da seguranga da informacao, e altera o Decreto n2 2.295, de
4 de agosto de 1997, que regulamenta o disposto no art. 24, caput, inciso IX, da Lei n2 8.666, de 21
de junho de 1993, e dispde sobre a dispensa de licitacdo nos casos que possam comprometer a
seguranca nacional;

Decreto n29.319, de 21 de marco de 2018 - instituiu o Sistema Nacional para a Transformagao Digital
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/lei-n-14.129-de-29-de-marco-de-2021-311282132
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.996-de-14-de-marco-de-2022-385780290
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/decreto/D10782.htm#:~:text=DECRETO%20N%C2%BA%2010.782%2C%20DE%2030,Brasileira%20para%20a%20Transforma%C3%A7%C3%A3o%20Digital.
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.332-de-28-de-abril-de-2020-254430358
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/decreto-n-10.278-de-18-de-marco-de-2020-248810105
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e estabeleceu a estrutura de governanga para a implantacdo da Estratégia Brasileira para a
Transformacao digital (E-digital).
Portarias

Portaria SGD/ME n2 548, de 24 de janeiro de 2022 - Dispde sobre a avaliacdo de satisfacdo dos
usuarios de servicos publicos e estabelece padrées de qualidade para servicos publicos digitais no
ambito dos drgdos e entidades do Poder Executivo federal.

Portaria n2 39, de 9 de julho de 2019 - dispbe sobre procedimentos para a unificacdo dos canais
digitais e define regras para o procedimento de registro de enderecgos de sitios eletrdnicos na
internet e de aplicativos moveis do Governo Federal;

Portaria n2 23, de 4 de abril de 2019 - dispde sobre diretrizes, competéncias e condi¢bes para adesao
a Rede Nacional de Governo Digital;

Resolugdes
Resolucdo n? 1, de 23 de Qutubro de 2012 - Aprova a Estratégia Geral de Tecnologia da Informacao
(EGTI) do Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informacdo (SISP) para o triénio
2013-2015.
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