
APRESENTAÇÃO

Este é um guia de orientação a todos os usuários  
sobre as regras e funcionamento da biblioteca.

A biblioteca é um espaço aberto e compartilhado 
que visa auxiliar no processo de construção do 
conhecimento e aprendizagem. Através da 
reunião, organização e disseminação da 
informação a todos.  A biblioteca atua, assim, 
como agente facilitador no processo de 
ensino-aprendizagem e no prazer pela leitura na 
comunidade IFBA.

SERVIÇOS

A biblioteca IFBA, Campus Paulo Afonso 
dispões dos seguintes serviços:

• Cadastro de usuários;
• Consulta Local (Acervo de livre acesso);
• Consulta online do catálogo do SIB-IFBA 
(através do Pergamum);

• Serviço de Referência (Ficha Catalográfica);
• Empréstimo Domiciliar;
• Renovação e reservas via internet (Perga-
mum);

• Computadores disponíveis para pesquisa na 
internet e elaboração de trabalhos acadêmicos.

ACERVO

A biblioteca do IFBA, Campus Paulo Afonso 
dispõe de um acervo composto de livros, perió-
dicos (revistas e jornais), dicionários, guias, 
manuais, apostilas , TCCs e multimeios (DVD, 
CD-ROM).

O acervo está ordenado por assunto, estando os 
livros etiquetados  e as estantes sinalizadas de 
acordo com a Classificação Decimal de Dewey 
(CDD).

GUARDA-VOLUMES

Não é permitido permanecer na área de acervo 
com bolsas, mochilas, sacolas, pastas, etc. Nem 
deixar esses materiais sobre as cadeiras. Deven-
do ser colocados no guarda- volumes.

O guarda-volumes é de uso exclusivo de 
usuários que estiverem na biblioteca. Para 
acesso as chaves dirigir-se ao balcão de atendi-
mento para o cadastro.

A instituição não se responsabiliza por valores 
ou objetos deixados no guarda volumes ou nas 
dependências da biblioteca.

CADASTRO

Para utilizar o serviço de empréstimo 
domiciliar é necessário ter vínculo 
institucional, através da matrícula, SIAPE 
ou contrato de trabalho/estágio válidos.

Após a confirmação dos dados, o usuário 
criará seu login (CPF) e senha de acesso ao 
Sistema Pergamum. Também será tirada 
foto para identificação no banco de dados.

Os materiais emprestados devem ser devolvidos, inclusive por terceiros, exclusivamente na 
biblioteca e dentro dos prazos estabelecidos. Ocorrendo atraso, o usuário estará sujeito à 
suspensão dos serviços da Biblioteca pelo dobro da quantidade de dias de atraso.
Exemplo:

Em caso de  extravio, perda ou qualquer dano físico ao material (rasuras, anotações, falta de 
páginas, etc.) o usuário deverá providenciar a reposição do material por outro igual, ou similar (em 
caso de obra esgotada) a ser indicado pela biblioteca.

Informe Imediatamente à biblioteca o extravio do material emprestado.

RENOVAÇÕES/ RESERVAS

O empréstimo só poderá ser renovado ou 
reservado se:

•Material não estiver reservado;
• Usuário não estiver em atraso;
• Tiver apenas o exemplar Consulta disponível. 

(no caso de reserva).

As renovações e reservas podem serem feitas 
on-line, pelo Sistema Pergamum ou Pergamum 
mobile. E presencialmente no balcão de 
atendimento, apenas com exemplar em mãos. 
Os materiais reservados ficam disponíveis por 
24horas na Biblioteca.

Categoria Livros* Prazo Multimeios Prazo

EMPRÉSTIMO DOMICILIAR

*Livros de consulta, Dicionários, Periódicos e TCC não estão disponíveis para empréstimo domiciliar.
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RESOLUÇÃO Nº 11, DE 31 DE MAIO DE 2017*

Aprova Regulamento Interno do Sistema Integrado de Bibliotecas e Informação do IFBA 
(SIB-IFBA)

Art. 28. São deveres do usuário:
I - o usuário deve conhecer e cumprir o regulamento da biblioteca;
II - manter atualizado o cadastro de dados pessoais;
III - manter sua senha em sigilo, a qual é pessoal e intransferível;
IV - acompanhar o histórico de movimentações (empréstimos, renovações e reservas) na 
página de acesso
ao usuário;
V - devolver a chave dos guarda-volumes ao atendente do balcão ao sair da biblioteca;
VI - não entrar na biblioteca usando jaleco;
VII - tratar com respeito os funcionários e outros usuários da biblioteca;
VIII - apresentar documento de identificação com foto, em bom estado de conservação, 
sempre que
solicitado, para utilizar os serviços da biblioteca;
IX - zelar pelo silêncio no recinto da biblioteca;
X - obedecer aos prazos de empréstimos e devoluções;
XI - cumprir com as penalidades devidas, no caso de atraso na devolução;
XII - assumir total responsabilidade pelo extravio ou dano de qualquer material que estiver 
em seu poder,
substituindo-o por outro de igual natureza;
XIII - responsabilizar-se por móveis e equipamentos da biblioteca, enquanto usuário dos 
mesmos;
XIV - abster-se de comer, beber, fumar, utilizar equipamentos que emitam sinais sonoros 
(celular, mp4
entre outros) e realizar trabalhos de recortes no espaço interno da biblioteca (área do 
acervo);
XV - deixar seus pertences no guarda-volumes, podendo adentrar no recinto apenas com 
materiais para estudo.

*Regulamento completo e impresso, disponível no balcão de atendimento na Biblioteca.

CONSERVE O LIVRO

Manuseie corretamente e com consciência o material bibliográfico emprestado:
a) folheá-lo com as mãos limpas;
b) não fazer marcadores nos livros (canetas ou lápis);
c) não usar objetos cortantes ou metálicos-oxidantes (grampos, clipes, etc)
d) não dobrar as folhas para marcar páginas;
e) não usar a “orelha” do livro para marcar páginas;
f) não fazer anotações sobre o livro aberto ou fechado;
h) não comer ou beber em cima dos livros;
i) não abrir o livro além do seu limite;
j) não usar fitas adesivas;
l) Evitar uso de saliva para folhear o livro.

Página Oficial
http://www.biblioteca.ifba.edu.br
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