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O SGRA, é um sistema de gerenciamento de recursos audiovisuais hospedado na intranet do campus e por isso s6
podera ser acessado na rede interna do IFBA (computadores da instituicao ou dispositivos externos autenticados

na rede do campus).

Acesse o endereco do portal do campus: http://portal.ifba.edu.br/paulo-afonso

Para acessar o SGRA selecione o link que se encontra em SISTEMAS ou digite o endereco:
http://sgra.ifbapa.intra/ ------------

CONFIGURANDO

No primeiro acesso é necessario configurar algumas informacgodes
do seu perfil. Eimportante o preenchimentode todos os dados do

Pertil

Preferoncias do Notificagio

seu perfil, pois é atraves dele que se dard a comunicacao do siste- e
ma com o usuario, enviando notificacbes em resposta as sua

solicitacbes de agendamentos.

Menu MINHA CONTA ----» PERFIL vocé pode escolher a Pagina
Inicial Padrao, se alterar para "Fazer uma reserva" todos os proxi-
mos login no sistema vocé seja direcionado automaticamente
para a tela de agendamento onde sao feitas as reservas.

Pertil

Profersncias de Notficagao

Abrir Convites.

Quando eu criar uma reserva ou uma
reserva é criada em meu nome

Quando eu atualizar uma reserva ou uma

reserva é atualizada em meu nome

Quando eu deletar uma reserva ou uma

reserva ¢ deletada em meu nome
Quando minha reserva pendente &
aprovada.

@ Avualizar

APRESENTACAO

No menu Painel de Controle voce tera acesso a varias informacoes disponiveis , inclusive a parte de Anuncios
onde serao enviadose avisos de interesse de todos.

® Envie-me um e-mail

Nao me notificar

« Envie-me um e-mail

Néo me notificar

@ Envie-me um e-mail

Nao me notificar

« Envie-me um e-mail

Nao me notificar
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Usudrio
Audiovisual. PAF
i "Pégina Inicial Padrdo "
i[ Fazerumareserva ! D

......................

Perfil (todos 0s campos séo obrigatérios)

Nome
Setor

Sobrenome
Audiovisual

+ Email H
: audiovisual.pal @ifba.edu.br |

Telefone
3281-9428 ramal 1517

Organizagdo
IFBA Campus de Paulo Afonso

Posigao
Administrador Audiovisual

Dacualizar

Menu MINHA CONTA ----» PREFERENCIAS DE NOTIFICACAO

O usuario habilita o recebimento das notificacbes através do
email cadastrado no perfil. Recomenda-se habilitar todos as
opg¢odes para que o usudrio receba por email a reposta do sistema
sobre aprovacoes, alteragdes ou cancelamento de suas reservas.




Menu: FAZER UMA RESERVA ----» ADICIONAR RESERVAS é o acesso a tela do calendério onde sio feitas as
reservas. O espaco de reserva é dividido em:
- coluna com os dias da semana.

linhas dos horarios para reservas, divididos em intervalos de 50 minutos. :

Sexta, 2TN0R017 jco:00 0700 08:40 09:00 10:40 11:30 12:20 13:00 14:40 15:00 16:40 17:40 18:30 19:20 20:10 20:20 21:10 l22:00

Projetor - Optoma - AGir

Projetor - Optoma - ALov

Projetor - Optoma - ANat

Projetor - Optoma - DMis

_coluna de recursos disponiveis para agendamento.

obs: apenas a agenda do auditério estd com o hordrio dividido em intervalos de 60 minutos.

«J= 23/10/2017 - 28/10/2017 =-> {'Ex|b|r semana )

[ [ ) [ I [ [ [

Agendas disponiveis:

Audiovisual: composta pelos recursos: Datashow, Computador interativo e caixas de som.

Auditorio: composta pelo recurso: auditério.
Lab. de Informatica: composta pelos recursos: Lab. de INFO 2, Lab. de INFO 4 e Lab. de INFO 5.

Tablets: composta pelos tablets (caderneta de registro escolar).

IFBA AUDIOVISUAL = = ver caseranc
& 23/10/2017 - 28/10/2017 # (Exibir semana )

o

O icone ver calendario Ver calgndario expande/recolhe .. i . ou e s 0o Se Te qu Qu Se Sa Do Se Te Qu Qu Se Ss Do

um calenddrio trimestral que possibilita o acessar aagendaem . @ _ r e 12

qualquer dia selecionado. T e R R
23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30 25 26 27 28 29 30 31
30 1

Hoje

Oicone deintervalo semanal ¢ 23/10/2017 - 28/10/2017 *# nos permite, através das setas pra direita/esquer-
da, saltarmos na agenda em intervalos semanais.

Legendas:
Reservavel Minhas Reservas Farticipantes Pendente Passado /F}/eér)(o/
Reservavel: sao os horarios disponiveis para reserva.
Nao Reservavel: sao horarios indisponiveis para reservas. representam horarios fora do expediente do
campus ou intervalos entre as aulas.
Reservados: sdo as reservas feitas por outros usuarios.
Minhas reservas: s30 as suas reservas.

Pendentes: sao reservas que estao sujeitas a andlise criteriosa para posterior aprovagao/rejeicao
pelo setor responsavel.(Aplica-se apenas a agenda audiovisual e auditorio).



FILTRANDO RECURSOS

Os filtros servem para deixar visivel na agenda apenas grupos especificos de recur-
sos, facilitando a busca para o usuario. Cada filtro sé funciona em sua respectiva
agenda.

Na agenda IFBA AUDIOVISUAL, os recursos estao dispostos em 3 grupos:

Datashow. = e

1

PC interativo. |

. I
Caixasde som. = cemmemmeeidaiiieaaos

@ 23/1 0/2017 - 28/10/2017 '% 1Ex|b|r semana )

Na agenda IFBA TABLETS, os recursos estao divididos em 2 grupos, de acordo com
a sua localizacgao:

Assistentes de alunos.

DEPEN. e
L 23/1 0/2017 - 28/10/2017 4> (Ex|b|r semana )

Filtro de recursos

Limpar filtro

| - Todos -

» Todos
¥ AUDIOVISUAL

» Data Show
» PC Interativo
Auditério
Lab. de Informatica
¥ TABLETS
Assist. Alunos
Depen

{ » Caixas de Som

Filtro de recursos

Limpar filtro

| - Todos -

4»

» Todos
¥ AUDIOVISUAL
Caixas de Som
Data Show
PC Interativo
Auditério
Lab. de Informatica
¥ TABLETS
{ » Assist. Alunos
» Depen



_ FAZER UMA RESERVA ----» MEU CALENDARIO

Adicionar Reservas

Meu Calendario

Calendario de Recursos

Em Meu calendario, o usuario dispde de relatérios mensais de todas as suas reservas,

no més de sua escolha .

________________________

1
: Alterar Calendario | Todas as Reservas

+ | Grupos de recursos

Hoje E Semana

Segunda Terga Quarta Quinta

[] 10 1 12
u
16 17 18 19

Sexta

_ FAZER UMA RESERVA ----» CALENDARIO DE RECURSOS

Adicionar Reservas |

Meu Calendério

! Calendario de Recursos

% Permitir reservas no calendario

Séabado Domingo ;

6 d 8
13 14 15
20 21 22

Em Calendario de Recursos, o usudrio dispde de relatérios mensais dos agendamentos de todos os recursos

disponiveis em todas as agendas.

Alterar Calendario | Todas as Reservas

+ | Grupos de recursos

Hoje Semana

Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
2 3 4 5
9:00 Femanda Costa dos Santos
7:00 Fernando Costa dos Santos 7:00 Fernando Costa dos Santos
9:00 Fernando Costa dos Santos 8:00 Fernanda Costa dos Santos
9:00 Fernando Costa dos Santos
[} 10 1 12
7:00 Femando Costa dos Santos
16 17 18 19
16:40 Larissa Sampalo Rezende

9:00 Fernando Costa dos Santos

O calendério foi desabilitado peio administrador

Sabado Domingo ;

6 7 a
A3 14 15
20 21 22




Filtros do MEU CALENDARIO e CALENDARIO DE RECURSOS :

1
1 Alterar Calendério | I 144as as Reservas b :Grugos de recursos
1

""""" + IFBA AUUIUVISUAL =

Computador Interativo - AUni {R)
=] Outubro 201 ? = Computador Interativo - BBoy
Computador Interative - CTog
Computador Interativo - GBet
Computador Interativo - HSke
Computador Interativo - MMae
Computador Interativo - PPam

4 2 Computador Interativo - TSho

Todas as Reservas  Serd gerado um relatério de e et v
todos os recursos agendados em R Cioun - CED
Projetor - Optoma - ALov

todas a agendas. Projetor - Optoma - AMhy (R)

Projetor - Optoma - AMat
Projetor - Optoma - DMis

IFBA AUDIOVISUAL Selecionando uma das agendas, Projetor - Optoma - Dtri
A , . . Projetor - Optoma - FBir (R}
IFBAAUDITORIO  garg gerado um relatério de Projetor - Optoma - Lkkdo
|FBA LAB. |NFORMAT|CA Projetor - Optoma - PLan
todos os recursos desta agenda. | rojetor - optoma - vest

IFBATABLETS

Caixa de Som Ativa Multiuso Oneal OCM460 - GHar
| Caixa de Som Ativa Multiuso Oneal OCM460 - MCar
Caixa de Som Ativa Multiuso Oneal OCM460 - RSta

U m Recu SO SeleCionandO um recurSO, Seré Caixa AcUstica - Donner Clarity 200A (Ativa+Passiva)

Caixa Aclstica - Sound Box Impact 15 Ativa

gerado um relatdrio de todos 0s = Gxausreno

i Auditério
agendamentos  deste  unico | M

recurso selecionado. Lab. Informética 02
Lab. Informética 04
Lab. Informética 05

FAZENDO RESERVA

Fazer uma reserva

Meu Calendario

Calendario de Recursos

Cada reserva pode conter no minimo 50 minutos, selecionando apenas um espaco reservavel .

08:40 (09:00 10:40 (11:30 (12:20 (13:00 14:40 |(15:00 16:40 (17:40 |18:30 |(19:20 |20:10 |20:20 |21:10 |(22:00

Computador Interativo - BBoy

Ou cada reserva pode conter no maximo um dia de expediente do campus, das 7 as 22 h, bastando segurar o
botao do mouse e arrastar por todo espaco reservavel de um dia.

Computador Interativo - BBoy

Computador Interativo - CTog

Comoutador Interativo - GBet | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | |



Tela de reserva

Lista de Participantes

1 Recursos a serem reservados 2 Grupos

or & selecione usuério

Adicionar
, Computador Interativo - CTog '

Infcio  01/11/2017 18:30 .

Final | 01/11/2017 22:00 B

Duragdo da Reserva o dias, 3.5 horas
Repetir Semanal Convidados

ACada 1

ar

Preechimento

; L .@-Grupos
obrigatério

Adicionar or & selecione usuério

+ semanas
Em [ Dom [Seq [ Ter( )Qua [Qui —Sex [ Sab
Até 30/11/2017

:Nome do Evento ou Finalidade oorigatsri) 1
1
Tam = i e = = = = = = = = = = = == === === == == === =

i | Permitir que participantes se cadastrem
Descrigéo detalhada

Para concluir a reserva nao é obrigatério o preenchimento da "Descricao detalhada”, “Lista de Participantes” e
“Convidados", porém tais informacgodes serdo relevantes na hora da analise dos critérios para aprovacao.

Para agendamentos em datas que se repetem, o usudrio podera fazé-los de uma sé vez.
Na tela: “fazer uma reserva” basta habilitar a opgao "Repetir" para efetuar varias reservas neste mesmo horario,
repetindo-o didria ou semanalmente.

Criar uma nova reserva

Fernando Costa dos Santos (fernando.santos @ifba.edu.br) Atterar £

Criar uma nova reserva

Fernando Costa dos Santos (fernando.santos@ifba.edu.br) Atterar &

Recursos a serem reservados  # Editar Recursos a serem reservados . Editar
GO A D - CTo Computador Interativo - CTog
Lompuiador interativo - L, 10g
: Inicio  01/11/2017 18:30 -
Inicio 01/11/2017 18:30 v
| Final 01/11/2017 22:00 H
Final 01/11/2017 22:00 o~
Int ‘ | . Duracdo da Reserva odias, 3.5 horas _ _ ____ -
= ntervalo '
,Duragdo da Reserva 0 dias, 3.5horas_______ ! Repetir| Semanal 7
rY 1 | L e B 1
____________________________ = | } ACada 1 4 semanas
I

Limitando no més corrente

Repetir diario: O  usudrio repete sua reserva atual em
INTERVALOS de dias especificado, tomando como referéncia
o dia de INiCIO da reserva.

Repetir semanal: O usudrio repete sua reserva atual em
INTERVALOS semanais, nos dias da semana especificado.

Obs: Como a aprovadacao das reservas limita-se as reservas

Obs: A agenda considera o domingo como valido, por esse
motivo o usuario devera usar essa opgao apenas para repetir
reservas contidas na mesma semana.

contidas no MES CORRENTE, a opcéo: "Até" deve ser usada
para limitar a repeticao até o ultimo dia do més corrente.



EDITANDO RESERVA

Ao posicionar o mouse sobre uma reserva, o usuario tera acesso a todas as informacdes fornecidas na sua
criacdo.

——mm e e e e e et — =)
Fernando Costa dos Santos

06/11/2017 09:00 - 06/11/2017 12:20

criagio do manual do sistema SGRA

Gerenciar Recursos (1): Projetor - Optoma - ANat
Participantes (0):

Acessbrios (0):

(Nenhuma descrigdo)

Computador Interativo - TSho

Computador Interativo - YSub

Projetor - Optoma - AGir

Test Number:

Projetor - Optoma - ALov Test String:

Projetor - Optoma - ANat

Projetor - Optoma - DMis

Para visualizar, editar ou excluir uma reserva, basta seleciona-la na agenda e o usuario sera direcionado para as
inicialmente para a tela de visualizacao.

Usuério Foran intos (fern ifoa.edu.br Liota de partc o
sta de Participantes o1
Gerenciar Recursos Projetor - Optoma - ANat ot N"h
nvidados //orum
Acessérios

Iniclo 06/11/2017 09:00

Final 06/11/2017 12:20

Duragéo da Reserva o dias, 3.3 horas.
Repetir Nao repetir

Nome do Evento ou Finalidade criago do manual do sistema SGRA
Descrigo detalhada \/er/im

Status da Rosorva: )
salvar excluir

Test Number: Test String: e e :7,7,“ ‘, ,,,,,,,,,,,,,
£ s 20 vt i alteracoes | treserva

e | [© rechar
ed Ita r Hl Edicéo de reserva
L ) Fernando Costa dos Santos (fernando.santos@ifba.edu.br) aterar & Lista de Participantes
Recursos a serem reservados #"Edtar Adicionar or | & selecione usuirio
Projetor - Optoma - ANat B Grupos
Inicio 06/11/2017  09:00 —
Final  06/11/2017  12:20
Durago da Reserva o dias, 3.3 horas
Repetir Nzo repetir 4
Nome do Evento ou Finalidade (oo ) Convidados
criagdo do manual do sistema SGRA Adicionar or| & selecione usuirio

Descrigao detalhada 2 Grupos

Administradores das agendas:

IFBA AUDIOVISUAL - Setor Audiovisual - audiovisual.paf@ifba.edu.br.

IFBA AUDITORIO - DEPEN e Gabinete - ifbadepen@gmail.com, secretariagabinete.ifba.pa@gmail.com.
IFBA LAB. INFORMATICA - Coordenacao de informatica - silviolima2209@gmail.com.

IFBATABLETS - DEPEN e Assistentes de alunos - ifbadepen@gmail.com.

“Nada é urgente: Urgente é tudo aquilo que vocé néo fez em tempo hdbil, e quer que o outro faga em tempo recorde’”.

Sergio Siqueira.



