TUTORIAL - CRIACAO USUARIO EXTERNO PARA ASSINATURA SEI

1) Encaminhar para o interessado este link:

http://sei.ifba.edu.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_gerar_senha&id orgao _acesso_exte
rno=0

2) Ele(a) deve clicar no link "Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado”

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

Sel Senha:
- [ |

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda néo esta cadastrado

3) Preencher as informac0es solicitadas e quando terminar, clicar em“Enviar”
Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

| [ estrangeiro
CPF: RG: Orgéo Expedidor:
[ [ [
Telefone Fixo: Telefone Celular:
[ [ ]
Enderego Residencial:

]

Complemento: Bairro:

[ ]
Pais: Estado: Cidade: CEP:
[Brasi 7 2 il |

Dados de Autenticagio

E-mail pessoal:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

g .}S I:I Digite o codigo da imagem ao lado
= _,8;' =y

Enviar | Voltar

4) Feito isso, vocé deve informar a DGTI que foi realizado o cadastro para que a mesma faca a
liberacdo. Essa informacdo devera ser passada através da Central de Servicos do SUAP > Abrir
chamado. Escolha “Tecnologia da Informacao”, depois aba “Sistema SEI” e a op¢ao “[SEI] Acesso
usuario externo e alunos”.

cos e Suporte | Sistema SEI
[SEI] Incidentes [SEI]
Requisicdes
Erros e problemas na
utilizagso do sistema RequisigOes de acesso, adigio e
it a:(erac?ode setor, adigio de
b i Sisterma SEI formularios
" SistemaSEl
1 Dificuldade / Divida /
Problema na utilizagdo da
nova versio do SEl 1 [SEI] Acesso usudrio
externo e alunos
2 [SEI] Problemas na
utilizagio 2 [SEl] Adicdo de formulario




5) Depois que a DGTI efetivar a liberacéo, ja é possivel conceder acesso ao usuario externo no
processo. A pesquisa é feita pelo e-mail do usuario. Deve ser informada a quantidade de dias em
que este usuario terd acesso ao processo.O link para acesso € o0 mesmo que foi passado nesse
tutorial no passo 1). Ele deve digitar o e-mail e a senha que informou no momento do cadastro

Esta liberacdo permite que o usuério apenas visualize o processo e documentos ao qual foi
concedido o acesso e ndo permite que ele faca busca por outros processos, inicie um novo e as
demais funcionalidades a que os servidores do IFBA tém acesso ao logar no sistema.



