SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA
CAMPUS JACOBINA

NORMA PARA PROCESSO DE ESCOLHA DOS REPRESENTANTES
INTERNOS DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO — CPA DO IFBA/
CAMPUS JACOBINA

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° — A presente norma, elaborada pela Subcomissdo designada pela Portaria n® 011 de 02 de
abril de 2019 e Portaria n° 059 de 23 de agosto de 2019 da Diretoria Geral pro tempore do
IFBA/Campus Jacobina, estabelece critérios para a organizacdo do processo da eleicdo, com vistas
as escolhas dos representantes internos da Comissdo Propria de Avaliagdo — CPA do Campus
Jacobina.

CAPITULO 11
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° — A Comissao Propria de Avaliagdo — CPA terd a seguinte composicao:

I- 02 (dois) representantes dos docentes e 02 (dois) suplentes;

IT - 02 (dois) representantes dos técnico-administrativos e 02 (dois) suplentes;

IIT - 02 (dois) representantes dos discentes do ensino superior e 02 (dois) suplentes;
IV - 01 (um) representante dos discentes do ensino técnico e 01 (um) suplente;

V - 01 (um) representante da sociedade civil organizada;

Paragrafo Unico — Entende—se por Magistério Superior, o Ensino Superior e por Magistério do
Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico, a Educagdo Profissional de Nivel Médio nas modalidades
Integrada e Subsequente.

Art. 3° - Os representantes dos segmentos citados nos incisos I a IV do Art. 2 © serdo eleitos por
seus pares mediante processo de votagao.

Paragrafo Unico — O membro referido no inciso V do Art. 2° sera indicado pela Comissdo Propria
de Avaliacdo apds sua composi¢do, entre membros de entidades parceiras do IFBA.

Art. 4° — Poderao concorrer a representacao na CPA:

I - Em relacdo aos incisos I ¢ II do Art. 2°, todos os docentes e técnicos administrativos
que compdem o quadro de pessoal ativo permanente do IFBA/Campus Jacobina.

II- Em relacdo aos incisos I1I e IV, os discentes regularmente matriculados nos cursos da Educagao
Profissional de Nivel Médio e do Ensino Superior do [IFBA/Campus Jacobina.
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CAPITULO III
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 5° — O pleito, de que trata os artigos anteriores, serd realizado no dia 16/10/2019 funcionando
as mesas receptoras e apuradoras de votos no horario das 09:00 as 20:00, no Hall de entrada do
Campus Jacobina.

Art. 6° — A eleigdo sera coordenada pela Subcomissdo designada pela Portaria n® 011 e n® 059 de
2019 da Diretoria Geral pro tempore do IFBA/Campus Jacobina,

§ 1° — A Subcomissdo adotard os seguintes procedimentos para realizagdo do
pleito:

I - Validagao dos dados dos candidatos ao pleito;

II- Indicacdo dos membros que comporao a mesa receptora e apuradora;

IIT - Defini¢ao do local e disponibilizagdo do material necessario a votagao;

IV - Divulgacdo de todo o processo eletivo, de acordo com as presentes normas;
V - Acompanhamento do processo eleitoral antes e no dia do pleito;

Art. 7° - Sd3o considerados votantes os servidores ativos dos segmentos docente e técnico-
administrativo, desde que ndo estejam afastados por processo disciplinar, ou se encontre cedido a
outro Orgao.

Paragrafo Unico — A Geréncia de Gestdo de Pessoas do Campus ficara responsavel pela emissao
das listas dos servidores aptos a votar, com matricula siape as quais deverdao ser entregues ao
presidente da Subcomissdo com antecedéncia de 03 (trés) dias uteis da data da votagdo.

Art. 8° - S3o considerados votantes no segmento discente, todos os estudantes regularmente
matriculados e que ndo se encontrem suspensos por medida educativa disciplinar.

Paragrafo Unico — A CORES do campus ficard responséavel pela emissdo das listas dos discentes
aptos a votar, com o numero da matricula as quais deverdo ser entregues ao presidente da
Subcomissao Eleitoral do Campus com antecedéncia de 03 (trés) dias uteis da data da votagao.

Art. 9 ° - O voto ¢ facultativo. Nao serdo aceitos votos por procuracao.

Art. 10 - Fica estabelecido o calendario constante do Anexo I desta Norma para o processo de
escolha dos representantes da CPA Local do IFBA/Campus Jacobina.
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CAPITULO IV
DO PEDIDO E DO REGISTRO DE CANDIDATURA

Art. 11 — O(a) candidato(a) para concorrer ao pleito devera, além de atender as exigéncias das
presentes normas, protocolar, no Protocolo do campus, o pedido de registro da candidatura,
indicando expressamente a que segmento pretende representar, conforme Anexo II.

§ 1°- O segmento ou categoria funcional expressamente indicada pelo pretendente a candidatura
devera ser aquela em que o servidor esteja incluido e conste dos registros da Geréncia de Gestao de
Pessoas (GGP) do IFBA/ Campus Jacobina.

§ 2° - Na hipoétese do candidato deter mais de um cargo que o possibilite concorrer, devera fazer
opgao por um deles.

8 3° - Nao sera permitida a formalizagdo do pedido de registro da candidatura através de
procuragao.

Art. 12 - Junto ao pedido de registro de candidatura, o requerente firmara declaragdo de estar ciente
e de acordo com a Norma eleitoral.

Art. 13 — O pedido de registro de candidatura serd requerido no periodo de 20 de setembro de 2019
a 04 de outubro de 2019, e conforme o art. 11 da presente norma. A solicitagdo devera ser feita em
duas vias, ficando uma delas com o candidato.

Art. 14 - Os pedidos de registro de candidatura serdo apreciados e deliberados pela Subcomissdo
Eleitoral, que verificard o atendimento as exigéncias dessas normas ¢ da legislagdo pertinente,
deferindo-os ou ndo, mediante justificativa expressa.

Paragrafo Unico — A lista proviséria dos pedidos de registro de candidatura, deferida ou indeferida
pela Subcomissao, sera divulgada nos murais do Campus no dia 07/10/2019.

CAPITULOV
DO PEDIDO DE IMPUGNACAO DE CANDIDATURA

Art. 15 — Qualquer eleitor ou candidato, a que se refere esta norma, podera pedir a impugnagao da
candidatura de qualquer candidato (através de documento a ser protocolado na Recepcdo do
Campus Jacobina), conforme data prevista no anexo I da presente Norma.
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8 1°- O pedido de que trata este artigo sera formulado por escrito ao Presidente da Comissao e
devera conter:

I - O nome completo e a qualificacdo do eleitor;
II - Os fundamentos de fato ¢ de direito;
IIT - O pedido de forma clara e objetiva.

§ 2°- No dia 09/10/2019, a Comissdo divulgara os pedidos de impugnagdo impetrados.

§ 3° - Os candidatos poderao apresentar defesa escrita até as 17h do dia 10/10/2019 a Comissao, na
Recepcao do Campus.

8 4° - Da decisdo final emitida pela Subcomissao Eleitoral nao cabera recursos.

Art. 16 — A lista definitiva dos candidatos homologados sera divulgada nos murais do
Campus no dia 11/10/2019.

CAPITULO VI
DAS PROPAGANDAS

Paragrafo Unico — Nenhum candidato ou eleitor podera promover a¢des que venham de encontro ao
Estatuto do IFBA e ao Codigo de Etica do Servidor Publico Federal.

CAPITULO VII
DA VOTACAO

Art. 17 — A votagdo sera realizada no hall de entrada do Campus (proximo ao Protocolo), por
escrutinio secreto, mediante cédula unica especifica para cada representagdo, diferenciada por cor e
nome dos segmentos Discentes, Docentes e Técnicos Administrativos.

8 1° - As cédulas de votacdo das representagdes apresentardo a relacdo dos nomes dos respectivos
candidatos em ordem alfabética e serdo rubricadas pelo presidente da mesa receptora/apuradora.
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§ 2°- Para cada representacdo o eleitor votara em um unico nome, indicando com um X o quadro
correspondente ao candidato de sua escolha. O voto sera facultativo, secreto e uninominal, ndo
podendo ser efetuado por correspondéncia, por procuragdo ou em transito.

§ 3°- O eleitor, que nao desejar votar em nenhum dos candidatos registrados, tem o direito de votar
em branco ou de anular o seu voto.

Art. 18 - O eleitor que ocupar mais de um cargo no IFBA votara uma tnica vez na condi¢do
de integrante da categoria funcional para a qual fizer opgao.

8 1° - O servidor que também estiver regularmente matriculado no IFBA, votara uma tnica vez, de
acordo com sua opgao.

§ 2°- O discente que estiver regularmente matriculado em dois cursos votara uma unica vez, na
condi¢do de integrante do curso pelo qual fizer opgao.

Art. 19 - Terminada a votacdo, o presidente da mesa receptora e apuradora lavrard a ata de votagao.

Art. 20 - Cada mesa receptora e apuradora compor-se-a4 de trés membros, sendo um presidente e
dois mesarios, um desses sera indicado para secretariar os trabalhos da Mesa. A Subcomissao
Eleitoral do Campus podera se necessario substituir o mesario faltante ou que necessite se ausentar.

§ 1° - Compete a mesa receptora e apuradora:

I - Identificar o(a) eleitor(a);

II - Identificar os fiscais credenciados;

III - Manter a ordem no recinto de votagao;

IV - Dirimir, dentro do possivel, as davidas que ocorrerem,;

V - Comunicar a Subcomissao Eleitoral do Campus as ocorréncias relevantes;
VI - Encerrar a votagao.

VII — A apuragio dos votos da secdo eleitoral
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§ 2° - Compete aos mesarios auxiliar o presidente e substitui-lo nas suas auséncias e/ou
impedimentos.

§ 3°- As mesas receptoras e apuradoras funcionardo com, no minimo, dois de seus membros.

Art. 21 — Compete a Subcomissao Eleitoral do Campus, providenciar os seguintes materiais para
cada mesa receptora e apuradora:

I- Lista de votantes;

II- Urnas de votacgao tradicionais;

I1I- Modelo de ata;

IV- Cédulas de votacao;

V- Crachas;

VI- Material de expediente necessario a execugao dos trabalhos;
VII- Totalizagao dos votos registrados e apurados nos campus.
VIII- Emissdo do recibo de entrega dos documentos finais.

Art. 22 - Os candidatos poderdo credenciar perante a Subcomissdo Eleitoral do Campus até 02
(dois) fiscais para atuarem alternadamente junto a cada mesa receptora e apuradora.

§ 1°- Os fiscais deverdo ser, necessariamente, pessoas da comunidade do IFBA (servidores ativos
e/ou estudantes).

8 2°- A auséncia de fiscais ndo impedird a mesa de iniciar ou dar continuidade aos trabalhos;

8 3° - O credenciamento a que se refere o caput serd efetuado até as 11 horas do dia anterior a
realizagao do pleito, em formuldrio padrao disponivel (Anexo III) e entregue a Subcomissdao
Eleitoral do Campus.

CAPITULO VIII
DA IDENTIFICACAO DO ELEITOR

Art. 23 - O eleitor serd identificado por meio da apresentagdo de documento oficial expedido por
Orgio Publico contendo foto ou cracha institucional.
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Paragrafo Unico — Apés a identificagdo, o eleitor votara e assinard a lista nominal de
comparecimento ao pleito.
CAPITULO IX

DA APURACAO E TOTALIZACAO DOS VOTOS

Art. 24 - A apuragdo dos votos iniciara logo apds o encerramento da votagdo e sera ordenada pela
mesa receptora e apuradora que conduzird os trabalhos de apuragdo da respectiva urna com a
presenga do presidente da Subcomissao.

§ 1° - Compete a mesa receptora e apuradora:

I - O preenchimento da Ata de Votacdo e Apuragdo, juntamente com a Folha de Registro de
Apuragao dos Votos.

II- Entregar a urna, a Folha de Registro da Apuracdo dos Votos da Se¢ao Eleitoral, a Ata de
Votacdo e os demais documentos a Subcomissdo Eleitoral do Campus, a qual expedira recibo de
entrega.

8 2° — O presidente da Subcomissao enviara através de e-mail institucional, para fins de totalizagao
dos votos, a ata de votagdo e apuracdo, a Folha de Registro de Apuragdo dos Votos e a Ata de
Totalizagdo dos Votos (se for o caso) a Comissdo Eleitoral Central.

§ 3° - O presidente da Subcomissao devera enviar até o quinto dia 1til, ap6s a realizacdo do pleito,
toda a documentacao original referente ao processo eleitoral a Reitoria/CPA.

Art. 25 - Compete a Comissdo Eleitoral Central efetuar a totalizagdo final dos votos de todos os
campus ¢ Reitoria do I[FBA.

8 1° - O Presidente da Comissdo Eleitoral Central presidira os trabalhos de totalizagdo final dos
votos, podendo, no caso de impedimento, ser substituido por outro membro da Comissdo Eleitoral
Central, indicado pelo Presidente.

Art. 26 - Totalizados os votos, a Comissao Eleitoral Central emitira o Relatério de Totalizagao
Final sobre as apuragdes, bem como a Ata de Totalizacdo Final do processo eleitoral para escolha
dos representantes da CPA do IFBA, que sera assinada pelos membros da Comissao.
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CAPITULO X
DA ESCOLHA DOS REPRESENTANTES TITULARES

Art. 27 — O resultado da apuracao dos votos validos definira os nomes dos candidatos mais votados
por representagao.

8 1° — Na hipotese de empate entre os candidatos na apuracdo, o critério de desempate para a
representacdo dos docentes sera pela ordem:

I- Candidato com maior tempo de exercicio de magistério na Institui¢ao;
II- Candidato mais antigo em exercicio no servigo publico;
III- Candidato com maior idade.

§ 2° - Na hipdtese de empate entre os candidatos na apuracdo, o critério de desempate para a
representacao dos técnicos administrativos sera pela ordem:

I- Candidato com maior tempo de exercicio na Institui¢ao;
II- Candidato mais antigo em exercicio no servi¢o publico;
III- Candidato com maior idade.

§ 3° — Na hipotese de empate entre candidatos na apuragdo geral, para a representacdo dos
discentes, sera considerado eleito o candidato com maior idade.

CAPITULO XI
DOS RECURSOS

Art. 28 - Os prazos para interposi¢do dos recursos estdo estabelecidos no calendario (Anexo 1),
conforme o art. 10 da presente Norma.

CAPITULO XII
DAS NULIDADES

Art. 29 — Sera considerada nula a cédula que:

I- Nao corresponder ao modelo aprovado;
II- Nao estiver devidamente autenticada.
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Art. 30 — Sera considerado nulo o voto quando:

I- For assinalado mais de um nome na cédula de votagao;
II- Contiver expressdes, frases ou sinais que impossibilitam a identificagdo do voto.

CAPITULO XIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 — O resultado final da elei¢do sera publicado no dia 17/10/2019 nos murais utilizados pela
Subcomissao Eleitoral dos Campus.

Art. 32 — Esta Norma entrara em vigor na data de sua publicagdo e serd afixada em locais publicos
no ambito do Campus e disponibilizadas através do site do campus.

Paragrafo Unico — Decaira do direito de impugnacio a presente Norma, aquele que nio o fizer, no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas contados da sua publicagao.

Art. 33 — Apds as eleigdes, os votos serdo encaminhados a Comissdo Eleitoral Central, que
aguardara prazo de prescri¢ao da temporalidade de guarda, sendo feita listagem de eliminagdo de
documentos para apresentagao e apreciagao do Arquivo Nacional e a consequente eliminagdo dos
documentos produzidos pela elei¢cao da CPA.

Art. 34 — Os casos omissos serdo decididos pela Comissao Eleitoral Central.

Jacobina, 04 de outubro de 2019

Juliana Bezerra de Pinho
Presidente da Comissdo

Cristian Lins da Cruz Almeida
Membro da Comissio

Marisol Carvalho Cardoso Oliveira
Membro da Comissao
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ANEXO 1

CALENDARIO ELEITORAL PARA ESCOLHA DOS REPRESENTANTES DA
COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA DO IFBA/CAMPUS JACOBINA

DATA DESCRICAO DE ATIVIDADE OU PROVIDENCIAS

Publicagdo das Normas das Eleigoes e seus anexos.

17/09/2019
Prazo limite para pedido de impugnacao das Normas.

19/09/2019

20/09 a 04/10/2019 Formulagao do pedido de registro de Candidatura.

07/10/2019 Publicacao da Lista Provisoria dos Candidatos.

08/10/2019 Prazo limite para solicitacdo de impugnagdo de candidaturas.

09/10/2019 Divulga¢ao dos pedidos de impugnacao impetrados

10/10/2019 Prazo limite para apresentacao de defesa por parte dos Candidatos
(até as 17h)

11/10/2019 Prazo limite para pronunciamento da Subcomissao Eleitoral com

relacdo aos pedidos de impugnagdo e publicacdo da lista definitiva de
Candidatos.

11 a 15/10/2019

Periodo da Campanha Eleitoral.

15/10/2019 Prazo limite para credenciamento de Fiscais

16/10/2019 Realizagdo da Eleicao.

16/10/2019 Apuragao dos Votos.

17/10/2019 Publicacao dos resultados do Pleito.

18/10/2019 Prazo limite para a subcomissdo encaminhar a Reitoria/CPA.
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ANEXO II
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA
BAHIA/SUBCOMISSAO ELEITORAL CPA
FICHA DE INSCRICAO PARA REGISTRO DE CANDIDATURA PARA CPA
LOCAL/CAMPUS JACOBINA

Categoria do Candidato:
|:| Docente EBTT |:| Docente Magistério Superior |:|Te'cnic0 Administrativo

|:| Discente do ensino superior |:|Disce11te do ensino técnico
(Integrado, subsequente, Ead. Proeja).

Nome Completo:

Matricula (STAPE ou matricula académica):

RG:

Curso:

Turma;:

Endereco:

Bairro: Cidade: UF:

CEP: Telefone(s):

E-mail:

Declaro estar ciente e de acordo com as normas do Processo Eleitoral para escolha
dos representantes da Comissdo Propria de Avaliagdo - CPA do IFBA/Campus
Jacobina.

Jacobina, de de 2019.

Assinatura do(a) candidato(a):
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ANEXO I
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA/CAMPUS
JACOBINA SUBCOMISSAO ELEITORAL

FICHA DE INSCRICAO DE FISCAL DE MESA RECEPTORA E APURADORA DA
ELEICAO DOS MEMBROS INTERNOS DA CPA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA/CAMPUS JACOBINA

Eu, , candidato a Membro da CPA
do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia/Campus Jacobina, venho por meio
desta requerer inscri¢cdo dos Fiscais (Titular e Suplente) abaixo relacionados, que atuardo junto as
Mesas Receptoras e Apuradoras no processo eleitoral da CPA, Campus Jacobina, a ser realizado no
dia do més de de 2019.

Titular:

Suplente:

Declaro estar ciente das normas que regem este processo, bem como estar de acordo com o seu
cumprimento.

Jacobina, de de 2019.

Assinatura do Candidato



