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EDITAL DE INCENTIVO À REALIZAÇÃO DE EVENTOS PARA O ANO DE 2026
 

O Diretor-Geral do Campus Vitória da Conquista do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia da 
Bahia (IFBA), no uso de suas atribuições legais,  torna público o presente Edital,  contendo as normas 
referentes ao processo seletivo de AUXÍLIO FINANCEIRO DE INCENTIVO PARA REALIZAÇÃO 
DE  EVENTOS  PARA  O  ANO  DE  2026,  em  qualquer  área  do  conhecimento,  nos  termos  aqui 
estabelecidos.

1. DAS NORMAS GERAIS

1.1. Poderão participar deste Edital servidores (docentes ou técnicos-administrativos) do quadro efetivo do 
Campus Vitória da Conquista do IFBA e docentes contratados. Não será aceita a participação de servidores 
que estejam usufruindo de afastamento ou licença de qualquer natureza, ou que estejam em regime de  
cooperação técnica em outro campus no período de submissão e/ou início de vigência da proposta.

1.2. A vigência e/ou a liberação das cotas de auxílio financeiro estão sujeitas à disponibilidade orçamentária.

1.3. O auxílio financeiro será disponibilizado em cota única ao proponente, devendo ser utilizado no período 
descrito no Cronograma deste Edital.

1.4. A seleção das propostas e a avaliação de recursos serão realizadas por Comissão Ad Hoc composta por 
servidores internos e/ou externos, nomeada por meio de ato administrativo da Direção-Geral do Campus.

1.5. A concessão do incentivo à proposta dar-se-á mediante processo de seleção, considerando-se o mérito da 
proposta e observando-se as normas definidas nos baremas deste Edital.

1.6. Cada proposta poderá possuir membros voluntários em sua equipe executora.

2. DO OBJETIVO

2.1. O presente Edital tem por objetivo estabelecer regras e prazos de requerimento de auxílio financeiro por 
servidores do quadro efetivo lotados no Campus Vitória da Conquista do IFBA (docentes ou técnicos-
administrativos) para atividades de extensão e de popularização da ciência, na modalidade EVENTO, de 
modo a apoiar propostas de EVENTOS TRADICIONAIS 2026.
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3. DOS EVENTOS

3.1.  As  propostas,  ao  serem  submetidas,  devem  ser  enquadradas  como  eventos  focados  nos  eixos 
tecnológicos do Campus Vitória da Conquista, podendo ser classificados como:

 Eventos Científico-Tecnológicos;

 Eventos Artísticos;

 Olimpíadas/Competições;

 Feiras;

 Conferências;

 Exposições;

 Colações de Grau;

 Jornadas Pedagógicas;

 Congresso;

 Eventos Esportivos;

 Semanas. 

3.2. Os eventos serão divididos em três categorias:

 Categoria A: Eventos que ocorrem comprovadamente há 7 (sete) ou mais edições e que constem no 
calendário de eventos do campus - 02 Cotas de R$ 10.000,00 (dez mil reais)

 Categoria B: Eventos que ocorrem comprovadamente há 3 (três) ou mais edições e que constem no 
calendário de eventos do campus - 09 Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para eventos da 
Categoria B.

 Categoria C: Eventos diversos, independente de já constar no calendário de eventos do campus - 03 
Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil reais). 
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4. DO AUXÍLIO FINANCEIRO

4.1. Serão alocados para este Edital recursos financeiros no valor total de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), 
conforme  dotação  orçamentária  de  custeio  disponibilizada  pela  Gestão  do  Campus,  que  poderão  ser 
reajustados conforme a disponibilidade de recursos.

4.2. O valor mencionado no item 4.1 será distribuído da seguinte forma:

 02 Cotas de R$ 10.000,00 (dez mil reais) para eventos da Categoria A.

 09 Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para eventos da Categoria B.

 03 Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) para eventos da Categoria C.

4.3. Serão contempladas inicialmente 02 (duas) propostas de evento da Categoria A, podendo aumentar a 
quantidade conforme a disponibilidade de recurso e o montante solicitado.

4.4. Serão contempladas inicialmente 09 (nove) propostas de evento da Categoria B, podendo aumentar a 
quantidade conforme a disponibilidade de recurso e o montante solicitado.

4.5. Serão contempladas inicialmente 03 (três) propostas de evento da Categoria C, podendo aumentar a 
quantidade conforme a disponibilidade de recurso e o montante solicitado.

4.6. Será distribuído um auxílio financeiro (incentivo), em parcela única, no valor de até R$ 10.000,00 (dez 
mil  reais)  para  as  propostas  classificadas  e  aprovadas  na  Categoria  A,  de  acordo  com  a  ordem  de 
classificação.

4.7. Será distribuído um auxílio financeiro (incentivo), em parcela única, no valor de até R$ 5.000,00 (cinco 
mil reais) para a proposta classificada e aprovada na Categoria B, de acordo com a ordem de classificação.

4.8. Será distribuído um auxílio financeiro (incentivo), em parcela única, no valor de até R$ 5.000,00 (cinco 
mil reais) para a proposta classificada e aprovada na Categoria C, de acordo com a ordem de classificação.

4.9.  O auxílio financeiro (incentivo) será depositado em conta-corrente do(a) proponente,  devendo ser 
utilizado durante o período descrito no Cronograma deste Edital e no Plano de Aplicação (Anexo I) aprovado 
na proposta.

4.10. Para o recebimento do auxílio, o proponente deve possuir uma conta-corrente de sua titularidade.
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4.11. É obrigatória a participação do proponente em reuniões convocadas pelo DCOF, pela COEXT e pela 
CAAE, sempre que necessário, no início, durante a execução e ao final do projeto.

5. DOS ITENS FINANCIÁVEIS

5.1.  Os recursos do presente Edital  serão destinados ao financiamento de itens de custeio (consumo), 
compreendendo: 

a) Materiais de consumo; 

b) Serviços de terceiros – pagamento integral ou parcial para pessoa física ou jurídica.

5.2. Não poderão ser financiados por meio deste Edital, sob hipótese alguma, gastos com: 

a) Aquisição de móveis, equipamentos, entre outros, enquadrados como permanentes (capital); 

b) Pagamento de despesas distintas das aprovadas no Plano de Aplicação (Anexo I); 

c) Promoção de despesas com obras de construção civil; 

d) Pagamento de salários ou complementação salarial de pessoal técnico-administrativo vinculado ao IFBA; 

e) Pagamento de combustíveis e pedágios, despesas com visitas técnicas, taxas e/ou multas com remarcação 
ou cancelamento de passagens; 

f) Reembolso de despesas de rotina, tais como: contas de luz, água, telefone, reprografia e similares, e 
materiais  de  expediente  existentes  no  almoxarifado  da  instituição,  entendidas  como  de  contrapartida 
obrigatória do Campus; 

g) Aplicação dos recursos no mercado financeiro, bem como sua utilização a título de empréstimo para  
reposição futura ou com finalidade diversa daquelas previstas na proposta; 

h) Realização de despesas com taxas bancárias, multas, juros ou correção monetária, inclusive referentes a 
pagamentos ou recolhimentos efetuados fora dos prazos estabelecidos.

6. DA EXECUÇÃO FINANCEIRA

6.1.  A execução  financeira  dos  recursos  disponibilizados  por  este  Edital  será  de  responsabilidade  do 
proponente.
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6.2. Os recursos deverão ser empregados nas atividades observando os itens de financiamento previstos neste 
Edital e em conformidade com a proposta aprovada, devendo ser relacionadas às atividades contempladas no 
relatório de execução.

6.3. Para o Relatório Final do projeto, será necessária, obrigatoriamente, a prestação de contas contendo 03 
(três) cotações de itens de custeio (materiais e serviços), conforme exigências da legislação vigente. Para a 
submissão da proposta, será necessária apenas uma PREVISÃO DETALHADA DE GASTOS.

6.4.  A  execução  financeira  dos  recursos  disponibilizados  por  este  Edital  deverá  ser  realizada 
impreterivelmente no período determinado no Cronograma deste Edital.

6.5. Quaisquer alterações dos planos de trabalho deverão ser previamente autorizadas pela CAAE. As 
alterações devem ser solicitadas por meio de despacho, com apresentação do novo Plano de Aplicação e  
justificativa de quais itens serão alterados. A solicitação deve ser realizada no mesmo processo de submissão 
da proposta e enviada para a unidade CAAE.VDC, com cópia para COEXT.VDC e DCOF.VDC.

6.6. É vedado computar nas despesas da proposta taxas de administração, tributos ou tarifas incidentes sobre 
operação ou serviço bancário.

6.7. Não é permitido aplicar os recursos em qualquer outro fim diferente do previsto neste Edital e nas 
propostas, sob pena de reposição ao erário e sanções penais.

6.8. O proponente deverá preencher o Plano de Aplicação dos Recursos indicado no Anexo I deste Edital.

6.9. São vedadas aquisições: em nome de terceiros, que não o proponente; ou em conjunto com recursos de  
outros projetos.

7. DO RELATÓRIO FINAL  

7.1. Poderão submeter propostas os servidores (docentes ou técnico-administrativos) pertencentes ao quadro 
efetivo do IFBA – Campus Vitória da Conquista ou em cooperação técnica no campus, que estejam em pleno 
exercício de suas funções.

7.2. É vedada a participação de servidores que estejam usufruindo de qualquer tipo de afastamento ou licença 
durante o período de submissão da proposta e/ou execução do projeto.
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8. DA SUBMISSÃO E ESTRUTURA DAS PROPOSTAS

8.1. As submissões das propostas serão realizadas via SEI, por meio do envio dos formulários em PDF, em 
processo único, para a unidade CAAE.VDC, com cópia para a unidade COEXT.VDC, mais o preenchimento 
obrigatório do formulário eletrônico. As informações do formulário eletrônico são usadas pelo DCOF e para 
alimentar os sistemas institucionais com informações nos levantamentos da PROEX. 

8.2. O proponente deverá elaborar a proposta, preencher a documentação e submeter os anexos previstos 
neste Edital no prazo estipulado no Cronograma.

8.3. Não poderá haver identificação do autor/proponente no ANEXO III.

8.4. Caso um proponente submeta mais de uma proposta, será considerada apenas a última submissão dentro 
do período de inscrição.

8.5. É facultada a participação de discentes ou servidores do IFBA como voluntários na equipe.

8.6. O mesmo evento não poderá concorrer em mais de uma categoria. Havendo mais de uma inscrição, será 
considerada apenas a última. 

8.7. Com o objetivo de atender o melhor interesse público e contemplar o maior número de interessados, um 
mesmo proponente não poderá submeter mais de uma proposta, ainda que de eventos diferentes. 

8.8. No ANEXO III, caso o proponente deixe de assinalar a categoria pela qual deseja concorrer, a proposta 
será automaticamente classificada para concorrer na Categoria C, ainda que tenha documentos outros que 
façam alusão a outras categorias. 

9. DA DOCUMENTAÇÃO OBRIGATÓRIA PARA SUBMISSÃO

9.1. No momento da submissão da proposta, o proponente deverá anexar os seguintes documentos tanto no  
formulário eletrônico quanto no SEI. O processo SEI deve ser enviado para as unidades CAAE.VDC e 
COEXT.VDC, contendo:

 Proposta com no mínimo 2 e máximo 6 páginas, conforme ANEXO III;

 Comprovação do tempo de existência do evento (declaração emitida pelo proponente do projeto);
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 Comprovação de parceria, conforme ANEXO VI (se houver; item de pontuação no barema);

 Plano de Aplicação dos Recursos, conforme ANEXO I;

 Termo de compromisso dos discentes voluntários, ANEXO VII (se houver);

 Preenchimento correto do formulário: https://forms.gle/yk7hWBKGBk4ED6tP9

 Apresentação de Declaração de Adimplência do proponente com a COEXT do campus. 

10. DA ANÁLISE E AVALIAÇÃO DAS PROPOSTAS

10.1. O processo de avaliação será coordenado pela comissão composta por avaliadores Ad Hoc, que emitirão 
pareceres quanto ao mérito das propostas submetidas, conforme critérios definidos no ANEXO II.

10.2. Para critério de desempate, será considerada a maior nota nos tópicos, nesta ordem: 

a) Maior idade, considerando-se dia, mês e ano de nascimento para maiores de 60 anos (conforme Art. 27,  
parágrafo único, da Lei nº 10.741/2003 – Estatuto do Idoso); 

b) Maior número de estudantes na equipe executora, devidamente autorizados por meio da assinatura do 
ANEXO VII; 

c) Maior nota no item “Sustentabilidade e continuidade do projeto” do barema (ANEXO II); 

d) Maior quantidade de edições realizadas.

11. DOS RESULTADOS

11.1. Os resultados de todas as fases deste certame serão divulgados no Portal do Campus Vitória da  
Conquista do IFBA (https://portal.ifba.edu.br/conquista), bem como na lista de e-mails do campus, cabendo 
aos proponentes a inteira responsabilidade pelo acompanhamento.

11.2. Será concedido ao proponente o direito de recurso relativo às fases de homologação de propostas e 
resultado preliminar.

11.3. Os recursos poderão ser interpostos para o e-mail da COEXT (coext-vc@ifba.edu.br), utilizando o 
formulário do ANEXO V dentro dos prazos definidos.

https://portal.ifba.edu.br/conquista
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11.4. Caso o proponente não se manifeste nos prazos estabelecidos, perderá o direito de solicitar o recurso 
administrativo.

11.5. O resultado final será divulgado nas páginas eletrônicas do campus, de acordo com o cronograma.

12. DA PRESTAÇÃO DE CONTAS FINANCEIRA E DO RELATÓRIO FINAL DE EXECUÇÃO 
DAS ATIVIDADES

12.1. A prestação de Contas de Financeira (ANEXO IX), contendo 03 cotações, notas fiscais e recibos,  
deverão ser enviados via SEI, em um ÚNICO arquivo em PDF para a unidade DCOF.VDC, com cópia para 
as unidades COEXT.VDC e CAAE.VDC, após o término da vigência da proposta. Todas as notas fiscais  
devem estar em nome do proponente e conter seu CPF. 

12.2.  Após aprovação de Contas  Financeira  pelo DCOF, com ou sem ressalvas,  o  proponente  deverá 
encaminhar para as unidades COEXT.VDC e CAAE.VDC, em arquivo ÚNICO, no formato PDF o Relatório 
Final (ANEXO IV) e seus respectivos comprovantes, que refere-se a prestação de contas técnica do projeto. 

12.3. O atestado de adimplência e a declaração da equipe executora somente serão expedidos após parecer  
favorável da prestação de contas financeira pelo DCOF e da prestação de contas técnica pela CAAE e 
COEXT.

12.4.  A  não  entrega  do  Relatório  Final  e  da  Prestação  de  Contas  Financeira  no  prazo  implicará  em 
inadimplência do proponente com a COEXT.

12.5. Caso reste saldo que não seja totalmente executado pelo(a) proponente, este(a) deverá entrar em contato 
com o Departamento de Contabilidade, Orçamento e Finanças (DCOF) do campus para a emissão da Guia de 
Recolhimento da União (GRU) no valor correspondente e anexar o comprovante de recolhimento junto às 
devidas comprovações e justificar no Relatório Final  porque não executou totalmente os valores. 

12.6. Cupons fiscais serão aceitos apenas se estiverem identificados com o nome e CPF do beneficiário.
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13. DO CRONOGRAMA

Evento Data

Publicação e divulgação do Edital 29/05/26

Prazo para Impugnação do Edital 29/05/26 a 04/06/26

Publicação da versão final do Edital ou manutenção em 
caso de não haver impugnação.

05/06/26

Inscrição/submissão de proposta (via SEI) + 
preenchimento do formulário eletrônico 
https://forms.gle/yk7hWBKGBk4ED6tP9 

05/06/26 a 25/06/2026

Homologação (deferimento/indeferimento) das inscrições. 29/06/26

Recurso contra a homologação das inscrições. 30/06/26

Homologação das inscrições após recursos 01/07/26

Divulgação do Resultado Final da Seleção de Propostas em 
ordem de classificação

08/07/26

Recurso contra o Resultado Final das Seleção de Propostas. 09/07/26

Resultado definitivo da Seleção de Propostas após 
julgamento dos recursos

10/07/26

Envio da documentação dos voluntários Até a data de início da execução do Projeto
(para iniciar a execução com voluntários é 
necessário enviar a documentação exigida)

Período de Execução dos Projetos Aprovados 01/08/2026 – 31/12/26

Entrega de Relatório Final do Projeto e Prestação de 
Contas 

Até 30/03/2027

Apresentação dos Resultados dos Projetos em Evento 
Científico interno do campus

Em data a ser divulgada posteriormente

https://forms.gle/yk7hWBKGBk4ED6tP9
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14. DA INTERPOSIÇÃO DE RECURSOS

14.1.  Após  os  resultados  preliminares,  cabe  recurso  somente  em  casos  de  pontuação  atribuída, 
irregularidades legais ou inobservância das normas deste Edital.

14.2. O recurso deve ser enviado via e-mail para a CAAE (coext-vc@ifba.edu.br), com o ANEXO V e 
documentos comprobatórios.

14.3.  Deve-se  utilizar  linguagem  clara  e  objetiva.  Recursos  inconsistentes  ou  desrespeitosos  serão 
indeferidos.

14.4. Não serão aceitos pedidos de revisão de recurso ou recurso de recurso.

15. CLÁUSULA EXCEPCIONAL: APRESENTAÇÃO DE COTAÇÕES

15.1. Para o Relatório Final, a prestação de contas deverá incluir, preferencialmente, 03 (três) cotações. Em 
casos excepcionais justificáveis, será permitido apresentar apenas 01 (uma) cotação ou Nota Fiscal.

15.2. O proponente deverá preencher o ANEXO VIII (Declaração de Exceção às Cotações), assumindo 
responsabilidade pela veracidade das informações.

15.3. A cotação única ou Nota Fiscal deve conter o nome e CPF do proponente. O envio deve ser via SEI para 
DCOF.VDC e COEXT.VDC em formato PDF.

16. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

16.1. A inscrição do proponente implica a aceitação integral e incondicional das normas deste Edital.

16.2. O Edital pode ser revogado ou anulado a qualquer tempo pela Direção-Geral por interesse público, sem 
direito a indenização.

16.3.  A gestão não se  responsabiliza  por  problemas técnicos  de  internet  ou arquivos  corrompidos  na 
submissão.

16.4. É de inteira responsabilidade do proponente acompanhar todas as publicações referentes a este certame 
no portal eletrônico do IFBA – Campus Vitória da Conquista.
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16.5. Constatada irregularidade ou inadimplência, a proposta será desclassificada.

16.6. É vedada a cobrança de taxas do público-alvo das ações.

16.7. Em caso de contingenciamento orçamentário, o edital pode ser cancelado ou suspenso. A aprovação 
gera apenas expectativa de direito.

16.8. Casos omissos serão analisados pela COEXT, Comissão de Avaliação e Acompanhamento de Editais 
(CAAE) e pela Direção Geral do Campus. 

16.9. A impugnação total ou parcial deste edital poderá ser realizada por qualquer interessado no período  
constante neste edital, pelo e-mail coext-vc@ifba.edu.br, e será endereçada e analisada pela Comissão de 
Avaliação e Acompanhamento e Editais (CAAE). 

16.10. Dúvidas referentes a este Edital deverão ser encaminhadas ao e-mail institucional da comissão: coext-
vc@ifba.edu.br.
16.11. Eventualmente e a critério da administração, poderão ser contempladas cotas além das estabelecidas 
neste edital, se houver disponibilidade orçamentária e financeira.
16.12. Em caso de sobrar cota das categorias A ou B, o recurso será removido para a categoria C. 
16.13. Este Edital entra em vigor na data de sua publicação.

Vitória da Conquista - BA, 29 de abril de 2026.

Felizardo Adenilson Rocha 

Diretor-Geral IFBA – Campus Vitória da Conquista

mailto:coext-vc@ifba.edu.br
mailto:coext-vc@ifba.edu.br
mailto:coext-vc@ifba.edu.br
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ANEXO I

    PLANO DE APLICAÇÃO DO RECURSOS SOLICITADO PARA O PROJETO

TÍTULO DO PROJETO:

O PROJETO PREVÊ:
(    )  Compra de materiais de custeio (consumo) para o projeto.
(    )  Serviços de terceiros - pagamento integral ou parcial para pessoa física ou jurídica;

PLANO DE APLICAÇÃO:
O proponente irá receber o recurso integral concedido pelo Edital em cota única, conforme Edital.

Despesas do Plano de Aplicação: Valor Total (R$)
Compra de Materiais de Custeio (total) R$ 0,00
Serviços de Terceiros (total) R$ 0,00

TOTAL R$ 0,00

Lista de Materiais de Custeio (consumo) e Prestação de Serviços:
Descrição dos 

Materiais
Quantidade Preço 

Unitário
Preço 
Total

Pelo menos 01 (uma) 
cotações de cada 

material ou serviço

Obs.: a  Lista  de  Materiais  e  prestação  de  serviço  com as  cotações  podem ser 
concatenadas a este anexo, resultando em um PDF único.

Obs.: lembrando que a rubrica do recurso destinado a este edital é de CUSTEIO e  
esta rubrica não autoriza aquisição de materiais de capital (materiais permanentes).

Obs.: Caso tenha dúvidas no que pode ser adquirido com o recurso de Custeio, 
procure  a  DCOF  -  Departamento  de  Contabilidade,  Orçamento  e  Finanças  do 
campus.

Obs.:  Os  Orçamentos/Cotações,  Notas  Fiscais,  Notas  Fiscais  de  Serviço  e 
Cupons Fiscais devem constar o nome do proponente e o CPF
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ANEXO II

BAREMA DE AVALIAÇÃO DO PROJETO

Descrição
Pontuação 

Máxima

Avaliação
(0 a 10)

Permitida até 2 
casa decimais
Exemplo: 7,65

Coerência entre objetivos, metodologia e resultados esperados. 10

Programação do Evento (detalhamento). 10
Viabilidade  de  execução  no  contexto  institucional  previsto 
(recursos, infraestrutura física, etc.). 10

Ações de divulgação na comunidade interna e externa. 10

Inserção  de  ações  que  articulem  o  ensino,  a  pesquisa,  a 
inovação  ou  a  extensão,  com  vistas  ao  atendimento  das 
demandas aplicadas no Campus Vitória da Conquista e/ou no 
seu entorno.

10

Impacto na formação de pessoas, relevância do projeto para 
mudança de realidade local.

10

Relevância para a(s) área(s) de conhecimento da proposta. 10

Participação de Discente na equipe executora (2 pontos por 
discente). 10

Impacto na formação do discente: contribuição à sua formação 
técnico científica, pessoal e social. 10

Sustentabilidade  e  continuidade  do  Projeto:  proposta  que 
inclua atividade de caráter multiplicador, de socialização dos 
conhecimentos gerados e desdobramentos que possibilitem a 
continuidade do projeto em trabalhos futuros.

10

Total 100

ASSINATURA DO AVALIADOR:

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]
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ANEXO III

MODELO DO PROJETO

(Mínimo 2 e Máximo 6 - Páginas)

DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO PROJETO

Título do Projeto:

Área Temática:

CLASSIFICAÇÃO

( )Evento Científico-Tecnológico; ( ) Eventos Artísticos; ( ) Olimpíada/Competição; ( ) Feira; ( )  

Conferência; ( ) Exposição; ( ) Colação de Grau; ( ) Jornada Pedagógica. ( ) Evento Esportivo; ( )  

Semana; ( ) Jornada; ( )Congresso ( ) Outro:____________________ 

CATEGORIA QUE CONCORRERÁ

( )Categoria A: Eventos que ocorrem comprovadamente há 7 (sete) ou mais edições e que constem no 
calendário de eventos do campus - 02 Cotas de R$ 10.000,00 (dez mil reais)

( )Categoria B: Eventos que ocorrem comprovadamente há 3 (três) ou mais edições e que constem no 
calendário de eventos do campus -  09 Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil  reais)  para eventos da 
Categoria B.

( )Categoria C: Eventos diversos, independente de já constar no calendário de eventos do campus - 
03 Cotas de R$ 5.000,00 (cinco mil reais). 

DADOS DO PROPONENTE
Nome do(a) Proponente: 
Matrícula Siape: 
Telefone/WhatsApp: 
E-mail: 
Banco:                     Agência:                           Conta Corrente:                             Operação: 
CPF:
PIX/CPF:

Instituições Parceiras (caso houver, deve ser comprovada):

Público-alvo:
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Quantidade de pessoas da comunidade externa que será alcançada - estimativa (fora alunos/docentes/técnico-
administrativos:

Quantidade de pessoas da comunidade interna que será alcançada -  estimativa (alunos/docentes/técnico-
administrativos):

Estimativa do número total de pessoas beneficiadas diretamente na sociedade:

Como você vai divulgar seu projeto/evento para alcançar o público-alvo?

Infraestrutura existente disponível necessária:

Objetivos do Projeto:

Justificativa do Projeto: (Por que este projeto é importante?)

Metodologia para alcançar os objetivos:

Metodologia de avaliação do andamento do projeto:(como será verificado que o andamento do projeto está de acordo com a 
proposta para atingir os objetivos dentro do cronograma)
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Cronograma de Execução: (descrição das atividades do projeto com períodos de execução)

Resultados esperados:

Período de execução do Projeto:

Data de realização do evento: 

Data prevista para prestação de contas:

Nº do Projeto (Uso interno da COEXT): 
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ANEXO IV

RELATÓRIO FINAL DO PROJETO

TÍTULO DO PROJETO

 

IDENTIFICAÇÃO

Coordenador(a):

Demais servidores(as) envolvidos no projeto:

Estudantes da Equipe Executora (nome completo / curso / número de matrícula):

Quantidade de pessoas da comunidade externa que participaram do evento (Foram atendidas pelo projeto. 
Inscritos, ouvintes, etc..):

Quantidade de pessoas da comunidade interna (discentes e servidores) que participaram do evento 
(Foram atendidas pelo projeto. Inscritos, ouvintes, etc..):

Período de Execução do Projeto:

Período em que ocorreu do Evento:

Organizações parceiras:

Nº Telefone: Nº Celular: E-mail:

 

OBJETIVOS DESCRITOS NO PROJETO ORIGINAL

 

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

(Enumere as principais atividades desenvolvidas no período relatado)
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DIFICULDADES ENCONTRADAS PARA A REALIZAÇÃO DAS ATIVIDADES

(Enumere as dificuldades, as providências adotadas para sua superação e as alterações realizadas no planejamento inicial em 
face das dificuldades encontradas)

 

RESULTADOS OBTIDOS
(Informe os resultados obtidos no período relatado, ilustrando o texto com fotos, gráficos, tabelas, equações, modelos, etc)

 

OBJETIVOS NÃO ALCANÇADOS
(Acompanhados das devidas justificativas)

 

 

DATA E ASSINATURA DO RELATÓRIO

Vitória da Conquista, _____/_____/______

ASSINATURA DO PROPONENTE
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PARECER DA COORDENAÇÃO DA CAAE

 ( ) APROVADO ( ) NÃO APROVADO Vitória da Conquista, _____/_____/______

COMENTÁRIOS (se necessário)

PARECER DA COORDENAÇÃO DE EXTENSÃO

 ( ) APROVADO ( ) NÃO APROVADO Vitória da Conquista, _____/_____/______

COMENTÁRIOS (se necessário)
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ANEXO V

INTERPOSIÇÃO DE RECURSO

TÍTULO DA PROPOSTA

Título do Projeto/Evento:

TEOR DO RECURSO

Objeto de Interposição:

(    ) Resultado preliminar da homologação das propostas

(    ) Resultado preliminar da seleção das propostas

(    ) Resultado Final

JUSTIFICATIVA

(descrição de motivos que levaram à interposição do recurso)

Fundamentar de forma objetiva a justificativas e apresentar documentação comprobatória do projeto enviado 
e do item que está sendo questionado (pode incluir anexos ao recurso). No máximo 01 (uma) página) de 
fundamentação.

DATA

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]

Assinatura:

[Nome Completo do Proponente]
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ANEXO VI

TERMO DE PARCERIA INTERINSTITUCIONAL

Declaramos  o  interesse  da  empresa/instituição/organização_______________________________ 

__________________________________________,  cadastrada  sob  o  CNPJ  de 

nº____________________________________,  em  firmar  parceria  com  o  Projeto/Evento 

intitulado______________________________________________,  submetido  ao  presente  Edital 

nº___________________________,  do Instituto Federal  de Educação,  Ciência  e  Tecnologia  da Bahia 

(IFBA),  Campus  Vitória  da  Conquista  e  coordenado  por 

__________________________________________________, SIAPE_____________________.

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]

Assinatura:

[Nome Completo]

Representante da Empresa Parceira
(Assinatura e Carimbo)

ANEXO VII

TERMO DE ADESÃO AO SERVIÇO VOLUNTÁRIO
Termo de Adesão ao Serviço Voluntário que entre si celebram o Instituto Federal da Bahia - IFBA, Campus 
Vitória  da  Conquista,   situado  na  Avenida  Sérgio  Vieira  Melo  3150,  Bairro  Zabelê  - Vitória  da 
Conquista -  BA  -  CEP  45075-265  e  o(a)  Sr(a). 
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_______________________________________________________________________________, 
doravante denominado(a) apenas voluntário(a), identificação abaixo, com fundamento na Lei nº 9.608, de 18 
de fevereiro de 1998, resolvem firmar o seguinte instrumento, regido pelas cláusulas e condições seguintes: 
Cláusula 1ª – O(a) voluntário(a) identificado(a) a seguir, prestará o serviço voluntário ao IFBA, durante a 
realização  do  projeto/curso  deferido  no  Edital  Nº______________________________________.  Os 
serviços serão realizados de forma espontânea, sem o recebimento de qualquer contraprestação financeira ou 
outro tipo de remuneração, pecuniária ou não, sem vínculo empregatício, funcional ou qualquer outra 
obrigação de natureza trabalhista, previdenciária, tributária ou afim. 
DADOS DO VOLUNTÁRIO
Nome do Voluntário: 
Voluntário interno: (Discente) ( ) Voluntário externo (Colaborador) ( ) 
RG:                                                       CPF: 
Endereço: 
Fones:                                 E-mail: 
Campus:                                     Curso:                              Matrícula do Aluno: 
O SERVIÇO VOLUNTÁRIO SERÁ REALIZADO JUNTO AO SEGUINTE PROJETO:         
ENSINO(  )                                        PESQUISA (  )                                        EXTENSÃO (  )
Título do Projeto: 
Coordenador do Projeto: 
Período de execução do Projeto: 
Cláusula 2ª - As atividades de EXTENSÃO ou PESQUISA a ser executadas pelo voluntário serão definidas 
pelo Coordenador da proposta e realizadas no horário preestabelecido entre as partes. 
Cláusula 3ª - O IFBA só emitirá certificado de prestação de serviço voluntário, referente a carga horária que 
for cumprida, corroborada pelo Relatório Final e ao término da vigência do presente Termo de Adesão. 
Cláusula  4ª  -  O  voluntário  estará  sujeito  ao  cumprimento  de  ordens  superiores,  devendo  obediência 
hierárquica. Também deverá observar e respeitar as normas legais e regulamentares que regem as atividades 
do IFBA. 
Cláusula 5ª - Ao voluntário é proibido praticar atos privativos dos servidores do IFBA e retirar e/ou utilizar 
qualquer tipo de material de uso exclusivo da Instituição para qualquer fim.
 Cláusula 6ª - O voluntário reparará pelos danos que causar ao IFBA e/ou a terceiros, decorrentes de sua  
culpa ou dolo, na execução de serviços voluntários. 
Cláusula 7ª - Este Termo de Adesão poderá ser rescindido a qualquer tempo, por iniciativa das partes,  
bastando para isso que uma das partes, mediante comunicação escrita, notifique a outra com antecedência 
mínima de 72 horas. 
Cláusula 8ª - Para dirimir quaisquer dúvidas em virtude do presente Termo de Adesão, as partes elegem o  
foro de Salvador, Bahia, com expressa renúncia de outro, por mais privilegiado que seja. E por acharem 
justas essa convenção, as partes assinam este Termo de Adesão, em duas vias de igual teor e forma, na 
presença das testemunhas abaixo. 

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]

Nome completo e assinatura do voluntário                  Nome completo e assinatura do(a) Coordenador 
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ANEXO – VIII- DECLARAÇÃO DE EXCEÇÃO ÀS COTAÇÕES

Processo SEI nº [Número do Processo]

Nome do Projeto: [Nome da Ação / Evento]

Eu, [Nome Completo do Proponente], CPF nº [CPF do Proponente], responsável pela proposta mencionada 

no processo acima, declaro para os devidos fins que não foi possível obter as três cotações de preços exigidas 

conforme edital em razão das seguintes dificuldades encontradas na busca por fornecedores que atendessem 

às especificações do produto/material/serviço:

ITENS QUE NÃO FORAM POSSÍVEIS ENCONTRAR 03 COTAÇÕES 

[] Produto/Material       []Serviço Pessoa Física/Jurídica 

[Descrever a dificuldade 1]

[Descrever a dificuldade 2]

Sendo assim, apresento apenas uma Cotação/NF anexa, assumindo total responsabilidade pela veracidade 

das informações apresentadas, sob as penas da lei vigente.

Declaro também que todos os esforços possíveis foram realizados para atender às exigências do referido 

edital, conforme especificado nas suas normas e prazos.

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]

Assinatura:

[Nome Completo do Proponente]

CPF nº [CPF do Proponente]



MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA TECNOLOGIA DA BAHIA
CAMPUS DE VITÓRIA DA CONQUISTA

EDITAL Nº 12/2026-IFBA/VDC/COEXT/EVENTOS TRADICIONAIS

14de 26

ANEXO IX

FORMULÁRIO DE PRESTAÇÃO DE CONTAS FINANCEIRA

Projeto/Ação: 
Proponente: 
Período de Execução: 

Número da Nota 
Fiscal/Recibo

Nome do Fornecedor ou Prestador de 
Serviço

Data de 
Emissão

CPF/CNPJ
Valor Total 
(R$)

Tipo 
Serviço/
Produto

Resumo das Despesas
Total recebido no Projeto/Ação: R$
Total de despesas com produtos/serviços adquiridos: R$
Total a devolver: R$ 

Declaro, para os devidos fins, que os recursos financeiros foram utilizados conforme o plano de aplicação 
aprovado neste edital, e que todas as despesas estão devidamente comprovadas pelas notas fiscais/recibos 
apresentados, sendo todas relacionadas com as atividades do Projeto/Ação/Evento.

Local e Data: [Cidade], [Dia] de [Mês] de [Ano]

Assinatura:

[Nome Completo do Proponente]

ANEXAR OS COMPROVANTES E NOTAS FISCAIS DE TODO RECURSO FINANCEIRO USADO A PARTIR DOS 
RECURSOS DISPONIBILIZADOS POR ESTE EDITAL, JUNTAMENTE COM 03 (TRÊS) COTAÇÕES DAS DESPESAS 
EFETUADAS.

AS NOTAS FISCAIS E/OU CUPONS FISCAIS DEVEM CONTER O NOME E O CPF DO PROPONENTE

PARECER DO DCOF

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE, ORÇAMENTO E FINANÇAS

 ( ) APROVADO ( ) NÃO APROVADO Vitória da Conquista, _____/_____/______
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