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1 - APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos para a colacdo de grau
dos cursos técnicos (integrado/subsequente) e superiores do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia
e Tecnologia da Bahia — IFBA, Campus Vitéria da Conquista. Nele vocé encontrara informacoes sobre
os procedimentos para uma cerimOnia de colacdo de grau, respeitando-se o cerimonial e protocolo
estabelecidos pelo Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacao
Profissional e Tecnolégica.
2 - PROCEDIMENTOS GERAIS
e O IFBA, Campus de Vitéria da Conquista ndo se envolve na realizacdo de eventos como bailes
de gala, viagens e outras atividades festivas, relacionadas a colagdo de grau. Neste caso, cabe
exclusivamente a Comissdao de Formatura a negociacdo e a escolha da empresa prestadora
destes servigos;
e Na colacdo de grau, é preciso respeitar os critérios estipulados pelo IFBA, sendo a
coordenacdo do evento de responsabilidade da CCOMS do IFBA.
e A participacdo na colacdo de grau deve ser gratuita e estendida a todos os formandos,
independente de terem aderido ou ndo a festa de formatura ou outra atividade
comemorativa.
3 - COLAGAO DE GRAU

A colacdo de grau é pré-requisito para a expedicio do diploma deverd ser solicitada
formalmente no setor de Protocolo do campus, conforme o periodo estabelecido no Calenddario
Académico/Escolar. Somente poderd participara do ato o discente que tenha integralizado o curso,
ndo apresentando nenhuma pendéncia académica ou escolar, inclusive no que se refere ao
cumprimento de Atividades Complementares, Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusdo de
Curso. O requerente também ndo deve possuir pendéncia na Biblioteca. Caso o egresso nao
preencha esses requisitos, ndo podera participar da solenidade de colacdo de grau, mesmo de
forma simbdlica.

Conforme Guia de Eventos, Cerimonial e Protocolo da Rede Federal de Educacdo Profissional
e Tecnolégica, “a solenidade de outorga de grau, denominada Colacdo de Grau, é o ato oficial,
publico e obrigatdrio, por meio do qual o aluno, concluinte do curso, recebe o grau ao qual tem
direito por concluir o curso. Em nenhuma hipdtese, a outorga de grau é dispensada e, por oficializar
a conclus3do do curso, é PRE-REQUISITO para emiss3o e registro do Diploma. Compete a Instituic3o
Federal a colacdo de grau, devendo ser organizado pelo setor responsavel pelos eventos. As demais
etapas da formatura, como as atividades festivas e religiosas, sdao de responsabilidade da comissao

de formatura”.



3.1 DATAS DAS SOLENIDADES
Os prazos para a realizacdo de sessdes solenes de colacdo serdo de no minimo 60 (sessenta)
e no maximo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados apds o inicio do semestre posterior a
conclusdo da parte tedrica do curso, conforme fixado no calendario do campus.
As datas das colacdes de grau solenes constardo no calenddrio académico do ano letivo
vigente, juntamente com a data limite da requisicdo das mesmas.
3.2 ATRIBUICOES
3.2.1 CABERA AO DAP/DIADS
e Providenciar o espaco apropriado para realiza¢cdo do ato solene que comporte os formandos
e seus familiares;
e Providenciar a limpeza dos ambientes utilizados na colacdo (auditério e banheiros);
e Disponibilizar cadeiras suficientes para a composicdo da mesa, bandeiras e o pulpito;
e De posse do calendario, providenciar a reserva do auditdrio, no inicio do ano letivo.
3.2.2 CABERA A DIRECAO GERAL/GABINETE DA DIRECAO
e Coordenar, organizar e responsabilizar-se por todo o Cerimonial;
e Organizar a solenidade da colacdo de garu, incluindo providéncias referentes ao servico de
iluminacdo, som, bandeiras, mesa de honra e outros detalhes pertinentes a solenidade;
e Avaliar as solicitagdes referentes colacdo de grau extraordinaria;

e Fazer outorga de Grau.

3.2.3 CABERA A CORES

e Repassar a CCOMS, DG e DEN, com 5 dias de antecedéncia da data da solenidade, a relacao
dos estudantes aptos a participar da sessdo solene;

e Elaborar o roteiro de cerimonial (script);

e Providenciar o certificado dos formandos;

e Realizar a conferéncia de integralizacdo de curso (notas/frequéncia/dependéncias) e
realizacdo do estdgio para emissdo do Certificado de Conclusdo de Curso para fins de
expedicdo dos diplomas;

e Elaborar a ata da colacdo de grau e documentacdo necessaria para o dia da formatura;

e Realizar a chamada dos concluintes antes do inicio da solenidade de colacdo.

3.2.4 CABERA AO SETOR DE AUDIOVISUAL

e Providenciar os equipamentos de sonorizacdo (microfones, som e equipamento de

projecdo);

e Destinar um responsavel para a sonoriza¢do no dia da colacgdo.



3.2.5 CABERA A CCOMS
e Marcar reunido com as comissdes de formatura, se houver, informando sobre as normas,
protocolos e regulamentos que o IFBA exige para as solenidades de Colagdo de Grau;
e Divulgar o evento no site do Campus;
e Fazer a conferéncia dos convites de formatura, se houver.
3.2.5 CABERA A DEN
e Agendar e divulgar, no calendario académico, as cola¢cGes ordinarias;
e Convocar todos os membros que irdo compor a mesa de honra (Diretor de Ensino e
Coordenadores dos cursos envolvidos na colagao);
e Convidar todos os servidores para participar do evento da cola¢do de grau.
3.2.7 COMISSAO DE FORMATURA
E composta por um grupo de estudantes eleitos pelos seus pares, com no minimo cinco
integrantes (exceto quando o numero de formandos for inferior ao citado). Devera ter
representantes dos cursos que participardo da colacdo de grau.
Sao atribuicdes dessa Comissao:
e Respeitar os prazos definidos pela instituicao;
e Informar a CCOMS, os escolhidos para paraninfo e patrono da(s) turma(s), se houver;
e Mobilizar os alunos para os ensaios que antecedem a colagao de grau;
e Escolher as musicas para o momento da outorga de grau (opcional);
e No momento do ensaio, entregar ao responsavel pela sonoriza¢do, o CD/Pendrive com as
musicas (por curso), na ordem alfabética de entrega dos diplomas.
3.3 ROTEIRO DA COLACAO
As sessOes solenes do IFBA-Campus de Vitdria da Conquista, estardo a cargo das comissdes de
formatura em consonancia com a CCOMS.
A cerimdnia de colacdo de grau, por sua relevancia, tera a seguinte estrutura:
1. Inicio da solenidade (mestre de cerimonias);
2. Composicdo da mesa de honra (definida pelo cerimonial);
3. Entrada dos formandos
4. Abertura da cessao solene pelo Diretor Geral, na auséncia deste, por outra autoridade da
Instituicdo por ele designada expressamente;
5. Execucdo do hino nacional (som mecanico ou ao vivo);
6. Juramento dos formandos: o formando dirige-se ao pulpito e, com o braco direito
estendido, |é o juramento, enquanto os demais, de pé, também com o braco direito estendido,
repetem o juramento. Caso a colagao acontega com varios cursos, deve-se ter um juramento

por curso, conforme a area de atuacao.



7. Outorga de grau;
8. Chamada individual dos formandos (opcional);
9. Discurso do orador (opcional): Em caso de turmas de diferentes cursos estarem realizando a
formatura em uma mesma cerimoénia, cada curso terd direito a 01 (um) discurso que serd
proferido por um representante de cada curso. O tempo do discurso do Orador ndo podera
ultrapassar 5 (cinco) minutos;
10. Discurso do Paraninfo (opcional);
11. Discurso do Patrono (opcional);
12. Homenagens gerais (opcional);
13. Palavras finais do mestre de cerimdnias;
14. Encerramento da sessdo feito pelo Diretor.
3.4 REQUERIMENTO DE COLAGCAO DE GRAU

Trata-se do requerimento de solicitacdo formal de Colagdo de Grau feito pelo aluno no
periodo mencionado no Calenddrio Académico/Escolar letivo. A requisicdo é feita através do
Protocolo do campus.

O processo sera encaminhado via SEI (https.//sei.ifba.edu.br/) para a CORES, que anexara
documentos necessarios a continuacdo do processo. Em seguida, a requisicdo serd encaminhada
para a Coordenacdo de Curso Superior e Biblioteca. Para os cursos técnicos, a requisicdo sera
encaminhada somente a Biblioteca.

A coordenacao de curso superior deverd analisar o cumprimento de disciplinas, créditos,
pratica profissional (estagio) e projeto final de curso (TCC/PFC). O processo devera ser devolvido a
CORES via SEI no prazo de maximo de 15 dias da data marcada para a colacdo de grau, atestando se
o requerente estd apto ou ndo a colacdo, destacando a énfase adquirida, caso haja, bem como sua
situacdo em relacdo ao ENADE.

Por fim, apds o despacho da(s) coordenacgdes de curso e Biblioteca, a CORES providenciara a
confeccdo de todos os documentos necessarios a colacdo de grau, ja descritos anteriormente.

3.5 COLAGAO DE GRAU EM GABINETE (EXTRAORDINARIA)

Em casos excepcionais, a solicitacdo de colacdo de grau antecipada ou postergada devera ser
requerida pelo discente em formuldrio especifico no setor de Protocolo, com a devida justificativa,
preferencialmente comprovada documentalmente, para andlise e parecer da Direcdo Geral. O
pedido sera encaminhado a CORES via SEI.

Ao receber o processo, o servidor da CORES , avaliard o processo e encaminhard aos
seguintes setores: Biblioteca, CAENS e Coordenacdo de Curso, com intuito em avaliar se o solicitante
esta apto a colagao de grau. Nao havendo nenhuma pendéncia, envia-se o processo a Diregao Geral,

para analise e parecer. Caso o formando obtenha deferimento de seu pedido, seguird o tramite



acima mencionado e a colagdo sera feita. O estudante que solicitou antecipacdo ou postergacdo da
outorga do grau em gabinete, ndo podera recebé-la em sessdo solene.
3.5.1 Concessao de Colagao de Grau Antecipada
Serdo concedidas antecipagdes para Outorga de Grau nos seguintes casos, com as devidas
comprovagoes:
e Nomeac¢do em concurso publico (portaria de nomeacao);
e Contratagdo e/ou promogdo para cargos de nivel superior (documento do empregador
atestando a contratacdo e/ou promocgdo);
e Aprovac¢do em curso de pds-graduacgao stricto sensu (lista de classificados);
e Transferéncia ex-officio (documento de solicitacdo da transferéncia);
e \Viagem ao exterior para estudos ou trabalho (documento da instituicdo de ensino ou do
empregador atestando a realizacdo da viagem);
e Domicilio em outro estado (comprovante de residéncia compativel com a solicitacao);
e Qutras justificativas plausiveis a serem analisadas pela Direcao Geral.
3.5.2 Concessao de Colagao de Grau Postergada

Sera concedida postergacdao de outorga de grau nos casos de impedimentos religiosos e
doenca impeditiva de comparecimento (atestada por médico) do formando.

Nesses casos, a cerimOnia de leitura e assinatura da ata, a outorga de grau e o juramento
deverdo acontecer no Gabinete do Diretor Geral.

4. SOLICITAGAO DE DIPLOMA

Conforme a Resolucdo n? 22 de 04 de setembro de 2012, que dispde sobre as diretrizes para
a emissdo e registro de diplomas, compete ao requerente solicitar o Diploma/Certificado com
preenchimento de formulario préprio, no Setor de Protocolo.

A solicitagdo ou o recebimento de diploma/certificado, na auséncia do interessado, serdo
permitidos, apenas, ao bastante procurador constituido pelo préprio interessado, através de
instrumento particular de procuracao reconhecida em cartério.

O requerente deve anexar ao requerimento de diploma a cépia legivel e sem cortes da
seguinte documentagao:

e Documento oficial de identidade;

e CPF;

e Certificado de conclusdo do ensino médio, acompanhado de histérico escolar;
e Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

e Titulo de Eleitor, com comprovacao de quitacdo com a Justica Eleitoral;

e Prova de que esta em dia com suas obrigacdes militares (sexo masculino);



O processo serd confeccionado pelas CORES anexando cdpia da ata de colacdo de grau e
Historico Ecolar do aluno e serd encaminhado ao Departamento de Assuntos Académicos na Reitoria
para confecgdo do Diploma.

O prazo para entrega do diploma ou certificado sera de até 90 dias, a partir da solicitacdo do
interessado, podendo ser prorrogado por mais 90 dias.

Apds a emissdo e o registro do diploma ou certificado, este retornard a Coordenacdo de
Registros Escolares (CORES), acompanhado de uma via original do Histdrico, para ser entregue ao
diplomado.

Quando o recebimento do diploma ou certificado for efetuado por procurador legal, deverd
ser apresentada uma procuragdao devidamente reconhecida em cartério, em que o interessado
autorize a retirada pelo seu procurador. A procura¢do permanecera na CORES, arquivada na pasta
do interessado e o procurador assinara a comprovacao do recebimento.

A expedicdo das primeiras vias de diplomas e certificados é isenta de pagamento das taxas.
Para a emissdao da segunda via destes documentos, a taxa de expedicdo devera ser paga conforme
tabela especifica publicada pelo IFBA (Resolugdo n222/2012).

5. OBSERVACOES OPERACIONAIS
e Durante a cerimonia de colacdo de grau, ndo serdo permitidas exibicdes de filmagens ou
apresentacdes em teldo sem a prévia aprovacdo do setor responsavel pelo evento. Em caso

de aprovagao, as filmagens ou apresentagdes deverao ser entregues com no minimo 48

horas antes do evento.

e Toda e qualquer inovagdao na cerimoénia de colacdo de grau devera ser apreciada pela

CCOMS.

e Os recepcionistas podem ser membros do setor responsdvel pelos eventos e deverao realizar

a chamada dos concluintes presentes antes do inicio da solenidade.

Vitéria da Conquista, 05 de fevereiro de 2018

Jaime dos Santos Filho

Diregcao Geral

Manual revisado pela comissdo composta pelos servidores: Juliana Gomes Messias Viegas, Igor
Meira Ribeiro, Edson Patricio Barreto de Almeida, Everard Lucas Silva Cardoso e Rosa Almeida de
Carvalho, instituida pela portaria 047/2017 e aprovado pelo Conselho de Campus dia 19 de
dezembro de 2017.



ANEXO-1

MODELO DE ATA PARA COLAGCAO DE GRAU

Ata (numero de ordem) da Colacdo de Grau do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia

da Bahia, Campus de Vitdria da Conquista.

Aos........ dias do més de......ccuvveeeeennn.. , no (local) realizou-se a Colacdo de Grau do(s) curso(s)
de .ereenenn. do Campus Vitdéria da Conquista do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
da Bahia. Presidiu cerimbnia o Magnifico Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia de Mato Grosso do Sul (ou quem tenha presidido). Os estudantes a quem foram
concedidas as outorgas de grau foram chamados individualmente pelo mestre de cerimonias e, na
sequéncia, a autoridade que presidiu a mesa outorgou ao estudante o grau a que tem direito. Essa
relacdo, conforme presenca na solenidade, esta apresentada abaixo e serd assinada por cada um
deles no recebimento de seu diploma. Eu,........cccoevvernrrrinreveennnen.. , coordenador de gestdo académica
(ou outro servidor) designado para essa funcdo, lavrei a presente ata que sera por mim assinada

como também pelas autoridades que compuseram a mesa de honra.



ANEXO-2

ROTEIRO DE COLACAO DE GRAU — CURSOS TECNICOS

CURSOS TECNICOS: XXXXXXXX
LOCAL: Auditério do IFBA / Campus de Vitdria da Conquista.
Data: XXXXXXXX

HORARIO: XXXXXXXX

INiCIO
MC = Convidamos todos os presentes a tomarem seus lugares para que possamos iniciar a

Cerimonia.

MC = Compondo a mesa, temos o Diretor Geral, Prof. xxxxxxxx , o Coordenador do Curso de
EdificacBes, Prof. xxxxxxxx, a Coordenador do Curso de Eletromecanica, Prof. xxxxxxxx , o
Coordenador do Curso de Eletronica, Prof. xxxxxxxx , o Coordenador do Curso de Informatica, Prof.
xxxxxxxx, o Coordenador do Curso de Meio Ambiente, Prof. xxxxxxxx , o Coordenador do Curso de
Seguranca do Trabalho, Prof. M xxxxxxxx o e o representante da Coordenacdo de Registros Escolares,

St XXXXXXXX

MC = Senhoras e Senhores, boa noite! Sejam todos bem-vindos!

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia — IFBA, Campus Vitdria da Conquista,
sente-se honrado e agradece a presenca de todos nesta noite em que tem a satisfacdo de realizar a
Colagao de Grau dos concluintes dos Cursos Técnicos de Eletromecanica, Eletronica, Informatica e

Seguranca do Trabalho.

MC = Passo a palavra ao Diretor Geral, Prof. xxxxxxxx.

Diretor Geral: (Declara aberta a solenidade):
Declaro aberta a sessdo de Colacdo de Grau dos formandos dos cursos Técnicos do IFBA — Campus
Vitéria da Conquista.
HINO NACIONAL
MC = Inicialmente, peco a todos que figuem de pé para a execug¢do do Hino Nacional.
JURAMENTO
MC: Dando prosseguimento a cerimonia, convido a formanda xxxxxxxxxx para proferir o juramento

dos Cursos Técnicos do IFBA, modalidades Integrada e Subsequente.



NOTA: O(a) aluno(a) juramentista dirige-se até o pulpito e presta o juramento com o brago direito
estendido, ato que é seguido pelos demais académicos, de pé, também com o bracgo direito
estendido e repetindo o juramento.

CONCESSAO DE GRAU PELO DIRETOR

MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico em Edificagées a formarem uma fila a esquerda
do palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:
“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM EDIFICAGOES PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relacdo dos nomes dos concluintes. ‘
(Palmas).

MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico de Eletromecanica a formarem uma fila a
esquerda do palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:
“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM ELETROMECANICA PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relagdo dos nomes dos concluintes. ‘
(Palmas).

MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico de Eletronica a formarem uma fila a esquerda do
palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:
“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM ELETRONICA PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relacdo dos nomes dos concluintes. ‘
(Palmas).

MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico de Informatica a formarem uma fila a
esquerda do palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:
“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM INFORMATICA PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relacdo dos nomes dos concluintes. ‘
(Palmas).




MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico de Meio Ambiente a formarem uma fila a
esquerda do palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:

“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM MEIO AMBIENTE PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relacdo dos nomes dos concluintes.
(Palmas).

MC = Convidamos os formandos do Curso Técnico de Seguranga do Trabalho a formarem uma fila a
esquerda do palco, para a concessao de grau.

Diretor Geral:

“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLAGAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE TECNICO EM SEGURANCA DO TRABALHO PELO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS
CONCLUINTES”:

‘ Descrever, em ordem alfabética, a relacdo dos nomes dos concluintes. ‘
(Palmas).

Diretor Geral: Habilitados legalmente pelo diploma e servidos pelo patriménio de conhecimentos
gue assimilaram, é guardado da parte dos senhores Técnicos um compromisso de participacdo ativa,
ética e capaz, com vistas ao desenvolvimento técnico-cientifico e a melhoria da qualidade de vida.
Fiquem sempre atentos a nobre tarefa que lhes foi confiada. E com base nesse pressuposto que o
IFBA — Campus Vitéria da Conquista tem a satisfacdo de apresentar a sociedade os mais novos
Técnicos de Nivel Médio.

Diretor Geral: faz o discurso final e passa a palavra aos Coordenadores presentes (caso queiram
proferir algumas palavras).

Diretor Geral: apds os discursos, o diretor cumprimenta os presentes e declara encerrados os

trabalhos da Solenidade de Cola¢ao de Grau.



ANEXO-3

ROTEIRO DE COLACAO DE GRAU — CURSOS SUPERIOR

Obs 1: Os componentes da mesa deverdo estar em seus lugares, com o roteiro em maos. Conferir a
presenca de todos;

Obs 2: Conferir se todos os egressos estao presentes;

Obs 3: Identificar previamente os juramentistas e conferir se 0s mesmos estdao com os respectivos
juramentos em maos. Indicar que o juramento é feito ante o pulpito e prestado com o braco direito
estendido, ato que é seguido pelos demais académicos, de pé, com o braco direito estendido e

repetindo o juramento. Informar que o mesmo deve ser lido pausadamente, evitando frases longas.

Mestre de Cerimonia (MC) = Faz a chamada dos alunos e convida os mesmos a tomarem seus
lugares (nas primeiras filas a direita).

Organiza os alunos por ordem alfabética e por turma.

Formandos de Engenharia Ambiental

XXXXXXXXXXX

Formandos de Engenharia Elétrica

XXXXXXXXXXX

Formandos de Bacharelado de Sistemas de Informacgao
XXXXXXXXXXX

INiCIO
MC = “Convidamos todos os presentes a tomarem seus lugares para que possamos iniciar a

Cerimonia.”

MC = “Compondo a mesa, temos a presenca do Diretor Geral o Prof. xxxxx, o Prof. xxxxx,
Coordenador do Curso de Engenharia Elétrica, a Prof. xxxxx, Coordenadora do Curso de Engenharia
Ambiental, o Prof. xxxxx , Coordenador do Curso de Sistemas de Informacdo e o Coordenador de

registros escolares Sr. xxxxx

MC = “Senhoras e Senhores, boa noite! Sejam todos bem-vindos! O Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia da Bahia — IFBA, Campus de Vitdria da Conquista, sente-se honrado e agradece
a presenca de todos nesta noite em que tem a satisfacdo de realizar a Colacdo de Grau dos
concluintes do Curso Superior de Bacharelado em Engenharia Ambiental, Bacharelado em
Engenharia Elétrica e Bacharelado de Sistemas de Informacdo.”

MC = “Passo a palavra ao Diretor Geral do IFBA — Campus de Vitdria da Conquista, o xxxxx .”

Diretor Geral: (Declara aberta a solenidade):



“Declaro aberta a sessdo de Colacdo de Grau dos formandos dos cursos Superiores de Bacharelados

em Engenharia Ambiental, Engenharia Elétrica e Sistemas de Informacdo.”

JURAMENTO (Engenharia Ambiental)

MC: “Convido o formando xxxxxx para proferir o juramento do Curso Superior de Engenharia
Ambiental”
NOTA: O(a) aluno(a) juramentista dirige-se até o pulpito e presta o juramento com o brago direito
estendido, ato que é seguido pelos demais académicos, de pé, também com o braco direito
estendido e repetindo o juramento.
MC = “Convidamos o formando a ficar de pé em frente ao diretor, para a concessao de grau.”
Diretor Geral: “EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACGAO EM VIGOR, E NO USO DE MINHAS
ATRIBUICOES LEGAIS, CONFIRO O GRAU DE ENGENHEIRO AMBIENTAL PELO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS DE VITORIA DA CONQUISTA, AO
CONCLUINTE:

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
Diretor Geral: “Habilitado legalmente pelo diploma e servido pelo patriménio de conhecimentos
que assimilou, é guardado da parte do senhor Graduado um compromisso de participacdo ativa,
ética e capaz, com vistas ao desenvolvimento técnico-cientifico e a melhoria da qualidade de vida.
Fique sempre atento a nobre tarefa que lhe foi confiada. E com base nesse pressuposto que o IFBA /
Campus de Vitéria da Conquista tem a satisfacdo de apresentar a sociedade o mais novo

ENGENHEIRO AMBIENTAL.”

JURAMENTO (Engenharia Elétrica)
MC: “Convido o formando xxxxx para proferir o juramento do Curso de Bacharelado de Engenharia
Elétrica”
NOTA: O(a) aluno(a) juramentista dirige-se até o pulpito e presta o juramento com o brago direito
estendido, ato que é seguido pelos demais académicos, de pé, também com o braco direito
estendido e repetindo o juramento.
MC = “Convidamos os formandos a ficarem de pé e formarem uma fila a frente do diretor, para a
concessao de grau.”
Diretor Geral: EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR, E NO USO DE MINHAS
ATRIBUICOES LEGAIS, CONFIRO O GRAU DE ENGENHEIRO ELETRICISTA PELO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS DE VITORIA DA CONQUISTA, AOS
CONCLUINTES:

XXXXXXXXXX



XXXXXXXXXX

Diretor Geral: “Habilitados legalmente pelo diploma e servidos pelo patrim6nio de conhecimentos
gue assimilaram, é guardado da parte dos senhores Graduados um compromisso de participacao
ativa, ética e capaz, com vistas ao desenvolvimento técnico-cientifico e a melhoria da qualidade de
vida. Figuem sempre atentos a nobre tarefa que lhes foi confiada. E com base nesse pressuposto
que o IFBA / Campus de Vitéria da Conquista tem a satisfacdo de apresentar a sociedade os mais

novos ENGENHEIROS ELETRICISTAS.”

JURAMENTO (Sistemas de Informagao)
MC: “Convido o formando xxxxxxxxxx para proferir o juramento do Curso de Bacharelado de

Sistemas de Informacgdo.”

NOTA: O(a) aluno(a) juramentista dirige-se até o pulpito e presta o juramento com o braco direito
estendido, ato que é seguido pelos demais académicos, de pé, também com o brago direito
estendido e repetindo o juramento.
MC: “Convidamos os formandos de Sistemas de Informacao a ficarem de pé e formarem uma fila a
frente do diretor, para a concessdo de grau:”
Diretor Geral: “EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR, E NO USO DE MINHAS
ATRIBUICOES LEGAIS, CONFIRO O GRAU DE BACHAREIS EM SISTEMAS DE INFORMACAO PELO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DA BAHIA, CAMPUS DE VITORIA DA
CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

XXXXXXXXXX

XXXXXXXXXX
Diretor Geral: “Habilitados legalmente pelo diploma e servidos pelo patrimonio de conhecimentos
gue assimilaram, é guardado da parte dos senhores Graduados um compromisso de participa¢ao
ativa, ética e capaz, com vistas ao desenvolvimento técnico-cientifico e a melhoria da qualidade de
vida. Fiqguem sempre atentos & nobre tarefa que lhes foi confiada. E com base nesse pressuposto
que o IFBA / Campus de Vitéria da Conquista tem a satisfacdo de apresentar a sociedade os mais
novos BACHAREIS EM SISTEMAS DE INFORMAGCAO.”
Diretor Geral: Parabeniza os formandos, faz seu discurso final e passa a palavra ao Diretor de Ensino
e aos Coordenadores dos Cursos Superiores presentes.
Diretor Geral: Apds os discursos, o Diretor Geral cumprimenta os presentes e declara encerrados os

trabalhos da Solenidade de Colagdo de Grau.



ANEXO-4

ROTEIRO DE COLAGCAO DE GRAU - EM GABINETE (EXTRAORDINARIA)

Diretor Geral: (Declara aberta a solenidade)

“Declaro aberta a sessdo de Colacdo de Grau Extraordindria do Curso xxxxxxxxxx, deste IFBA,
Campus Vitdria da Conquista”.

DIRETOR SOLICITA AO DISCENTE QUE PROCLAME O JURAMENTO

— H4 uma cépia do juramento com o discente escolhido;

— O mesmo (somente ele!) |é em voz alta e com o braco direito estendido;

— Ao final do juramento, todos os formandos dizem “ASSIM PROMETO!”

Diretor Geral:

“EM CONFORMIDADE COM A LEGISLACAO EM VIGOR E NO USO DE MINHAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONFIRO O GRAU DE xxxxxxxxxx PELO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
DA BAHIA, CAMPUS VITORIA DA CONQUISTA, AOS CONCLUINTES”:

Diretor Geral:

Habilitados legalmente pelo diploma e servidos pelo patrimoénio de conhecimentos que assimilaram,
é guardado da parte dos senhores xxxxxxxxxx um compromisso de participacao ativa, ética e capaz,
com vistas ao desenvolvimento técnico-cientifico e a melhoria da qualidade de vida. Figuem sempre
atentos a nobre tarefa que lhes foi confiada. E com base nesse pressuposto que o IFBA — Campus
Vitéria da Conquista tem a satisfacdo de apresentar a sociedade 0s mais NOVOS XXXXXXXXXX.

Diretor Geral: Cumprimenta os presentes e declara encerrados os trabalhos da Solenidade de
Colacdo de Grau.

Leitura da Ata.



ANEXO-5

ORDEM DE PRECEDENCIA PARA COMPOSICAO DE MESA DE HONRA
A instituicdo adotard a seguinte Ordem de Precedéncia para as cerimOnias de Colacdo de
Grau:
e Diretor Geral e na auséncia deste, por outra autoridade da Instituicdo por ele designado
expressamente;
e Coordenadores dos cursos;
e Representante da Cores;
e Paraninfo, se houver;
e Patrono, se houver.
Para compor a mesa de honra, recomenda-se o maximo de 9 pessoas, sendo que podem ser

convidados ainda, Diretores e Chefes de Departamento ou seus equivalentes nessa ordem.



ANEXO-6
JURAMENTOS DOS CURSOS
Solicito aos colegas que em pé e com o braco direito estendido para frente repitam comigo o

juramento solene:

Juramento de Engenharia Elétrica

Prometo/exercer a profissdo de engenheiro eletricista/, fiel aos preceitos de sua ética/, com
honestidade e firmeza de propdsito/. Prometo/ dar o melhor de mim/ a dignidade/ a honra e a fé/

para elevar o homem/ e o meio onde ele vive/Assim prometo.

Juramento de Licenciatura em Quimica

Juro solenemente que/ no exercicio da profissdo de licenciado em quimica/cumprirei as leis e
postulados da ética profissional/e exercerei fielmente os deveres da honra/da ciéncia e do

magistério/ em prol do desenvolvimento da ciéncia/do pais e da humanidade/Assim prometo.

Juramento de Engenharia Ambiental

Solenemente prometo que, /no cumprimento do meu dever de Engenheiro Ambiental, /ndo me
deixarei cegar pelo brilho excessivo da tecnologia, /esquecendo-me completamente que trabalho
para o bem do homem /e n3do da madaquina. Respeitarei a natureza, /evitando desenvolver
tecnologias /que destruam o equilibrio ecoldgico /ou destruam o meio ambiente. /Colocarei todo o
meu conhecimento cientifico /a servico do conforto e desenvolvimento da humanidade. /Assim
sendo, /estarei em paz comigo e com Deus./ Prometo, ainda, /dignificar a minha profissdo,
/consciente das minhas responsabilidades,/ observando a ética, /o respeito a pessoa humana,

/objetivando o desenvolvimento social /e a grandeza do Brasil/Assim prometo.

Juramento de Sistema de Informacdo

Prometo, / perante Deus e a Sociedade que me recebe hoje / Como Bacharel em Sistemas de
Informacdo, / que no exercicio da minha profissdo / serei fiel aos principios da ética e da
honestidade, / fazendo da ciéncia um instrumento de planejamento e construcdo, / criando
estruturas / que levem as instituicdes aos seus propositos, / jamais esquecendo-me / de que
trabalho para o bem do homem/ e ndo da maquina ; /e assim / auxiliar no desenvolvimento da

nossa patria/ e na integracdo das nagdes/ Assim prometo.



Juramento dos Cursos Técnicos (Integrado/Subsequente)

Prometo, no exercicio de minha profissdo, mostrar-me sempre fiel aos preceitos da honestidade e
da responsabilidade.

Colocarei em pratica os meus conhecimentos sempre buscando a perfeicdo e exatiddo de que
necessita o Curso Técnico em que me formei, buscando também acompanhar o avanco tecnolégico,
adaptando os meus conhecimentos a tal avanco.

Mas, se porventura, durante o exercer da minha profissdao, um possivel fracasso ocorrer, nao farei
disso um motivo para me entristecer, mas sim um motivo para me esforcar em buscar uma solucao
possivel, e provar que, acima de tudo, sou capaz!

Assim prometo.



