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1. INTRODUGAO

Este documento tem como objetivo orientar os servidores e gestores do Instituto
Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia (IFBA) - Campus Barreiras, para a
utilizacdo do sistema de solicitagdes para demandas administrativas da comunidade
académica. Esse sistema foi desenvolvido para dar maior celeridade, transparéncia e
conforto nas tratativas administrativas.

2. O SISTEMA IFPluslO

Trata-se de um sistema online composto por médulos orientados a cada categoria
de servigo administrativo mais comuns do campus. O acesso é realizado por meio do e-mail
institucional, com senha. Atualmente possui os seguintes médulos: Requisicdo de Veiculos;
Manutencao Predial; Limpeza/Movimentagcao de Materiais; e Almoxarifado.

IFPlus Transporte ~ Manutengdo ~ Almoxarifado ~ Limpeza adastros

@ ¥

Limpeza / Movimentacéo de Material Almoxarifado

2.1.  REQUISICAO DE VEICULOS (TRANSPORTE)

Transporte

Médulo destinado a requisicbes de veiculos oficiais para viagens a servico,
visitas técnicas e apoio, de servidores e estudantes.



2.2. MANUTENCAO PREDIAL

/ L]
o=

Manutencao Predial

Modulo destinado a solicitagdbes de manutengado predial (Bens imdveis da
instituicdo): Reparos elétricos, hidraulicos, carpintaria e de alvenaria em geral.
Observagdo: N&ao inclui manutengdo de equipamentos de refrigeragédo (em breve
havera um maédulo).

2.3. LIMPEZA/MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS

Limpeza / Movimentacao de Material

Modulo destinado a solicitagdes de limpeza e jardinagem dos ambientes do
campus e para movimentagao de bens moéveis entre as dependéncias.

24. ALMOXARIFADO

—
o -

Almoxarifado

Modulo destinado a solicitagdes de itens do almoxarifado do instituto.

ACESSO AO SISTEMA IFPluslO

Para acessar o sistema basta seguir o procedimento abaixo:



3.1.  CADASTRO NO SISTEMA (1° acesso)

Acesse o sistema pelo link: https://ifba.plusio.com.br/

& G0 mpesibsplsiocombr > m e B Gl O
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Clique em RECUPERAR SENHA.

Usuério

Senha

Entrar

Recuperar Senha

Infforme o seu email institucional e depois cligue em ENVIAR LINK PARA
RECUPERACAO. Os e-mails institucionais de todos os servidores ja foram previamente
cadastrados. Caso nado receba o e-mail entre em contato com o DEPAD
(depadbarreiras@ifba.edu.br).

Recuperagao de Senha

Seu email

Enviar link para recuperacéao

Voltar para login




Apos clicar em ENVIAR LINK PARA RECUPERACAO o sistema mostrara a seguinte
mensagem de confirmacao do envio do link de recuperagéo caso seu e-mail ndo seja valido
e/ou cadastrado no sistema:

7
Esqueci a senha
Se 0 e-mail fornecido corresponder a uma conta
em nosso sistema, vocé recebera um link para
resetar sua senha.
[

Acesse seu e-mail institucional e verifique a caixa de entrada, ou de Spam, e
procure o seguinte e-mail:

« B 0 @ B O & B D

Redefinicao de senha em ifba.plusio.com.br Caixa de entrada x

£ depadbarreiras@ifba.edu.br

- para mim -

Vocé esta recebendo este email porgue solicitou a redefinicdo da senha da sua conta em ifba.plusio.com.br.

Por favor, acesse a seguinte pagina e escolha uma nova senha:

hitps-/iifba.plusio.com.briusuarios/reset/Mw/cfglza-61757973622490167293d4a5chad 1304/

Seu nome de usuario, caso tenha esquecido: rafael. gomes
Obrigado por usar nosso sitel

Equipe ifba.plusio.com.br

-~ =, -~ =

4 v . Y
| % Responder || ~* Encaminhar |

o < - .y

Clique no link informado e a seguinte tela lhe sera apresentada. Siga as instrugdes
e preencha todos os dados, depois clique em REDEFINIR SENHA.



Redefinir sua Senha

Nova senha
Confirmac&o de nova senha

Telefone

Insira seu ndmero de telefone digitanto apenas os nimeros

Sua nova senha deve atender aos seguintes requisitos:

+ Sua senha ndo pode ser muito parecida com o resto das
suas informagdes pessoais.

« Sua senha precisa conter pelo menos 8 caracteres.
+ Sua senha ndo pode ser uma senha comumente utilizada.

« Sua senha ndo pode ser inteiramente numeérica.

Redefinir senha

Apos a confirmacgao de redefinigéo volte a tela de acesso e insira seu login e senha:
OBS: O LOGIN DE ACESSO E O TEXTO DO SEU E-MAIL INSTITUCIONAL ATE O @.
Exemplo:

E-MAIL INSTITUCIONAL: SEU.NOME@IFBA.EDU.BR

LOGIN: SEU.NOME

3.2. ALTERAR/RECUPERAR SENHA

Basta seguir o mesmo procedimento do 1° acesso.

4. MODULOS DO SISTEMA - ORIENTAGOES

O sistema possui os seguintes modulos:

4.1. MODULO REQUISICAO DE VEICULOS (TRANSPORTE)

Para solicitar as requisicbes de veiculos oficiais para viagens a servigo, visitas
técnicas e apoio, de servidores e estudantes, acesse o mdédulo TRANSPORTE. Ao entrar
no modulo o sistema lhe apresentara todas as suas requisi¢gdes de veiculos ja realizadas.


mailto:seu.nome@ifba.edu.br
mailto:seu.nome@ifba.edu.br

Almoxarifado ~ Cadastros ~

IFPlus  Transporte ~

Manutengéo ~ Limpeza ~

Rafael Gomes | Sair

AGENDAMENTO DE VEICULOS

#10 25 de Outubro de 2024
7 Mercedez-Benz - NeoBus
ROD
NTL6557

Solicitante: Maria Conceicao dos Santos
Hora Inicio: 07:00

Hora Fim: 16:00

Status:

Cédigo: 723379

Itinerario: Semana de Educagdo Ambiental e
Sustentabilidade (SEMAS), Povoado de
Capivara/Catolandia-BA.

Condutor: Luiz Carlos Silva de Oliveira
Transporte com estudantes: N&o

#11 31 de Outubro de 2024
7 Renault - Logan EXP 1.6HP
0UG3843

Solicitante: Fabia Silva de Oliveira Lima
Hora Inicio: 07:30

[ Agendar Veiculo J L Verificar Agenda ]

Todos v Filtrar

#12 25 de Outubro de 2024
2 VW - Saveiro
NYJ8084

Solicitante: Marcia Carla de Moura nardes
Hora Inicio: 07:30

Hora Fim: 08:30

Status:

Cédigo: 813008

Itinerdrio: Camara de vereadores levar oficio
Condutor: Willian Macedo Pereira
Transporte com estudantes: Nao

Alterar

#12 31 de Outubro de 2024
1 Toyota - Hilux CD 4x4
NYJ7032

Solicitante: Damaris de Andrade Castro
ra Inicio: 08:30

#12 30 de Outubro de 2024
3 Renault - Logan EXP 1.6HP
0UG3843

Solicitante: Juliana Lins Ventin de Sousa
Hora Inicio: 08:30

Hora Fim: 11:00

Status: APROVADO

Cédigo: 480421

Itinerario: IFBA-Renato Gongalves- CIR- Renato
Gongalves - IFBA Visita Domiciliar Rosette Kongo
Bissila e Visita Institucional Central de Regulagao.
Condutor:

Transporte com estudantes: Nao

Motorista Alterar
#11 6 de Novembro de 2024
8 Renault - Logan EXP 1.6HP
0UG3843

Solicitante: Fabia Silva de Oliveira Lima
Hora Inicio: 14:00

Developed by RFitsch

Nesta area é possivel ja realizar a requisicdo pelo botdo AGENDAR VEICULO, ou
realizar uma verificagdo prévia de disponibilidade consultando a agenda pelo botédo
VERIFICAR AGENDA.

AGENDAMENTO DE VEICULOS

‘ Agendar Veiculo ‘ ‘ Verificar Agenda ‘

:

Também ¢é possivel aplicar filtros para refinar a pesquisa das suas solicitagcbes ja
realizadas, conforme figura abaixo, pelo botdo FILTRAR.

AGENDAMENTO DE VEICULOS

Todos

‘ Agendar Veiculo ‘ ‘ Verificar Agenda ‘

:

Solicitado iro de 2024

aveiro

Todos

#12
2

#12
Aprovado

Cancelado D84
Solicitante:| Executando pura nardes Solicit
Hora Inicio: Finalizado Hora |
Hora Fim: 0 Rejeitada Hora l
Status: EXEComwmmererr— Status



41.1. Requisitando um veiculo

Ao realizar uma verificagdo prévia de disponibilidade consultando a agenda pelo
botdo VERIFICAR AGENDA, a seguinte tela sera apresentada ao usuario:

Rafael Gomes \I\

IF Plus Transporte ~ Manutengdo ~ Almoxarifado ~ Limpeza ~ Cadastros ~

AGENDA 10 / 2024

« Més Anterior  Préximo Més »

1-terga 2- quarta 3- quinta 4-sexta 5 - sébado 6 - domingo 7- segunda
08:00 - 16:30 08:00 - 11:00 08:00 - 16:30 08:00 - 11:00 05:00 - 23:59 09:10 - 11:00
Marinalva Andrade Carvalho Marinalva Andrade Carvalho Marinalva Andrade Carvalho Marinalva Andrade Carvalho Gicelio Marques da Silva Gicelio Marques da Silva
Renault Logan EXP 1.6HP Renault Logan EXP 1.6HP Renault Logan EXP 1.6HP Renault Logan EXP 1.6HP Toyota Hilux CD 4x4 VW Saveiro
Willian Macedo Pereira Luiz Carlos Silva de Oliveira Luiz Carlos Silva de Oliveira Willian Macedo Pereira Willian Macedo Pereira Willian Macedo Pereira
FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO
15:00 - 18:30 14:00 - 1630 14:00 - 16:30
Ricardo Rigaud Muniz Marinalva Andrade Carvalho Gicelio Marques da Silva
Toyota Hilux CD 4x4 Renault Logan EXP 1.6HP Renault Logan EXP 1.6HP
Luiz Carlos Silva de Oliveira Luiz Carlos Silva de Oliveira Luiz Carlos Silva de Oliveira
FINALIZADO FINALIZADO FINALIZADO APROVADO
15:00 - 17:00
Gicelio Marques da Silva
VW Saveiro
Willian Macedo Pereira
FINALIZADO
8- tera 9- quarta 10 - quinta 11- sexta 12 - sabado 13 - domingo 14 - segunda
16:40 - 18:00

Fernanda Viana Fernandes
Renault Logan EXP 1.6HP
Luiz Carlos Silva de Oliveira
FINALIZADO

Developed by RFritsch

Nessa tela o usuario podera navegar pelo calendario verificando os agendamentos
solicitados por outros usuarios. Ressaltamos que dispomos apenas de 02 motoristas,
portanto ndo & possivel realizar mais que 02 viagens em um mesmo dia e horario. Ainda
que tenhamos 05 veiculos (Consulte disponibilidade), ndo ha possibilidade de uso
simultaneo de todos.

Para realizar a requisigdo, pelo botdo AGENDAR VEICULO, a seguinte tela sera
apresentada ao usuario:

AGENDAMENTO DE VEICULOS

Selecionar uma data Selecionar um periodo
Quando for utilizar o veiculo para uma Quando for utilizar o veiculo durante
saida rapida ou que retorne no mesmo varios dias sem intervalo ou que ndo

dia. retorne no mesmo dia.

Para requisicbes de veiculos com duracdo de saida e retorno no mesmo dia,
selecione a opcdo SELECIONAR UMA DATA. Para requisi¢cdes de veiculos com duragao de
saida e retorno de mais de 01 dia, selecione a opcdo SELECIONAR UM PERIODO.

Ao clicar na opgdo SELECIONAR UMA DATA a seguinte tela sera aberta. Preencha
as informacgdes solicitadas para verificar a disponibilidade de veiculos da data de seu

interesse.

10



Verificar Disponibilidade

Data:
dd/mm/aaaa

Infcio: Final:

© - ®

Verificar Disponibilidade

Apods o preenchimento, € necessario informar se estudantes serdo transportados.
Por motivo da obrigatoriedade da emissédo do seguro, € necessario informar o processo SEI
da requisicdo de emissdo da mesma. E obrigatério a emissdo de seguro para transportar
estudante, ndo sendo permitida a saida de veiculos sem a confirmacgido da emissdo dos
mesmos. A solicitagdo do seguro é de responsabilidade do requisitante da viagem, devendo
ser realizada junto a DIREN/CIEEM.

O transporte inclui estudantes?

(O Sim
() Nao

Continuar

Informe o processo SEl referente ao seguro dos
estudantes.

Prosseguir

Ao prosseguir o SOLICITANTE declara que esta ciente da
responsabilidade em relacdo a locomocéao dos alunos
menores de idade e que é o responsavel pela verificacdo da
existéncia das autorizacdes dos pais ou responsaveis legais
para o deslocamento dos alunos a eventos organizados pelo
IFBA, bem como da existéncia de seguro para todos os alunos
que fardo uso deste transporte.

Caso ndo haja estudantes clique em NAO, apds isso os veiculos disponiveis seréo
apresentados, conforme exemplo da tela abaixo. Confira as informagdes basicas dos
veiculos, de acordo com sua necessidade de uso e clique no botdao SELECIONAR, para
confirmar o veiculo de seu interesse. Apés isso cliqgue em CONFIRMAR AGENDAMENTO.

11



Veiculos disponiveis para
30 de Outubro de 2024 das 09:13 as 12:13

VW Saveiro Toyota Hilux CD 4x4 Agrale MA8.5 Unisaude AT Mercedez-Benz NeoBus
Placa: NYJ3084 Placa: NYJ7032 Placa: JRP1439 ROD
N Placa: NTL6557
Tipo: CARRO Tipo: CAMINHONETE Tipo: MICRO-ONIBUS
Tipo: ONIBUS
Capacidade: 1 Capacidade: 4 Capacidade: 24
Capacidade: 41
Campus: Barreiras Campus: Barreiras Campus: Barreiras
Campus: Barreiras
Selecionar Selecionar Selecionar

Selecionar

Confirmar Agendamento

Apdés a confirmagdo a tela de preenchimento das informagdes do
itinerario/Motivo/Observagdes é aberta para preenchimento.

Itinerario / Motivo / Observacoes

Uso administrativo.

Confirmar

Ap6s o preenchimento clique em confirmar, e sua requisicdo estara concluida e
visivel na area de trabalho do Médulo Transportes, conforme exemplo abaixo:

AGENDAMENTO DE VEICULOS

{ Agendar Veiculo } { Verificar Agenda J

#12 30 de Outubro de 2024
5 Toyota - Hilux CD 4x4
NYJ7032

Solicitante: TESTE GOMES
Hora Inicio: 09:34

Hora Fim: 14:33

Status: SOLICITADO

Itinerario: Uso Administrativo

Condutor:
Transporte com estudantes: Nao

EXCLUIR

12



Depois de solicitado o usuario pode realizar o gerenciamento de suas requisi¢cdes e
efetuar cancelamento das mesmas. Caso seja necessario alterar datas, € necessario
realizar uma nova requisi¢cao para verificar a disponibilidade.

A opcdo SELECIONAR UM PERIODO segue o mesmo procedimento, com a
diferenga da necessidade de incluir uma segunda data (Data Final), do término da
requisigao.

Verificar Disponibilidade

Data Inicial:

dd/mm/aaaa
Data Final:

dd/mm/aaaa
Inicio: Final:

® ®

Verificar Disponibilidade

4.1.2. Realizando a saida com o veiculo

Seu pedido é encaminhado automaticamente para o Setor de Transportes e para o
DEPAD, para atribuicao do motorista e aprovagcao do pedido, respectivamente. Apds as
referidas autorizagbes, tendo o sido APROVADO, o sistema ira encaminhar confirmagéo por
e-mail e WhatsApp, conforme imagens abaixo:

@ IF Plus Q

TRANSPORTE 4§

Agendamento de Transporte 126
APROVADO

Veiculo: Saveiro - VW

Placa: NYJ8084

Dia: 31/10/2024

Horario: 10:08 a 12:08

Motivo: Teste, Faver desconsiderar

Informe ao motorista o seguinte
Codigo de Saida: 023494

Vocé pode acompanhar o andamento da sua solicitagdo em:

https:/fifba.plusio.com.br/transporte/agendamento/6ad8340ddbbcf85329403b358e5b43443
c1cB88ff1afb1baef93f2b6081f809f5/

Mensagem automatica, por favor ndo responda.

@ -|— Digite uma mensagem

-(-

13



Solicitagao de Transporte 126 Autorizada (Extema) Caixa de entrada x

depadbarreiras@gmail.com

para mim -

Sua solicitacdo de transporte com o veiculo VW - Saveiro foi aprovada.
Data: 31/10/2024

Hora de Inicio: 10:08:00

Hora de Fim: 12:08:00

Cadigo de Saida: 023494

Informe o Cédigo de Saida para seu motorista no inicio da viagem.

Mensagem automatica, ndio & necessario responder a este e-mail.

Atenciosamente,
DEPAD - IF Plus

- ~ : ~
[+ Responder || r* Encaminhar |

O usuario deve comparecer a recepg¢ao do Prédio | no dia e horario solicitado, no
qual veiculo e motorista estardo aguardando.
OBS: PARA DAR INICIO A SAIDA DO VEICULO O SOLICITANTE DEVE
INFORMAR O CODIGO DE SAIDA DISPONIVEL NO E-MAIL/MSG ENVIADO PELO
SISTEMA.

/( L
S

42,  MODULO MANUTENCAO PREDIAL

Para solicitar as requisigdes de manutengdo predial, acesse o modulo
MANUTENCAO PREDIAL. Ao entrar no médulo o sistema Ihe apresentara todas as suas
requisicdes de manutengao ja realizadas.

14



MANUTENCAO

‘ Solicitar Manutencéo Predial ‘

#11  25deOutubro de 2024 ' (5|
7 =

Solicitante: TESTE GOMES
Local: Auditério

Ambiente: A101 AUDITCRIO
Status: SOLICITADO
Descricdo: Teste

EXCLUIR

Nesta area €& possivel ja realizar a solicitagdo pelo botdo SOLICITAR
MANUTENCAO PREDIAL. Também é possivel aplicar filtros para refinar a pesquisa das
suas solicitagdes ja realizadas, conforme figura abaixo, pelo botdo FILTRAR.

MANUTENCAO

‘ Solicitar Manutencéo Predial ‘

Solicitado

Aprovado
Executando
Material
Finalizado

Rejeitada

4.2.1. Solicitando uma manuteng¢ao

Ao clicar no botdo SOLICITAR MANUTENCAO PREDIAL, a seguinte tela sera
apresentada ao usuario:

15



Solicitagcao de Manutencao / Reparo

Descrigdo da Manutencdo / Reparo a ser efetuado:

Imagens: | Escalher Arquivos | Nenhum arquivo escolhido

Enviar

O usuario deve preencher todas as informacgbes de: Local, Ambiente, Descri¢ao, e
opcionalmente anexar imagens, para concretizar o pedido.

Para maior efetividade recomendamos que os pedidos sigam as seguintes
instrucoes:

e Realizar separadamente pedidos de manutengao nas seguintes categorias:
o Servicos elétricos;
o Servigos Hidraulicos;
o Servicos prediais (Alvenaria, carpintaria, etc.)

e Descrever objetivamente os reparos necessitados;

e Incluir fotos sempre que possivel;

OBS: O Contrato para Servico de Manutencao Predial n&o inclui manutencao de
bens moéveis (Carteiras, cadeiras, mesas, etc.) ou servicos de manutencdo de
equipamentos de refrigeracao (Ar condicionados). Tais demandas devem ser encaminhadas
por e-mail ao DEPAD (depadbarreiras@ifba.edu.br) para analise da viabilidade de sua
execucao.

O ANDAMENTO DA REALIZAGAO DAS SOLICITAGOES SERA ENCAMINHADO
VIA E-MAIL E POR WHATSAPP AOS SOLICITANTES.

oL

4.3.  MODULO LIMPEZA/MOVIMENTAGAO DE MATERIAIS

Para solicitar servigos relacionados a limpeza de ambientes e/ou movimentagao de
mobilidrio ou outras movimentagbes de material , acesse o moédulo MODULO
LIMPEZA/MOVIMENTACAO DE MATERIAIS. Ao entrar no moédulo o sistema lhe
apresentara todas as suas requisicoes ja realizadas neste médulo.



Limpeza / Movimentacao de Material

Solicitar Servico

#12 28 de Outubro de 2024 as &)
09:03

Solicitante: Solicitante Teste

Local: PREDIO I

Ambiente: 202 SALA 02

Status: SOLICITADO

Descrigdo: Descrigdo do servige a ser executado ou
do material a ser movimentado

EXCLUIR

Nesta area € possivel ja realizar a solicitagao pelo botao Solicitar Servigo. Também é
possivel aplicar filtros para refinar a pesquisa das suas solicitagdes ja realizadas, conforme
figura abaixo, pelo botdo FILTRAR.

Limpeza / Movimentacao de Material

Solicitar Servico

Solicitado
Aprovado
Executando
Material
Finalizado

Rejeitada

4.3.1. Solicitando um servigo

Ao clicar no botdo SOLICITAR SERVICO, a seguinte tela serd apresentada ao
usuario:

Solicitagao Servico

Local

PREDIO Il ~
Ambiente
202 SALA 02 v

Descrigio da Limpeza / Movimentago a ser realizada:

Descriggo do servico a ser executado ou do material a ser movimentado

Imagens: | Escolher arquivos | Nenhum arquivo escolhido

Enviar

17



O usuario deve preencher todas as informagdes de: Local, Ambiente, Descrigao, e
opcionalmente anexar imagens, para concretizar o pedido.

Para maior efetividade recomendamos que os pedidos sigam as seguintes
instrucoes:

e Realizar separadamente pedidos de servigos nas seguintes categorias:
o Servigos de limpeza;
o Servicos de movimentagcdo de material (uma solicitacdo para cada
material);
e Descrever objetivamente os servigcos a serem executados.;
e Incluir fotos sempre que possivel;

O ANDAMENTO DA REALIZAGAO DAS SOLICITAGOES SERA ENCAMINHADO
VIA E-MAIL E POR WHATSAPP AOS SOLICITANTES.

—
[ |

4.4. MODULO ALMOXARIFADO

4.41. Solicitando Material

Para solicitar materiais do almoxarifado, acesse o mddulo MODULO
ALMOXARIFADO. Ao entrar no modulo o sistema |Ihe apresentara a lista com todos os
materiais disponiveis no almoxarifado. Apresentando o nome, Marca/Modelo, Cor,
Unidade de medida e quantidade disponivel.

Materiais no Almoxarifado
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O usuario pode realizar a busca por materiais através do campo de busca que fica
no canto superior direito da tela.

Busca

Materiais no Almoxarifado 5o

Imagem Material Marca/Modelo Cor Unidade Quantidade

\ Acutag uhf Metal - Pct c/20 Unid. Acura Global N/A Un 1442
\ Acutag uhf steelwave micro Acura Global Branco Un 5005

\ Adpatdor tomada padréo antigo SMS preto Un 10

Ao localizar o item desejado o usuario deve selecionar o item através utilizando o
botdo Selecionar.

& Cola branca — embalagem 1 kg Koala Branca Un 24

Ao selecionar um item o usuario € levado para a tela seguinte onde deve informar a

guantidade que deseja do item no campo quantidade , clicando em seguida no botao
solicitar.

o

Cola branca -
embalagem 1kg
Marca/Modelo: Koala
Cor: Branca
Unidade: Un
Quantidade disponivel: 24

Quantidade

Solicitar

1

Ao clicar sobre o botdo SOLICITAR, o sistema retorna para lista de material informando que
o item foi adicionado a sua solicitagao de material e a partir de agora fica disponivel um
icone no formato de um carrinho de compras no menu do sistema, informando a quantidade
de itens adicionados a solicitagdo em andamento.
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IFPlus Transporte ~ Manutengdo ~ Almoxarifado ~

Limpeza ~

x itens Y

Solicitante Teste | sair |

Materiais no Almoxarifado

fusca @

Cola branca — embalagem 1 kg Koala Branca adicionado em sua solicitagéo de material.

4

Acutag uhf Metal - Pct ¢/20 Unid.

Acutag uhf steelwave micro

Adpatdor tomada padréo antigo

Alcool Gel 70% - 5L

Alfinetes coloridos - Caixa com 50 uni

Alicate - 8 polegadas

Alicate Bomba d'4gua 10

Alicate Corte Diagonal - 4.1/2

-5~ 35- 2035 39 - 3 - ) - 3§ -

Alicate Crimpador 2 em 1 1j45/j11 AC145

Acura Global N/A un 1442

Acura Global Branco un 5005

SMs preto un 10 -
Alcoolmax N/A 6L % -

Gasfer Cores o 14 S
worker N/A un 8 -
Iwin N/A un 1 -

Eccofer N/A Un 1 -
Vonder N/A Un 2 -

elecionar
elecionar
elecionar
elecionar
elecionar
elecionar
elecionar

s
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O usuario pode selecionar outros itens seguindo 0 mesmo procedimento para cada item que

desejar incluir em sua solicitacao.

Ao término da sele¢cao de materiais, para enviar a solicitagdo de material o usuario precisa
clicar sobre o carrinho , momento que vai ser direcionado para tela seguinte, conforme

exemplo abaixo:

Solicitacdo de Materiais

Imagem Material

B

\ Teclado Office

Resumo da Solicitagdo:

Total De Itens: 2

Adicionar + Materiais

Cola branca — embalagem 1 kg. @

Marca/Modelo Unidade QrTD.
Koala Unidade 1
Hoopson Unidade 1

Confirmar Solicitacio de Material

Nesta tela é possivel verificar um resumo de todos os itens solicitados , e caso seja
necessario realizar a exclusao de algum item, clique sobre o botdo x em vermelho.
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Solicitacao de Materiais

Imagem Material

|2

\ Teclado Officd €@

Resumo da Solicitacéo:

Cola branca — embalagem 1k} €

Total De Itens: 2

Finalizada a inclusao e revisdo de todos os materiais a serem solicitados o usuario deve
clicar sobre o botdo CONFIRMAR SOLICITAGAO.

Solicitagao de Materiais
Imagem Material Marca/Modelo Unidade QTD.

B

\ Teclado Office @ Hoopson Unidade 1

Resumo da Solicitagdo:

Cola branca —embalagem 1kg. @ Koala Unidade 1

Total De Itens: 2

Adicionar + Materiais Confirmar Solicitagdo de Material

Confirmada a solicitagcao o sistema ira enviar seu pedido de material para aprovacao da
chefia imediata conforme tela abaixo.

Sua solicitagdo de material n® 16 foi enviada para
aprovacédo da Chefia
Rafael Gomes.

Vocé recebera informgdes sobre o andamento de
sua solicitagdo via email e/ou whatsapp.

Vocé também pode acompar sua solicitagdo
através do menu "Minhas Solicitagdes”.
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SOMENTE AO CHEGAR NA TELA ACIMA QUE O PEDIDO DO USUARIO FOI EFETUADO
E ENCAMINHADO PARA A CHEFIA IMEDIATA PARA RECEBER APROVACAO DA
REQUISICAO DE MATERIAL.

O usuario pode acompanhar a solicitagao através do menu Almoxarifado >> Minhas
Solicitagbes, ou aguardar a mensagem de email/whatsapp informando que o material esta
pronto para retirada no almoxarifado.

IFPlus  Transporte ~ Manutengio ~ Almoxarifado <mpez~ Solicitante Teste | sar |

Solicitar Material
Solicita winhas solicitacses Fi2l de Solicitante Teste

Receber Material
Abaixo todas material.
Aprovagao Chefia

Pedido Qtd. Itens Status Mais detalhes

Pedido N° 16 2 Criado Ver

4.4.2. Recebendo os materiais solicitados no almoxarifado

Quando o material estiver disponivel para retirada no almoxarifado o
solicitante ira receber por whatsapp e por email, uma notificagdo que o
material esta disponivel para retirada, assim como a identificacdo do numero
do pedido e um coédigo de recebimento

& Frisio

Mensagem automdtica, por favor niio responda.

—— IF Plus 10
ALMOXARIFADO

Sua solcitagdo de Material #75 foi aprovada.
Quantidade de Itens: 1

Para retirar o material.
Informe o *Cédigo de Recebimento: 587436

© material pode ser retirade no Almoxarifado.

Mensagem automdtica, por favor nio responda.

09:44

No exemplo da imagem, numero do pedido 75, codigo de recebimento
587436.

Ao chegar no local da retirada do material, o usuario deve abrir o sistema IF
Plus e selecionar a opcéo receber material

IF Plus Transporte ~ Manutengio ¥ Almoxarifado ~ Limpeza ~

Solicitar Material

Minhas SolicitagGes

| Receber Material

Aprovacdo Chefia

=
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O usuario sera direcionado para a tela abaixo:

RECEBER MATERIAL

ID DA SOLICITACAQ

CODIGO DE RECEBIMENTO

RECEBER

Onde deve colocar o numero do pedido, e o cddigo de recebimento, em
seguida clicar em RECEBER, para confirmar o recebimento do material.

5. CONCLUSAO

O sistema IFPIluslO representa um importante avango na gestdo das demandas
administrativas no IFBA — Campus Barreiras. Ao centralizar processos como requisi¢cdes de
veiculos, manutencao predial, limpeza e movimentacdo de materiais, e solicitacao de itens
do almoxarifado, o sistema proporciona maior eficiéncia, transparéncia e controle para os
servidores e gestores. Através do IFPIuslO, é possivel otimizar o tempo, acompanhar o
andamento das solicitacdes em tempo real e garantir uma resposta mais agil as
necessidades da comunidade académica.

Ao seguir as orientagbes desta cartilha, espera-se que os usuarios fagam uso eficaz de
cada médulo, garantindo que as demandas sejam encaminhadas corretamente e que o
sistema atenda plenamente aos seus propdsitos. Estamos comprometidos em continuar
aprimorando o IFPluslO para melhor atender as necessidades institucionais, contando
sempre com a colaboragao de todos para o uso responsavel e eficiente desta ferramenta.
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