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Na rua da WallMart

INSTRUCAO NORMATIVA GAB-IFBA N° 007, DE 11 DE OUTUBRO DE 2022

Regulamenta o procedimento para a classificagdo de informagdes nos
graus de sigilo secreto e reservado no ambito do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia.

A Reitora do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia da Bahia (IFBA), no uso das atribui¢des
legais que lhe sao conferidas pelo art. 24, inciso IX do Regimento Geral do IFBA, considerando a
necessidade de estabelecer um fluxo procedimental para a proposta de classificacdo de informagdes nos
graus de sigilo secreto e reservado, na forma do art. 24 da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacgao) e dos arts. 25 e seguintes do Decreto n° 7.724, de 16 de maio de 2012;

Considerando a importancia da classificagdo de informagdes para que seja assegurado o acesso
a informacao que ndo esteja abrangida por restricdo prevista em norma juridica;

Considerando que cabe aos 6rgaos e entidades do poder publico, observadas as normas e procedimentos
especificos aplicaveis, assegurar a prote¢do da informacgao sigilosa e da informagao pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricao de acesso (art. 6° da Lei de Acesso a
Informagao);

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar, no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia da Bahia (IFBA), o
fluxo procedimental a ser observado para a proposta de classificacao de informagdes nos graus de sigilo
secreto e reservado.

Paragrafo unico. Os graus de sigilo secreto e reservado corresponderdo, respectivamente, aos prazos
maximos de classificacdo de 15 (quinze) anos e de 5 (cinco) anos, na forma da lei.

CAPITULO I
DA SUBMISSAO DA PROPOSTA DE CLASSIFICACAO

Art. 2° O(A) Reitor(a), os(as) Pro-reitores(as), os(as) Diretores(as) Sistémicos(as) e os(as) Diretores(as)
Gerais, quando entenderem pela necessidade de protecdo de informagdo em grau de sigilo secreto ou
reservado, deverao encaminhar proposta de classificagdo, na forma do Anexo I desta Instru¢do Normativa,
ao(a) Servidor(a) Responsavel pela Transparéncia Ativa do IFBA.

Paragrafo tnico. O(A) Servidor(a) Responsavel pela Transparéncia Ativa fard a anélise dos requisitos
formais de admissibilidade da proposta de classificagdo, submetendo-a a apreciagdo do(a) Reitor(a).

Art. 3° As propostas de classificacdo de informagdes serdo encaminhadas através de processo sigiloso no
Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI) para a unidade do Gabinete da Reitoria, através de concessdo de
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credencial de acesso ao(a) Reitor(a) e ao(a) Servidor(a) Responsavel pela Transparéncia Ativa, contendo o
formulario do Anexo I preenchido e assinado.

Art. 4° O preenchimento do formuladrio do Anexo I deveré observar o disposto na legislagdo vigente sobre os

requisitos e fundamentos para a classificacao das informagdes, podendo ser anexados ao processo
documentos complementares a motivagao apresentada na proposta.

Parédgrafo tinico. O formulario de submissao da proposta de classificagao devera conter, no minimo:

I — o 6rgdo/unidade propositor(a);

IT — o coédigo de indexacao de documento;

IIT — o grau de sigilo proposto;

IV — o tipo do documento;

V — a data da produgdo do documento;

VI - o fundamento legal para a classificagao;

VII — as razdes para a classificacao, observando-se o interesse publico da informagao e utilizando-se o
critério menos restritivo possivel, considerando a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do

Estado e o prazo maximo de classificagdo em grau de sigilo ou o evento que defina seu termo final;

VIII — o prazo proposto para a restrigao de acesso, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina
o seu termo final, observados os limites maximos previstos na lei para o grau de sigilo proposto;

IX — o(a) responsavel pela proposta de classificacdo (nome e cargo).

CAPITULO II
DA CLASSIFICACAO

Art. 5° Ao(A) Reitor(a) cabera a decisdo sobre a proposta de classificagdo da informacio, fazendo uso do
Termo de Classificacdo de Informagdo (TCI) sempre que decidir pela classificagao.

Art. 6° O TCI seguira em anexo a informacao.

Art. 7° As informagdes previstas no TCI sobre as razdes da classificacdo deverdo ser mantidas no mesmo
grau de sigilo que a informagao classificada.

CAPITULO III
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 8° O(A) Servidor(a) Responsavel pela Transparéncia Ativa, uma vez por ano, podera solicitar as
autoridades descritas no Art. 2° desta Instru¢do Normativa que informem se ha a necessidade de restricdo de
acesso a informagao em grau de sigilo secreto ou reservado no ambito de suas atribui¢des, sem prejuizo a
iniciativa dessas autoridades de submeterem individualmente a proposta de classificagdo a qualquer tempo.

Art. 9° Os casos omissos nesta Instru¢ao Normativa serdo dirimidos pelo(a) Reitor(a), apos a manifestacao
do(a) Servidor(a) Responsavel pela Transparéncia Ativa do IFBA.

Art. 10 Esta instru¢do normativa entra em vigor e tem producao de efeitos em 01 de novembro de 2022.

Salvador/BA, 11 de outubro de 2022.
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LUZIA MATOS MOTA
Reitora do IFBA

ANEXO1

FORMULARIO DE PROPOSTA DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

ORGAO/UNIDADE PROPOSITOR(A):

|[CODIGO DE INDEXACAO DE DOCUMENTO:

IGRAU DE SIGILO PROPOSTO:

() Secreto
Reservado

(

)

TIPO DO DOCUMENTO:

DATA DA PRODUCAO DO DOCUMENTO:

FUNDAMENTO LEGAL PARA A CLASSIFICACAO:

RAZOES PARA A CLASSIFICACAO:
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PRAZO PROPOSTO PARA A RESTRICAO DE ACESSO:

RESPONSAVEL PELA PROPOSTA DE CLASSIFICACAO (NOME
E CARGO):

Documento assinado eletronicamente por LUZIA MATOS MOTA, Reitora, em 11/10/2022, as
18:20, conforme decreto n°® 8.539/2015.

assinat ul'.l d
eletrénica

T Lgx A autenticidade do documento pode ser conferida no site

e http://sei.itba.edu.br/sei/controlador externo.php?
acao=documento_conferir&acao_origem=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
informando o codigo verificador 2555219 e o codigo CRC D8C861CS.
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